'EL-SZAM Ellenérzé és Szamviteli Szolgaltato Kft.
2310 Szigetszentmiklos, Szent Miklos u. 16/B.IL7. Tel.: 06-24-442-710 _

Polgdrmes al

Frkazeti: \2813 {}8" Q 8

Ey
i

MFEQFE?;@&;WFQ\ BaGuten A AL

Ocsa Varos Targy: Vezetorosszefortald
Jegyzdjének! Ellendrzés szama: 7/2013

Tisztelt Jegyzé Ur!

A 2012, ¢vi atfogo pénziigyi-gazdasagi ellendrzése cim és az 7/2013. szamu ellendrzést az
ellenGrzési programnak megfelelden a belsd ellendrzés elvégezie, amelyrél az elkésziilt
ellenbrzési jelentést eziton megktildsm.

A vizsgalat célja volt 2012, évi gazdalkodas szabalyszertiségének vizsgalata.

A vizsgalat soran felmértiik és érigkeltiik az elszamolas alapjat képezd dokumentumokat.

Meg vagyunk gybzGdve arrol, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassunk.

A megallapitasok és javaslatok részletes leirasa az ellenérzést jelentésben talathato.

Az ellendrzési jelentést az ellendrzitt teriiletek vezetdivel egyeztettiik.

Szigetszentmiklos, 2013.06.29,

-Fodor Palné
. belsd ellendr
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. Ellenorzési jelentés
Ocsa Polgdrmesteri Hivatal

2012, évi
szabalyszeriiségi ellendrzésérol

Szigetszentmiklos, 2013,06.29,



ELLENORZESI JELENTES

Az ellendrzott szervezet:

Az ellendrzés célja, feladatai:

Az ellendrzés targya:

Ellenorzott idoszak:

Az ellendrzés ideje:

Polgarmesteri Hivatal Ocsa
2364 Ocsa, Bajesy-Zs. u, 2.

Annak értékelése, hogy a Hivatali
gazdalkodas szabalyszeriisége
biztositott-e a koltségvetési tervezeés,
végrehajtas és beszamolo soran,

a gazdalkodas szabalyszeruségét
biztosito ellendrzési eljarasok
megfeleléen segitették e a végrehajtast.

A Hivatal pénziigyi-iranyitasi és operativ
mitkddési tevékenysége a kapesolodo
dokumentumok alapjan

2012. évi

2013.06.01. - 2013.06.25.



MEGALLAPITASOK

1) A gaddilkodds szabalyozotisdga, a bizonylati rend és fegyelem
szabilyszerfisége

EllenOrzésre keriiltek a Szamviteli Szabalyzatok, melyek a kivetkezdk:

- Szamviteli Politika

- Szamlarend

- Pénzkezelési Szabalyzat

- Leltarozasi Szabalyzat

- Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének Szabdlyzata

- Onksltségszamitasi Szabalyzat

- Kotelezettsegvallalas, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,
- szakmai teljesités igazolés rendjének Szabélyzata

- Eszkozok és forrasok Ertékelési Szabalyzata

- Kockazatkezelési Szabalyzat

- Szabélytalansagok kezelésének eljarasrendje

- FEUVE

Valamennyi szabalyzatot 2012.01.01-¢i hatéllyal médositottak a megvaltozott
jogszabalyoknak megfeleléen.

A szabélyzatokat kiterjesztették az Onkorményzathoz tartozod valamennyi
intézményre,

A Kepvisel6-testiilet rendelkezik Szervezeti és Mitkodési Szabélyzattal, amelyet a
8/2011 (I1.31.) szamt hatdrozataval elfogadott.

A Polgarmesteri Hivatal rendelkezik Szervezeti és Mitkodési Szabélyzattal, amelyet
a Képviseld-testitlet a 9/2010. (VL.11.) szdm( hatarozataval elfogadott. Ennek az
SZMSZ-nek melléklete az Ugyrend.

Mindkét SZMSZ vonatkozasaban sziikséges a médositds a 2012.01.01-t5]
megvaltozott jogszabalyoknak megfelelGen.

Szeretném a figyelmet felhivni, hogy az SZMSZ-nek mar nem melléklete a
Szabélytalansagok kezelésének eljarasrendje, amelyet 6nallé szabalyzatként kell
elkésziteni.
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Az intezmények rendelkeznek Alapité Okirattal, amelyek modositasa a
megvaltozott jogszabalynak megfelelden 2012.01.01-t] megtdrtént.

A belsd szabalyzatok kéziil rendelkeznek Belféldi és kulfsldi kikildetések
clrendelésének  Szabélyzataval, Reprezenticids  Szabélyzattal, Gépjarmi
lizemeltetési Szabalyzattal.

2.) Az dnkormanyzati vagyon nyilvintartisa, syambavétele

A kis és a nagy értékl targyi eszk6zok nyilvantartasat az EcoStat programmal
vezetik.

A kis értekil targyi eszkozok nyilvantartdsba vételénél csatoljak a karton mellé a
szamlat és a megrendeld lapot.

A2012.12.31-ei forduldnapi leltarrdl a zarszamadasrol sz016 jelentésemben irtam.

Az elmult évi ASZ 'vi.zsgélat kifogasolta, hogy a nagy értékii targyi eszkoz leltar
kiértékelése nem tartalmaz forintalis értéket, ez a 2012. december 31-ei leltdr
kicrtékelésénél mar igy tdrtént.

3.) Az intézmény dltal vezetett bérnyilvintartdsok ellenévzése

Vezetik  a  bérmegtakaritdssal  kapcsolatos  nyilvantartast, valamint  az
allashelyenkénti nyilvantartast.

Eves szinten a béralapot egyik intézmény sem Iépte tal.

Mintavétellel ellenbrzésre keriilt 5 5 személyi anyaga. A szemelyl anyagok
tartalmazzék az arcképes dnéletrajzot, a bizonyitvanyok mdsolatait, a kozszolgalati
adatlapot, az erkélesi bizonyitvanyt, az eskiiokmanyt és a mindsitéseket.

Az ellenGrzott esetekben egy f6nél nem tortént meg a negy évenkénti minosités,
amely 2012. évben lett volna esedékes.

4.) Analitikus nyilvantartisok vezetésének ellenérzése
Ellendrzésre keriiltek a bevételekkel kapesolatos analitikus nyilvantartasok.
A nyilvéntartisok lezdrasa év végén megtortént, a kintlévoségeket szerepeltették a

mérlegbeszamoldban.

A szigord  szamadasi nyilvantartast vezetik, azonban nem megteleld
nyomtatvanyon.
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Felhivom a figyelmet, hogy 2012. évben mar a D916-0s szami nyomtatvanyon kell
vezetni, amely tartalmazza a hasznalatba vétel keltét és a felhasznalas idejét.

Az elszamolasra kiadott el6legekrél az EcoStat programban vezetik a nyilvantartast
intézményenként megbontva.
Az elszamolasok minden esetben hataridére megtérténtek.

5.) Egyebek

Az Onkorményzat rendelkezik 2 db gépkocsival. Mindkét gépkocsi esetében
vezetik szabalyosan a menetleveleket, amelyekrél elkészitik a kilométer dsszesitét
és kiszamoljak a gépkocsik fogyasztasat, amelyet iitkSztetnek a vasarolt
izemanyaggal.
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6.) Eldiranyzat nyilvantartis vezetése

A Hivatal vezeti az elSiranyzat nyilvantartast. 2012, évben harom esetben volt
rendelet moddositas.

Az Avr. negyedévenkénti -kivétel az elsd negyvedév- rendelet modositast ir eld, Ez
esetben betartasra kerilltek az Avr-ben foglaltak.

@sszefﬂgla!és

Valamennyi szabélyzatot 2012.01.01-ei hatallyal médositottak a megvaltozott
jogszabalyoknak megfelelSen.

A szabalyzatokat kiterjesztették az Onkormanyzathoz tartozé valamennyi
intézmeényre.

A KépviselS-testitlet rendelkezik Szervezeti és Milkodési Szabalyzattal, amelyet a
8/2011 (1.31.) sz&dm1 hatarozataval elfogadott.

A Polgarmesteri Hivatal rendelkezik Szervezeti és Mitkédési Szabalyzatial, amelyet
a KepviselG-testillet a 9/2010. (VI.11.) szam( hatdrozataval elfogadott. Ennek az
SZMSZ-nek melléklete az Ugyrend.

Mindkét SZMSZ vonatkozasiban szikséges a médositas a 2012.01.01-t8]
megvaltozott jogszabalyoknak megfelelsen.

Szeretném a figyelmet felhivni, hogy az SZMSZ-nek mér nem melléklete a
Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje, amelyet 6nallo szabalyzatként kell
elkésziteni.

Az intézmények rendelkeznek Alapité Okirattal.

A személyl anyagok ellen6rzése sordn a mintdba keriilteknél egy esetben hianyzott
a minosités. '

A szigord szamadast nyilvantartds 2012.01.01-t81 visszamendleg a DD916-os
nyomtatvanyon kell vezetni.

A 10bbi ellendrzétt analitika esetében hianyossagot nem allapitottam meg.
A jelentés intézkedési terv dsszeallitasat igényli.

Szigetszentmiklos, 2013, janius 29.

!

“Fodor Palné
*'belsé ellendr




Zaradék

Az ellenbrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A
koltsegvetési szervek belsé ellendrzésérdl szold 370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
ertelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 15
munkanapon beliil megktldém az ellenSrzést végzs szervezet vezetdjének;*

- eszrevételt nem kivanok tenni.®

.......................................................

*a megfeleld szoveget ald kell hizni

**nyilatkeznia kel az eitendrzott terillet, illetve szervezeti egyvség vezetdjének, illetve annak, akire vonatkozoan a
jetentés megallapitast vagy javaslatot tartalmay

Elendrzési jelentés
(csa Polgarmesieri Hivatal
2012 évi szabalyszeriiség
ellendrzésersl



