KOZIGAZGATASI SZERZODES

Ocsa Viros Onkormanyzata
és az Ocsai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti egytttmiikédésrél

amely létrejott egyrészrol
Ocsa Varos Onkormanyzata
székhelye: 2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky utca 2.
torzsszam: 730 392
képviseli: Bukodi Karoly polgarmester
(tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol
Ocsai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
székhelye: 2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky utca 46-48.
torzsszam: 777 908
képviseli: Sandor Istvan elnck
(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

egyuttmikodd felek kézott.

A Kozigazgatasi szerzédést (tovabbiakban: megallapodas) az egylittmiikodé felek a nemzetiségek
jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (Njtv.), az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
torvény (Aht.), a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény, az
dllamhaztartasrdl sz0l6 torvény végrehajtasar6l szolé 368/2011.(XII. 31.) Kormanyrendelet
(Avt), az allamhéaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1. 11.) Kormanyrendelet (Ahsz.), valamint a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szol6 370/2011.(XIL. 31.)
Kormanyrendelet alapjan kotik.

1. ALTALANOS SZEMPONTOK

Ocsa Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, valamint az Ocsai Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel§-testiilete a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény
(a tovabbiakban: Nijt.) 80. § (1)-(4) bekezdéseiben foglalt felhatalmazas alapjan kézigazgatasi
szerz6dést (tovabbiakban: szerz6dést) kotnek.

Az Aht. 6/C .§ (2) bekezdés b) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatisar6l a Nemzetiségi Onkormanyzattal kétott szerz6dés alapjan az
Ocsai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (tovdbbiakban: nemzetiségi ~énkormanyzat)
gazdalkodasanak végrehajté szerve — megallapodas alapjan — az Ocsa Varos Onkormanyzat
(tovébbiakban: Onkormanyzat) koltségvetési szerveként miikédé polgarmesteri hivatala (a
tovabbiakban: Hivatal).

A szerz6dé felek jelen megallapodasban rogzitik az 6nkormanyzati mikoédés személyi és targyi
feltételeinek biztositasat, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjét, és a
koltségvetési gazdalkodassal, az informacios és adatszolgaltatasi, a nyilvantartasi tevékenységgel,
illetve a vagyonkezeléssel Osszefliged szabalyokat, valamint a belsé ellenérzési és a belsé
kontrollrendszerhez kapcsolodé feladatokat



A megallapodas szabalyainak kialakitasa a kdvetkezé jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (Njtv.),
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.),
az allamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény (Aht.),

az allamhaztartastdl sz016 torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet (Avr.),

Magyarorszag 2022. évi kdzponti koltségvetésérol szolo 2022. évi XC. torvény,
az allamhéztartis szamvitelérdl szolé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet,

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenbrzésérdl  szolo
370/2011.(X11. 31.) Korm. rendelet.

A megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyuttmikodési lehetdségeket,
amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adédo kotelezettségek teljesitését és a kézosen
megfogalmazott célok megvaldsitasat.

Az 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

Az Onkormanyzat, illetve a Hivatal, amelyik a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzat hivatali feladatat ellatja, biztositja a Nemzetiségi Onkorminyzat részére a
mikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nydjt, tovabba gondoskodik a
mukodéssel kapesolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarél.

Ennek keretében az Onkormanyzat:

a)

b)

Az Onkormanyzat 2 Nemzetiségi Onkormanyzat feladatellatasihoz — téritésmentesen —
kiillén 5 m” teriiletd helyiséget biztosit az Egressy Gabor Kulturélis Szolgaltaté Nonprofit
Kft. 2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky utca 46-48. szam alatti ingatlanaban.

biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére annak sajat székhelyén havonta igény
szerint, de legalabb harminckét 6raban, az onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges
targyi, technikai eszkézokkel felszerelt helyiség Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky utca 43. szam
alatti ingatlanaban annak ingyenes hasznalatat,

véllalja 2 Nemzetiségi Onkormanyzat a helyiséghez, tovabb4 a helyiség infrastruktirijahoz
kapcsolédo rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselését,

biztositia a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikédéséhez (a  testiileti, tisztségviseldi,
képviseldi feladatok ellatisahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket,

ellatja a testiileti Glések el6készitését, kilonodsen a meghivok, az elbterjesztések, valamint a
testiileti Ulések jegyzOkonyvei esetében, valamint a jegyzékonyvek benyujtasaban valo
kézrem(ikodést és valamennyi hivatalos levelezés el6készitését és postazasat.'




g

h)

gondoskodik a testileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elbkészitésérdl, a
testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartasi, sokszorositasi,
postazasi feladatok ellatasarol,

ellitia a Nemzetiségi Onkormanyzat mutkoédésével, gazdalkodasaval —kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat,

szitkség szerint biztositja az Njtv. 80. §-a alapjan a jelnyelv és a specialis kommunikacids
rendszer hasznalatat és a koltségeket viseli, amennyiben az erre vonatkozé kérelmet a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke legaldbb 15 nappal az igénybevétel idépontja el6tt
jelzi Ocsa Varos Onkormanyzata felé.

viseli az a)-g) pontban meghatarozott feladatellaitaishoz kapcsolédd koltségeket, a

Nemzetiségi Onkormanyzat tagja ¢és tisztségviselGje telefonhasznalata koltségeinek
kivételével.

2. AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI

A megillapodas részletesen tartalmazza Ocsa Varos Onkormanyzatinak (a tovabbiakban:
onkormanyzat) és az Ocsai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: nemzetiségi
onkormanyzat) egylittmikodését meghatarozo szabalyokat.

Az egyuttmikodési megallapodas tartalmazza:

a helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésének el6készitésével és
megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel Gsszefiigg6 adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésével, tovabba a nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitasaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével kapcsolatos hataridSket és
egyuttmikodési kotelezettségeket, a felel6sok konkrét kijelolésével,

a nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a onkormanyzatot
terhelS ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a
felel6sok konkrét kijel6lését,

a nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasanak a  szervezeti és mikodési
szabalyzatban meghatarozott szabalyait, killonésen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségeket,

a nemzetiségi Onkormanyzat muikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentaciés részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6 személyek kijel6lésének
rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos —el6irasokat,
feltételeket.

A megallapodas kiterjed az allamhaztartason kiviilrél szarmazo, illetve az allamhaztartason kiviilre
atadasra kertl6 pénzeszk6zok kezelésével kapesolatos feladatok ellatasara is.

Az o6nkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére biztositja a nemzetiségi 6nkormanyzat
képvisel6-testileti mikodésének feltételeit. A végrehajtasrél a Hivatal gondoskodik.

Az Onkormanyzat szervezeti és miikddési szabélyzata részletesen szabalyozza az Onkormanyzat
képvisel6-testiilete feladatait a teleptlésen, megyében mikods telepilési, teriileti és orszagos
nemzetiségi Onkormanyzattal.



Az Onkormanyzat megbizasibdl és képviseletében a jegyz6 vagy annak megbizottja részt vesz a
nemzetiségi Onkormanyzat testtleti Glésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A nemzetiségi 6nkormanyzat pénziigyi, tgyviteli, igyintézési és egyéb alapvetd feladatai egységes
szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében kapcsoloédik a helyi 6nkormanyzat altal
mukodtetetett — az allami informatikai rendszerrel sszekapcesolhatd — informatikai rendszerhez,
amely a folyamatos pénziigyi allami ellenérzés eszkozeként is szolgal.

A helyi 6nkormanyzat a lehetéségei és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a
nemzetiségi 6nkormanyzattal torténé el6zetes egyeztetést kovetéen az adott évi koltségvetési
rendeletében — egyes feladatellataishoz — pénziigyi tamogatast biztosit.

A helyi 6nkormanyzat jegyz6je 6nkormanyzati megbizottat jelol ki a nemzetiségi 6nkormanyzattal
torténé kapcsolattartasra, melyr6l az Elnokot {rasban értesiti. A helyi 6nkormanyzat és a
nemzetiségi 6nkormanyzat kozotti kapcesolattartasra pénziigyi kérdésekkel kapcsolatos tigyekben
Farkas Marietta pénziigyi irodavezet6t, mig szervezeti mikodéssel kapcsolatos kérdésekben dr.
Kosztolanyi-Kalecz Beata mb. hatdsagi irodavezet6t jeloli ki.

A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat feladatellatasahoz — téritésmentesen — kiilon
helyiséget biztosit a 2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky u. 43. szam alatt taldlhaté Egressy Gabor
Szabadidékozpont éptiletében.

A helyi 6nkormanyzat a Hivatal a Titkarsagon keresztiil biztositja a postai levelezési, kézbesitési,
gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat, jegyzokonyvek elkészitését és az ezzel jard koltségek
viselését.

Az Onkormanyzat Hivatala a hatdsagi és miszaki irodan keresztiil dr. Kosztolanyi-Kalecz Beaita
palyazati tgyintéz6n keresztil segiti a nemzetiségi onkormanyzat palyazati lehet&ségeinek a
feltarasat és azok elkészitését.

A helyi 6nkormanyzat segiti a nemzetiségi 6nkormanyzat kulturalis, mavészeti hagyomany6rz6
rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitasat.

A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval 6sszefliggd sajatos feladatokat a szamviteli politika
keretében elkészitett — eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, az eszk6zok
¢és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat — tovabba a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata és a szamlarend tartalmazza. A szabalyzatok hatalya
a nemzetiségi 6nkormanyzatra is kiterjednek.

3. KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE

3.1. A telepiilési onkormadnyzat koltségvetési rendeletének és a nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési hatirozatinak elkészitése

A pénzigyi irodavezetS (a tovabbiakban: irodavezetd) tajékoztatja az Elnokot Ocsa Varos
Onkormanyzata koltségvetési koncepcidjanak a nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozo részérol,
valamint a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésére vonatkozé hataridkrél.

A koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozé részletes informaciok
megismerése utan az irodavezet$ folytatja az egyeztetést az Elnokkel, ennek keretében attekintik a
nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo adatokat.



A Nemzetiségi Onkorminyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatdrozat elfogadasiig
hatarozatban allapitja meg:

a) a OStabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti addssagot keleteztetS tigyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdveté harom évre varhatd Gsszegét.

A nemzetiségi onkormanyzat kérésére a jegyz6 késziti el6 a koltségvetési hatarozat tervezetét,
amelyet a nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke terjeszt a nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete elé.

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése soran a jegyzé a
nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak el6készitéséhez szikséges adatokat — a
koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allast kévetben — kozli a
nemzetiségi onkormanyzat elnckével.

Az Onkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzat kéltségvetésére a koltségvetési torvénybdl
ad6d6  részletes  informacidk  megismerése utin, az Onkormanyzat  koltségvetési
rendelettervezetének el6készitése soran az Onkormanyzat altal megbizott személy folytatja az
egyeztetést a nemzetiségi Onkormanyzat elndkével, ennek keretében haladéktalanul rendelkezésre
bocsatja a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésének megtervezéséhez sziikséges adatokat.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendelettervezetének a nemzetiségi dnkormanyzatot érinté részét
a megbizott egyezteti az Elnokkel és a vitas kérdéseket tisztazzak.

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatinak szerkezetére az Aht. 23-25. §
rendelkezéseit az Aht. 26. § (1) bekezdése szerinti eltérésekkel, tovabba az Avr. 24. §-t, a 27. {-t és
a 28. §-t kell alkalmazni az Avr. 29. § (1) bekezdésében foglalt eltérésekkel.

Az Onkormanyzat kéltségvetési rendelete tartalmazza a Nemzetiségi Onkorminyzat részére
nydjtott  6nkormanyzati  koltségvetési  tamogatas  Osszegét, valamint a  Nemzetiségi
Onkormanyzattal szemben fennallé kovetelését.

Az Onkorményzat képvisel6-testillete a nemzetiségi Onkormanyzat trészére meghatirozott
tamogatas mértékérdl minden év januar 31-ig tajékoztatja a nemzetiségi 6nkormanyzatot.

A jegyz6 altal el6készitett koltségvetési hatarozatot az Elnok a koézponti koltségvetésrdl szolo
torvény hatalybalépését koveté negyvenotodik napig benyujtja a nemzetiségi Onkormanyzat
képviselS-testiletének.

A Nemzetiségi Onkorményzat a képvisel6-testiilet altal jovahagyott éves koltségvetésrdl, az
allamhaztartas pénziigyi informacios rendszere keretében adatszolgaltatast teljest.

A Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat, elemi koltségvetésérél a hatarozat-tervezet képvisel6-
testiilet elé terjesztésének hataridejét koveté harminc napon belil adatot szolgaltat a Kincstar
tertiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatosag).

A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitéséért, az elfogadast kovetd
adatszolgaltatasok hatarid6ében torténd teljesitéséért a jegyz6 felelSs.

Az 6nkormanyzat az Ocsai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési  hatirozata

torvényességéért, bevételi és kiadasi elSiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve
egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felel6sséggel nem tartozik.
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Az  Onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan —déntési
jogosultsaggal nem rendelkezik.

4. A KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK MODOSITASANAK RENDJE

A nemzetiségi 6nkormanyzat elSiranyzatai kizarélag a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési
hatarozata alapjan modosithatok.

Amennyiben a nemzetiségi onkormanyzat az eredeti elSiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevétel kiesése van, illetve kiadasi el6iranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, koteles a
koltségvetésrol szold hatarozatat moédositani. Az eléiranyzat moédositasoknak meg kell elézni a
pénzigyi teljesitéseket. Az eléiranyzat modositasok elkészitésében az irodavezetS nyujt segitséget
el6zetes tajékoztatas alapjan. Dontést a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete hozhatja
meg,.

A nemzetiségi 6nkormanyzat altal végrehajtott eliranyzat valtozasanak hatdrozat-tervezetét a
jegyz6 késziti el6. Az év kozben engedélyezett kozponti tamogatasok felhasznalasardl, a sajat
hataskorben  végrehajtott  elbiranyzat-atcsoportositasok  miatt a  koltségvetési  hatarozat
modositasardl a jegyz6 altal torténd eldkészitése utan, az Elnok el6terjesztése alapjan a
nemzetiségi Onkormanyzat képviselS-testiilete dont.

A nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testilete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal moédositja a koltségvetési
hatarozatat. Ha év kézben az Orszaggytlés — a nemzetiségi 6nkormanyzatot érinté médon —
meghatarozott hozzajarulasok, timogatasok elSiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a képvisel6-testilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerve bevételi és kiadasi elbiranyzatai sajat
hataskérben médosithatdk, a kiadasi eldiranyzatok egymas kozott atcsoportosithatok. Az elndk a
koltségvetési szerv sajat hataskorében végrehajtott elbiranyzat-modositasairdl, atcsoportositasairdl
a képvisel6-testiiletet harminc napon belil tajékoztatja.

A nemzetiségi O6nkormanyzat elSiranyzat modositasainak képvisel6-testileti elGterjesztésének
el6készitéséért a jegyzb a felelSs.

A nemzetiségi 6nkormanyzat eléiranyzatairdl és az abban bekovetkezett valtozasairl a Hivatal
naprakész nyilvantartast vezet, amelyért Nigovicz Krisztina koltségvetési-, és szamviteli el6add
naprakész nyilvantartast vezet.

5. KOLTSEGVETESI INFORMACIO-SZOLGALTATAS RENDJE
5.1. Informacioszolgaltatds a kéltségvetésrol

A nemzetiségi Onkormanyzat az elfogadott koltségvetési hatarozatarél a jogszabalyban elbirt
hataridére szolgaltat informaciét az O6nkormanyzatnak, hogy az elfogadott koltségvetésével
kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségének hataridére eleget tudjon tenni.

52 Az Ocsai Roma Nemzetiségi Onkorminyzat beszimolisi kotelezettsége
teljesitésének rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat a naptari év elsé félévérdl janius 30-i forduldnappal féléves
koltségvetési beszamolot készit szeptember 15-¢ig, mig a III. negyedéves helyzetérél november



30-ig, valamint a koltségvetési koncepciot november 30-ig, a naptari évrél december 31-i
fordulénappal éves koltségvetési beszamolot készit.

Az Elnok a fentiekre kiterjedéen az irodavezeté dtjan az 6nkormanyzat részére a beszamolasi
kotelezettség teljesitéséhez informacidt szolgaltat. A nemzetiségi 6nkormanyzat zarszamadasi
hatarozatat ugy fogadja el, és errél az 6nkormanyzatnak informaciét gy szolgaltat, hogy az
onkormanyzat beszamolasi kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

A nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére a jegyz6 késziti el6 a zarszamadasi hatarozat tervezetét,
amelyet az Elnok terjeszt a nemzetiségi Onkormanyzat testilete elé. A nemzetiségi 6nkormanyzat
zarszamadasi hatarozatat az Elnok a helyi 6nkormanyzat részére tovabbitja.

A jegyz6 altal elkészitett zarszamadasi hatarozat-tervezetet az Elnok a koltségvetési évet kovetd
negyedik hénap utolsé napjaig terjeszti a képviselS-testilet elé.

A nemzetiségi 6nkormanyzat az éves gazdalkodasardl szolo zarszamadasat — a koltségvetéshez
hasonléan — hatarozatban koteles elfogadni.

6. AKOLTSEGVETESI GAZDALKODAS RENDJE
6.1. A kéltségvetés végrehajtdsa

A nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak bonyolité szerve a Hivatal Pénztgyi
Iroddja, aki a koltségvetési szervekre vonatkozé gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett végzi
feladatait.

A nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasaval Osszefliged dontési hataskorok és
ellenérzési  jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleléseinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat az Onkormanyzati hivatal kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés,
érvényesités, teljesitésigazolas rendjének Gazdalkodasi Szabalyzata (tovabbiakban: szabalyzat)
tartalmazza.

6.1.1. Kotelezettséguillalds rendje

A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozataban szereplO elOiranyzatai terhére kizardlag
a nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képviseld vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak {rasban torténhet.

A nemzetiségi 6nkorményzat nevében kotelezettséget véllalni az Avr.-ben foglalt kivételekkel
csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zben, irasban lehet. A
pénzigyi ellenjegyzének meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a szabad elbiranyzat rendelkezésre all, a
tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalis nem
sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

A nemzetiségi Onkormanyzat esetében nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az
olyan kifizetés teljesitéséhez, amely:

a) értéke a kettGszazezer forintot nem éri el,
b) fizetési szamlakrdl a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, vagy
c) az Aht. 36 § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek minésil.



Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités,
utalvanyozas) és nyilvantartasira vonatkozé szabalyait alkalmazni kell. Az el6zetes irasbeli
kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét a Hivatal Gazdalkodasi Szabalyzata rogziti,
ami kiterjed a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

A nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal Pénziigyi
Irodéja részérél Nigovicz Krisztina koltségvetési-, és szamviteli eléadé gondoskodik.

6.1.2. Kitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

A nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi el6iranyzatai terhére vallalt kotelezettség pénziigyi
ellenjegyzésére a Hivatal gazdasagi vezetSje, vagy az altala {rasban kijelolt, Hivatal allomanyaba
tartoz6 Farkas Marietta koztisztvisel jogosult.

A nemzetiségi 6nkormanyzatnal felhatalmazott pénzigyi ellenjegyzének a pénzugyi ellenjegyzést
megel6z6en meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési idépontokban a pénztgyi fedezet
biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozoé szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésében el6irtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzének errdl irasban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallald
szerv vezet6jét és gazdasagi vezetdjét.

A pénzigyl ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénzigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyl ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy alafrasaval kell igazolni.

6.1.3. Teljesitésigazolds

A teljesités igazolasa soran ellenérizhet6 okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat,  Osszegszerliségét,  ellenszolgaltatast is  magaban  foglalo
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését

kovetben esedékes - annak teljesitését.

Teljesitésigazolas sziikséges akkor is, ha a kételezettségvallalas az Avr. 53. § (1) bekezdés alapjan
torténik.

A teljesités igazolasara a nemzetiségi Onkormanyzat nevében a kotelezettségvallalo {rasos
kijelolése alapjan Viragh Renaté elndkhelyettes irasban jogosult.

A tejesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténé utalas megjelolésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

6.1.4. Emé@/esz’z‘e’s

A nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt kotelezettség érvényesitésére a
Hivatal gazdasagi vezetje, vagy az altala {rasban kijelolt, a hivatal allomanyaba tartozo
Verebélyiné Juhasz Aniké koztisztvisel6 jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, a megallapitott Osszeget,
az érvényesités datumat és az érvényesits alafrasat.

Az érvényesitbnek a nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek vonatkozasaban
ellenériznie kell az Gsszegszerdséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 tigymenetben az
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Aht., az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet és e rendelet eléirasait,
tovabba a belsé kontrol szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

6.1.5. Utalvanyozis

Utalvanyozasra a nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban felhatalmazott
nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6 jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak {rasban térténhet.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, mas
esetben kiilon {rasbeli rendelkezéssel lehet.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

Utalvanyozni csak érvényesités utan lehet. Pénzlgyi teljesitésre az utalvanyozas és ellenjegyzés
utan kertilhet sor. Az Elnok a nemzetiségi 6nkormanyzat altal pénztgyi teljesitésre benyujtott
szamlakat — a kifizethet6ség és az Osszeg felhasznalasa céljanak feltintetésével — alairasaval
igazolja. A Pénziigyi Iroda az Elnck jogszert igazolasanak felil-biralatara nem jogosult.

Készpénz a Polgarmesteri Hivatalndl vezetett Nemzetiségi Onkorményzat hazipénztiran
keresztil akkor fizetheté ki, ha az Elnok a kifizetés teljesités¢hez sziukséges dokumentumokat
(szerzbdés, szamla, a teljesités igazolasa stb.) bemutatja és igényét a pénzfelvételt megel6z6 2
munkanappal a Hivatal Pénziigyi Irodajan jelzi. Elszamolasi elSleg felvétele a hazipénztaron
keresztil az Elnok.- akadalyoztatasa esetén az Elnokhelyettes — rendelkezése alapjan torténik a
Polgarmesteri Hivatal Pénzkezelési Szabalyzatiban foglaltak (el6leg elszamolasi hatarideje: 30
munkanap) figyelembe vételével. Az elbleg felvétele el6tt szitkséges meghatarozni annak céljat,
hogy a fedezet megléte ellenérizhets legyen.

6.1.6. Utalvanyozdis ellenjegyzése:

Az utalvany rendelet elkészitését kévetben, az utalvanyozast megelézéen kerill sor az utalvany
ellenjegyzésére. Az ellenjegyz6 az utalvany adattartalmat egyezteti a kotelezettségvallalas alapjat
képez6 bizonylattal.

A kotelezettségvallalé és a pénzigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és teljesitést igazold személlyel.
Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozoja, vagy a maga javara latna el.

6.1.7. Kotelezettségillalds nyilvantartisa:

A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérdl, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébol a
koltségvetési év és az azt kévetd évek szabad elbiranyzatait terhelS rész lekotésérol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koteles olyan nyilvintartast vezetni, amelybdl egyértelmien
megallapithatd, koltségvetési soronként, a szabad el6iranyzat Gsszege.

A Nemzetiségi Onkormanyzat félévente koteles nyilvantartisat egyeztetni a Hivatal Pénziigyi
csoportjanak elSiranyzat nyilvantartasaval.



6.2. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

A nemzetiségi onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzé
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon
gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra
jogosult és a teljesitést igazold személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési,
érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy,
aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara
latna el. Az Onkormanyzati hivatalban Farkas Marietta pénzugyi irodavezet§ a
kotelezettségvallalasra,  pénziigyi  ellenjegyzésre,  teljesités  igazolasara,  érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairas-mintajukrél a  belsé szabalyzataban, a
Gazdalkodasi szabalyzatban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

0.3. Az Ocsai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat szamlaii, pénzellitis

A nemzetiségi Onkormanyzat a helyi 6nkormanyzat szamlavezet6jénél (K&H Bank Zrt.,
szamlaszama: 10402881-50526553-89881005) vezeti pénzforgalmi szamlait. A szamla feletti
rendelkezési jogosultakat a pénzkezelési szabalyzat melléklete tartalmazza

A nemzetiségi 6nkormanyzat pénzforgalmi szamlat,— a meghatarozott kivételekkel — egy belfoldi
hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat, és csak egy pénzforgalmi szamlaval rendelkezhet.
Koltségvetési gazdalkodasaval és a pénzellatassal kapcsolatos minden pénzforgalmat e szamlan —
ideértve az elszamolasi szamla alcimt szamlait is — kételes lebonyolitani.

A nemzetiségi 6nkormanyzatot a szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontést kévetSen
azonnal tajékoztatni kell.

A nemzetiségi 6nkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére

a) fizetési szamlajahoz kapcsoléddan alcim szamlakat (a kézponti kdltségvetésbdl folyositott
hozzajarulasok, tiamogatasok jogszabalyban meghatarozott esetben; rovid lejarata betétei
elkiilonitésére szolgald alszamla; egyéb, meghatarozott célu pénzeszkozok elkilonitésére
szolgal6 alszamla és programonként az eurdpai unios forrasbdl finanszirozott programok
lebonyolitasara szolgal6 alszamla.)

b) letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat,

¢) devizabetét szamlat vezethet.

A nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos sziikséges utalasokat a nemzetiségi
onkormanyzat hasznalatara megnyitott pénzforgalmi szamlan bonyolédik. Egyéb pénzforgalom a
Hivatalnal vezetett nemzetiségi Onkormanyzat hazi pénztarabdl torténik.

A nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztirat nem mukodtet. A Hivatal hazipénztarabol a
készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari 6rak figyelembevételével keriilhet sor.

A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlainak megSrzése a Hivatal Pénztgyi Irodajanak feladata.

Az Onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatirozott Gsszegben — el6zetes
egyeztetést kovetéen — pénzlgyi tamogatast biztosit a nemzetiségi 6nkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utalasa a koltségvetési év marcius 31-ig egy 6sszegben torténik meg.

A nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével

kapcsolatos feladatokat a Hivatal 1részér6l a dr. Kosztolanyi-Kalecz Beata mb. hatdsagi
irodavezetd latja el.
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7. VAGYONGAZDALKODAS

A Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat hasznalataba adott vagyonanak nyilvantartasat, valamint a
szamviteli nyilvantartasait a helyi 6nkormanyzat nyilvantartasain belul elkilonitetten vezeti. A
nyilvantartast a Pénziigyi Iroda jogszabalyi elOirdsoknak megfeleld szakképesitéssel rendelkez0
dolgozéja Nigovicz Krisztina koltségvetési- és szamvitelei el@adé végzi.

A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona, — az abban bek&vetkezett névekedés vagy csokkenés —
elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi hatarozatban
kertl bemutatasra.

A vagyon leltarozasa a hivatal leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban elbirtak szerinti
rendszerességgel és modon torténik. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasaban az
Elnok, és az altala {rasban kijelolt képviselé kozremikodik.

Az atadott vagyontargyak megovasaért az Elnck felel.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefiiged szabalyokat a Hivatal felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének a szabalyzataban el6irtak szerint kell elvégezni. A nemzetiségi
onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az eln6k — a nemzetiségi Onkormanyzat
képvisel6-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyz6 felé.

Az adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a
statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyez&ségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében az
elnok a felel6s.

A Hivatal Pénziigyi csoportja adatbenytjtoként a Nemzetiségi Onkormanyzat, mint
adatszolgaltaté nevében a statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendels, az Orszagos
Statisztikai Adatgy(jtési Program kotelez6 adatszolgéltatasairol szolé 388/2017. (XII. 13.) Korm.
rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget - a KSH Elektra rendszeren keresztil -
hataridére teljesiti

8. A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozisaban kételes a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, mukodtetni és fejleszteni a kontrollkbrnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikaciés rendszert, tovabba a
nyomon kovetési rendszert. A nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkoz6 belsé kontrollrendszer
kialakitasaért a nemzetiségi onkormanyzatnal megbizott belsé ellen6r a felelSs.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet elGirasait,
tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett mddszertani itmutatdkban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését Fodor Mihalyné egyéni vallalkozé megbizott
bels6 ellendr végzi. Bels6 ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatimasztott éves belsé ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint kertil sor. A belsé ellenérzés lefolytatasanak rendjét a belsé
ellenérzési vezetd altal jovahagyott belsé ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat részt vesz a belsé ellendrzés értékelésérdl késziilé éves beszamold
— 14 vonatkozo részének - elkészitésében, amit a Hivatal késziti el.
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A belsé ellenbrzésének megszervezéséért, annak mikodtetéséért a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnékével egyuttmukodve a Hivatal jegyzdie a felels.

A nemzetiségi Onkormanyzatot érinté belsé ellenéri jelentést az Elnok a nemzetiségi
onkormanyzat képvisel6-testiiletével ismerteti.

Az Elnck a FEUVE rendszer és a belsé ellenérzés nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
értékelésérdl készuls beszamolot a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiiletével ismerteti.

9. A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT TORVENYES MUKODESEVEL
KAPCSOLATOS EGYUTTMUKODES EGYEB TERULETEI:

A Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iilésein az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében
részt vesz a Jegyz6, vagy az altala kijelolt, vele azonos képesitési eléirasoknak megfelelé
koztisztviseld, aki jelzi a Nemzetiségi Onkormanyzat felé, amennyiben torvénysértést észlel.

Az Onkormianyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével kapcsolatos kézérdekd adatok,
valamint kozérdekb6l nyilvanos adatok megismerhet6vé tételérl a titkarsagi ugyintézd
kozremikodésével gondoskodik.

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT iiléseire készitett elSterjesztések, valamint a testileti
dontések és az tlésekrdl készitett jegyz6konyvek Onkorméanyzat honlapjan valé kézzétételérdl,
tovabba a Kormanyhivatal részére torténé tovabbitasardl legkésébb a testiileti Glést kovets 15.
napon beldl.

Kozremikodik az NEMZETISEGI ONKORMANYZAT mikodésével kapesolatos kézérdekd
adatok, valamint kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetévé tételében, e korbe a sziikséges
adatokat tovabbitja a kozzététel érdekében a Hivatal Jegyz6je altal kijelolt munkatars részére.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az 4ltala benyujtott palyazatok beadasinal, pénziigyi
lebonyolitasanal és elszamolasanal sajat maga jar el. A Hivatal igény szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat  altal  benydjtott  palydzatokhoz  ismert  kotelezettségvallalasairdl,
bankszamlaegyenlegér6l és vagyoni helyzetérdl szolgaltat pénziigyi adatot. A palyazatokhoz
kapcsolodo koételezettségvallalashoz a vagyoni és szamviteli analitikus nyilvantartashoz szikséges
informacidkat és dokumenticiokat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — sziiksége setén a
Hivatal kijel6lt munkatarsainak kozremuikodésével - biztositja.

Az Onkormanyzat honlapjan keresztiil kételes a Nemzetiségi Onkormanyzat részére elektronikus
feliletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat eleget tehessen
az informaciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szolé 2011, évi CXIIL
torvényben foglalt kbzzétételi kotelezettségének.

Jelen egyiittmtkodési megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

10. ZARO RENDELKEZES

A jelen kozigazgatasi szerzédés 2022. marcius 1. napjatdl hatarozatlan idére 1ép hatalyba és az
ebben foglaltakat e naptol kezdve kell alkalmazni. Jelen kozigazgatasi szerz6dés hatalyba lépésével
egyidejileg a 2021. januar 29. napjan megkotott, 2021. februar 1. napjatdl hatalyos megallapodas
hatalyat veszti.
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A kozigazgatasi szerzédést évente a helyi onkormanyzat képvisel6-testiilete és a nemzetiségi
onkormanyzat képvisel6-testiilete felilvizsgalja. A megallapodas minden évben januar 31. napjaig,

altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakulé Glést koveté harminc napon beldl felil kell
vizsgalni.

Ocsa, 2022. februar 27.

Bukodi Karoly Sandor Istvan

polgarmester elnok
Zaradék:
A kézigazgatasi szerzédést Ocsa Varos Onkormanyzat képvisels testilete a  ....../2022. (....)
szamu  hatarozataval, az Ocsai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
Aurrinenenn. /2021.(...) szamu hatirozataval jévahagyta.
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