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Ocsa Viros Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkorményzat) a kozbeszerzésektSl szélé 2015, évi
CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kdzbeszerzési eljarasainak

lefolytatasat az alabbiakban szabalyozza.
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|.  Szabalyzat célja és hatalya

Az Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabélyzatanak (a tovébbiakban: Szabalyzat) célja a kdzpénzek
ésszert és hatékony felhasznalasa és nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a
kozbeszerzések soran a verseny tisztasiganak biztositasa a IKbt. alabbi alapelveinek maximalis

figyelembe vételével.

A Szabalyzat r6gziti az Onkormanyzat altal inditott kozbeszerzési eljarasok —el6készitésének,
lefolytatisanak, belsé ellenérzésének feladatmegosztasat, felel6sségi rendjét, az Onkormanyzat
nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelésségi korét és a kdzbeszerzési

eljarasok dokumentalasi rendjét.

A Szabalyzat hatdlya kiterjed az Onkormanyzat altal kezdeményezett, kozbeszerzési értékhatart
meghaladé arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, épitési koncesszidra, szolgaltatds megrendelésére és

szolgaltatasi koncessziora, figgetleniil a finanszirozas maédjatol és forrasatol.

A Szabalyzat az Onkormanyzatra vonatkoz6 sajitos és killonds szabalyokat tartalmazza, ezért azta Kbt.-

vel és a kapcsolddo jogszabalyokkal egylittesen/azok ismeretében kell hasznalni, illetve alkalmazni.
Il. Eljarasok tetvezése és elkészitése

Az Onkormanyzat kételes a kéltségvetési év elején - legkésébb marcius 31. napjiig éves Gsszesitett
kozbeszerzési tervet késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseirSl. A kozbeszerzési tervet
legaldbb 6t évig meg kell Sriznie. A kbézbeszerzési terv nyilvanos, elfogadds utan, illetve médositas esetén
a moédositott terv adattartalmat is 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet (tovabbiakban: EKR  rendelet)
szerint az Elektronikus K&zbeszerzési Rendszerben (tovadbbiakban: EKR) kézz¢ kell tenni.

A polgirmester az éves kozbeszerzési terv elkészitésérdl koteles gondoskodni akként, hogy azt a

Képvisel6-testiilet a koltségvetési év elején, de legkésébb minden év marcius 31. napjaig elfogadja.

A kézbeszerzési eljarasok el6készitése az Ocsai Polgirmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Hatésagi, Mszaki és Palyazatkezel6 Iroda feladata. Az elSkészités soran el kell végezni az adott
beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, valamint meg kell hatarozni a beszerzés

hozzavetSleges becstilt értékét.

A 63/2022. (11.29.) Kormanyrendeletben meghatarozott feltételek teljestilése esetén az ajanlatkéré a
kézbeszerzési tervével egyidejlleg - vagy ha kozbeszerzési terv készitésére nem koteles, az adott év
marcius 31. napjaig - intézkedési tervet tesz kozzé, amelyben bemutatja azokat az intézkedéseket,

amelyekkel az 4ltala lefolytatand6 kdzbeszerzési eljarasokban a verseny szintjének névelését segiti eld.



2.5. A kozbeszerzési eljardas — ide nem értve a feltételes kozbeszerzési eljarist — meginditisinak

2.6.

3.1

3.2.

feltétele a szitkséges anyagi fedezet rendelkezésre allasa. Az ajanlati felhivast, illetSleg a részvételi
felhivast, ajanlattételi felhivast tartalmazé hirdetményt csak akkor lehet kézzétenni, vagy a felkért
ajanlattevék részére megkildeni, ha biztositott a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezet vagy
megfelel6 biztositék van arra, hogy a teljesités idSpontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

Az eljaras meginditasardl és lezarasardl - a 3.2.6. pontban foglaltak kivételével - a KépviselStestilet dont.

I1l. Felel§sségi rend

Az ajanlatkéré Onkormanyzat jogait és kotelezettségeit az alabbi személyek, szervek gyakoroljk:

3.1.1. A polgirmestet, vagy a polgarmester édltal adott meghatalmazis alapjan az erre feljogositott
személy;

3.1.2. Ocsa Viros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete;

3.1.3. Kozbeszerzési Biralobizottsag;

3.1.4. felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

A polgarmester feladatai:

3.2.1. dont az el6zetes tdjékoztatd elkészitésének —sziikségességérél, amennyiben sziikséges,
gondoskodik az el6zetes tdjékoztaté elkészitésérdl, akként, hogy azt a koltségvetési év
kezdetét kbvetben a Képviselé-testilet tlésére beterjeszti;

3.2.2. gondoskodik a targyévi kozbeszerzési terv elkészitésérdl, azok modositasarol, akként, hogy a
Képvisel6-testiilet kovetkezd Ulésére a kozbeszerzési tervet, illetve adott esetben annak
médositasat betetjeszti;

3.2.3. létrehozza az adott kozbeszerzéste a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti birdlébizottsagot,
megvalasztja annak elnokét, tervpalyazat esetén a zsirit, kijeloli annak elndkét; a Képvisel6-
testlilet tagjat kizardlag tandcskozasi joggal delegalhatja a KépviselGtestiilet déntése alapjan;

3.2.4. a Kozbeszerzési Birdlobizottsdg javaslata alapjan dont a meghivasos és a kozvetlen
ajanlattételre torténd felhivassal indulé kézbeszerzési eljarasokban az ajanlattételre felhivasra
keriil§ gazdasagi szereplSk korérdl;

3.2.5. az uniés értékhatar alatti eljardsok esetében a Kozbeszerzési Biralobizottsag és a jegyz6
javaslata alapjan dont az ajanlati (részvételi, ajanlattételi) felhivas, valamint a kézbeszerzési
dokumentumok szévegérol, azok médositasardl, visszavonasarol;

3.2.6. A Kozbeszerzési Biralobizottsag javaslata alapjan dont a hirdetmény nélkiili targyalasos eljards
lefolytatasa soran az ajanlattételi felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridére benyujtott,
ajanlati kotottséggel nem terhelt (els6) ajanlatok vonatkozasaban az alkalmassagrol, adott
esetben az ajanlat érvénytelenségérdl;

3.2.7. a Kozbeszerzési Biralobizottsig javaslata alapjan dont az ajanlattevék dltal kezdeményezett
clézetes  vitarendezéssel kapcsolatos tgyekben a vitarendezési kérelemben foglaltak
elfogadasardl vagy elutasitasardl, gondoskodik a dontés végrehajtasairél a Kbt.-ben
meghatarozottak szerint;

3.2.8. gondoskodik a Kbt. 37. § (1) bekezdés j) pontja alapjan a szerz6dés moédositasardl szold
tajékoztatd hirdetmény feladasardl;

3.2.9. gondoskodik a jogorvoslati eljarasban - ideértve a Kozbeszerzési Dontébizottsag eltt folyd
jogorvoslati eljarast, a Koézbeszerzési DontSbizottsag hatirozatanak feliilvizsgalata targyaban
lefolytatasra kertil6 eljarast, valamint a koézbeszerzésekkel kapesolatos egyéb polgari peres
eljarast — a jogi képviseletrdl; dont kereset és fellebbezés benyujtasardl, illetve
visszavonasarol,

3.2.10. a keretmegallapodas alapjan kétendd szerz6dések esetén az ajanlatkéré nevében kozvetlen



3.3.

3.4.

3.2.11.

3.2.12.

3.2.13.

3.2.14.

megrendelést ad, vagy lefolytatja a kotelez6 irasbeli konzulticiét az ajanlatte-
vével/ajanlattevékkel a  szerzGdéskotés  elétt, amennyiben ennek jogszabélyi  feltételei
fennillnak;

gondoskodik, kézbeszerzési eljarasonként csoportositva a Kbt. 43. § (1)-(2) bekezdéseiben
részletezett adatok, informacidk, dokumentumok, honlapon térténd kozzétételérdl;

eleget tesz a tisztességtelen piaci magatartas és versenykorlatozas tilalmarél szol6 1996. évi LVIL
torvény (tovabbiakban: Tpvt.) bejelentésre vagy panaszra vonatkozo szabalyai szerint a Kbt. 306.
§ (2) bekezdésében el6irt Gazdasagi Versenyhivatal felé fennall6 jelzési kotelezettségének,
amennyiben a Tpvt. 11. §-a, vagy az Eurépai Unié mikodésérdl szold szerzédés 101. §-a
szerinti rendelkezések nyilvanvalé megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, tovabba
a Kbt. 62. § (7) bekezdésében elbirt tajékoztatasi kotelezettségének, amennyiben a Kbt. 62. §
Hatoésagon keresztil - tajékoztatja az Eurdpai Bizottsagot a Kbt. 72. § (6) bekezdésében
foglaltak szerinti esetben;

a Kozbeszerzési Biralobizottsdg javaslata alapjan doént a fenntartott szerzédéses
konstrukcidban térténé kdzbeszerzési eljaras lefolytatasardl;

dént minden egyéb — mas hataskérébe nem tartozé - olyan kérdésben, amelyet a
kozbeszerzési eljarasban jogszabaly lehet6vé tesz.

A polgirmester a Képvisel6-testilet altal jévahagyott - a kdzbeszerzési eljarasban kozolt végleges
feltételeknek, valamint a szerzédéstervezet és az ajanlat tartalmanak megfelelé - szerzédéseket,
valamint szerz6désmoédositasokat az ajanlatkéré képviseletében aldirja.

A KépviselS-testiilet feladatai:

34.1.
3.4.2.

3.4.3.
3.4.4.
3.4.5.

a Kozbeszerzési Szabélyzat j6vahagyasa, médositasa;

annak a meghatarozasa, hogy a targyévben megvaldsitandé kozbeszerzések pénziigyi

fedezete rendelkezésre all;

adott esetben az elézetes piaci konzulticid, tdjékoztatd elfogadasa;

a targyévi kdzbeszerzési terv, illetve modositasanak jovahagyasa;

az adott kézbeszerzési eljarasban déntés az aldbbiakrdl:

3.4.5.1. az unids értékhatirt eléré vagy meghalad6 érték eljarisok esetében a Koz-
beszerzési Birdlobizottsag és a jegyzS javaslata alapjan doént az ajanlati (részvételi,
ajanlattételi) felhivas, valamint a kozbeszerzési dokumentumok szdvegérdl, azok
modositasarodl, visszavonasardl;

3.4.5.2. akozbeszerzési eljaras - ideértve tobbszakaszos eljaras esetén a részvételi szakaszt is -
eredményérél - név szerinti szavazas alkalmazasaval - ideértve az ajanlatok
érvényességérdl, az ajanlattevk alkalmassagarol, a nyertes ajanlattevd, illetve adott
esetben a nyertest kévetd egy vagy tobb legkedvez6bb ajanlattevd kivalasztasardl;
a kozbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasardl szolo eljarast lezard dontés
meghozatalat is, kivéve a hirdetmény nélkili targyalasos eljarasok soran az els
biralati szakaszban (ag ajdntati kotittséagel nem terhelt— elsd
- ajdnlatok  vonatkozdsdban) az alkalmassag-, adott esetben az ajnlat
érvénytelenségének megallapitasat;

3.4.5.3. a Kozbeszerzési Biralobizottsdg javaslata alapjin a nyertes ajanlattevével kotendd
szerz6dés jovahagyasa - név szerinti szavazas alkalmazasaval -, egyben a
polgarmester felhatalmazasa a szerz6dés alairasara;

3.4.5.4. akozbeszerzési eljaras nyertesével kotott szerz6dés modositasanak jovahagyasa - név
szerinti szavazas alkalmazasaval -, és egyben a polgarmester felhatalmazasa a
szerzGdés-modositas alairasara;

3.45.5. gondoskodik a kézbeszerzési eljarasok belsé ellendrzésérdl, a belsé ellendrzési terv
és médositasainak jovahagyasa;

3.4.5.6. a Képvisel6-testiilet valamely tagjanak a Kozbeszerzési Biralobizottsdg munkajiban
- kizardlag tanacskozasi joggal - torténd részvételérdl;

3.4.5.7. minden egyéb, jogszabily altal hatiskorébe utalt kérdésben.
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3.5. Az Onkorminyzat jogosult a kézbeszerzési eljarasok lebonyolitdsaba killén megbizasi szerz6dés
alapjan felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot bevonni. A felelés akkreditalt kézbeszerzési
szaktandcsado kivalasztasardl a KépviselS-testiilet dont.

3.6. A kozbeszerzési eljarasok bonyolitasat végzé - 3.1.4. pont szerind — felelds akkreditalt koz-
beszerzési szaktandcsado az eljaras soran kételes a Kbt., a hozzd kapcsolédéd egyéb jogszabalyok és jelen

kozbeszerzési szabalyzat el6irasait betartani.

3.7. A felelSs akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado feladata az adott kozbeszerzési eljarasban az
elGkészités, kbzremiikddés a lebonyolitisban és lezarasban; Ggymint:

3.7.1. javaslatot tesz az alkalmazandé eljarastipusra;

3.7.2. A dontéshozo részére meghatirozza a kozbeszerzés becsult értékét; a

3.7.3. azajanlati/ajanlattételi felhivas, részvételi jelentkezés, Kozbeszerzési Biralobizottsag részére
torténd beterjesztése, a kdzbeszerzési dokumentumok (kivéve a miszaki leiras) elGkészitése,
rendelkezésre bocsatasa;

3.7.4. azajanlati/ajanlattételi felhivas, részvételi jelentkezés, Kozbeszerzési Biralobizottsag részére
torténd beterjesztése, a kézbeszerzési dokumentumok (kivéve a maszaki lefras) el6készitése,
rendelkezésre bocsatasa;

3.7.5. az ajanlati/ajanlattételi felhivas, részvételi jelentkezés, Kozbeszerzési Biralobizottsag részére
torténd beterjesztése, a kdzbeszerzési dokumentumok (kivéve a muszaki leiras) el6készitése,
rendelkezésre bocsatasa;

3.7.6. gondoskodik a hirdetmények kozzétételérdl, illetve hirdetmény kozzététele nélkil induld
targyalasos eljarasban az ajanlati felhivasok ajanlattevé(k) részére torténd megkiildésérdl;

3.7.7. kozremikodik az eljaras soran érkezett kiegészitS tajékoztatas kérések és észrevételek

3.7.8. ajanlattevéi hianypdtlas elrendelése, illetve felviligositas kérése az ajanlattev6ktdl/ részvételre
jelentkez6ktdl;

3.7.9. dont a szamitasi hiba javitisarol, és gondoskodik az ajanlattevék errdl torténd értesitésérdl

3.7.10. az aranytalanul alacsony ar megajanlisinak megallapitasa, az érintett ajanlattevé (k)
adatszolgéltatasra/indoklasra torténd felhivasanak megkiildése, valamint dont az eljarasi
hataridé meghosszabbitasarol

3.7.11. a Kbt. 79. §-a alapjan koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkez6t irasban tdjé- koztatni
az cljards vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérél, az eljaras eredménytelenségérol,
az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvanitasarol, valamely gazdasagi szerepld kizarasardl, valamint ezek részletes
indokardl, az errdl hozott dontést kbvetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom
munkanapon beltl;

3.7.12. gondoskodik az ajanlatok elbirdlasardl készitett irasbeli Osszegezés elkészitésérdl és az
ajanlattevék részére térténd megkiildésérol, valamint az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd
kozzétételérdl a Kbt. rendelkezései szerint; a Kbt. 79. §-dban foglaltak szerint javaslattétel az
irasbeli 6sszegezés moédositasardl, adott esetben az érvénytelenségrdl szolé  tajékoztatd
visszavonasardl, a szerz8déstdl torténd elallasrol, illetve annak azonnali hatalyd felmondasarol;
gondoskodik az ajanlattevék értesitésérdl.

3.7.13. Az egyes kozbeszerzési eljarasok lefolytatisiaval kapcsolatban felmertlé adminisztracios
kotelezettség a  kozbeszerzési tanacsadot terheli. Az eljards soran  keletkezett iratok
meglrzéséért a szerz6déskotésig a kozbeszerzési tanacsadd, a szerzédéskotést kovetben a
Hatodsagi, Mszaki és Palyazatkezel6 Iroda felelGs



3.8. A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd bevonasanak feltételeit a Kbt. 27. § (3) bekezdés

hatarozza meg.

3.9. A kozbeszerzési eljarasok elSirasoknak megfelelé lebonyolitisinak és a verseny tisztasaganak

biztositasa érdekében, tovabba az ajanlatok - szitkség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy
indokolas megadasat kovets - elbiralasara és értékelésére Kozbeszerzési Biralobizottsag jon 1étre.

3.1.0. A Kozbeszerzési Birdlobizottsag elndkét és tagjait a polgarmester jeloli ki. A polgarmester koteles

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

legalabb haromtagu, de minden esetben paratlan létszamu Kozbeszerzési Biralobizottsagot kijelélni
a kozbeszerzési eljaras el6készitése soran, hogy a szavazategyenléség eshetésége elkertilhet legyen.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag dontéseit egyszerd szétObbséggel hozza. A Kozbeszerzési
Biralobizottsag tagjai kizardlag igennel vagy nemmel szavazhatnak.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag munkajat az elndk iranyitja. A Kozbeszerzési Biralobizottsag
jogosult az elndk tavollétének idejére teljes ko1l helyettest jelSlni.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag elndke, illetve tavollétében a helyettesitésére feljogositott tag
koteles a Kozbeszerzési Biralobizottsag rendjét fenntartani, az arra nem jogosultakat az tlésrél
eltavolitani, az tlést levezetni; jogosult a Kozbeszerzési Biralobizottsagot irasban megkildott
meghfvoval 6sszehivni.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha legalabb harom tagja jelen van, s
biztositott a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyl szakértelem.
LehetSség szerint az ilést megel6z6 6t nappal értesiteni kell a Kozbeszerzési Biralobizottsag
tagjait.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag feladatai az eljaras soran:

3.15.1. a becsilt érték figyelembevételével az ajanlati (részvételi, ajanlattételi) felhivas és a szerzédés-

tervezetet vagy az alapvet§ szerzédéses feltételeket is tartalmazd kozbeszerzési
dokumentumok dontésre vald el6készitése;

3.15.2. meghivisos és hirdetmény kozzététele nélkil induléd targyaldsos eljards esetén javaslattétel

azoknak az ajanlattevéknek a személyére, akiknek az eljarasban valé részvétele a
beszerzésre vald tekintettel indokolt;

3.15.3. javaslattétel a fenntartott szerz6déses kozbeszerzési eljaras alkalmazasara,
3.15.4. clvégzi az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontisat a felel@s akkreditalt kozbeszerzési

szaktanidcsadd kozremiikodésével,

3.15.5. a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasok soran az elsé birdlati szakaszban (az ajanlati

kotottséggel nem terhelt — elsé - ajanlatok vonatkozasaban) az alkalmassag -, adott esetben az
ajanlat érvénytelenségének megallapitasa;

3.15.6. az ajanlattevik/részvételre jelentkezék kérelmére gondoskodik kiegészits (értelmezd)

tajékoztatdas nyujtasardl az ajanlati (részvételi, ajanlattételi) felhivassal, kozbeszerzési
dokumentumokkal kapcsolatban;

3.15.7. targyaldsos eljaras vagy versenyparbeszéd esetén a targyalas vagy versenyparbeszéd folytatdsa

az ajanlattevékkel;

3.15.8. a beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések elbirdlasara valé javaslattétel;
3.15.9. a beérkezett ajanlatokrdl irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a kozbeszerzési

eljarast lezaré dontést meghozo személy vagy testiilet részére;

3.15.10.az Gsszegezés modositisira, adott esetben valamelyik ajanlat érvénytelenségére vonatkozd

tajékoztatd visszavonasira vonatkozé javaslattétel;

3.15.11.az el6zetes vitarendezésre adand6 valaszra vonatkozo javaslattétel;
3.15.12. javaslattétel mindazon, a jelen pontban kilén nem nevesitett dontésekre vonatkozéan,
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melyekben a jelen Szabalyzat szerint a polgarmester vagy a Képvisel6-testilet dontését a
Kozbeszerzést Biralobizottsag javaslata alapjan hozza meg;

3.16. A Kozbeszerzési Biralobizottsdg zart Glést tart. A Kozbeszerzési Birdlobizottsig tlésén és egyéb

eljarasi cselekményeknél — ide nem értve a bontas vagy a targyalas aktusait — a Ko6zbeszerzési
Biralébizottsdg tagjain, illetve a jegyzékonyvvezetén kivil csak az lehet jelen, akinek
meghfvasarél a Kozbeszerzési Biralobizottsag hataroz, avagy akit a polgarmester meghiv, tovabba a
Képvisel6-testiilet tagja (kizardlag tandcskozasi joggal), amennyiben az adott kozbeszerzésre
vonatkozdan az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tett.

3.17. A Kozbeszerzési Biralobizottsag munkajardl jegyzSkonyvet kell késziteni, igy:

41.

4.2.

4.3.

3.17.1. az ajanlatok/részvételi jelentkezések biralatirdl, melynek melléklete a jelenléd fv;

3.17.2. a jegyz6konyvon legalabb az iilés/esemény pontos helyét, tirgyat, a fontosabb nyilat-
kozatokat, az tilés kezdésének és befejezésének idejét régziteni kell;

3.17.3. abizottsig elndke itja ald a bizottsag tlésérdl készilt jegyzdkonyvet.

IV. Eljarasok lebonyolitasa

Eljarasok tervezése

4.1.1. Az egyes kozbeszerzési eljarasok tervezése a KépviselG-testilet és a polgarmester ird-
nyitasaval a felelGs akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadé feladata.

4.1.2. Akozbeszerzési eljaras tervezési szakaszaba tartozik az alkalmazandé eljarastipusra, valamint
az eljarasba bevonand6 személyek kivalasztasira torténé javaslattétel, valamint a
kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa.

4.1.3. Az eljaras meginditasardl szolé dontés meghozatala.

Felhivas, dokumentaci6 elkészitése (alkalmassagi és egyéb kdvetelmények meghatirozasa)

4.2.1. Az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas (tovabbiakban egyiitt: felhivas) és a hozza tartozd
kézbeszerzési dokumentumok teljeskorti Osszeallitasa a felelSs akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadé feladata.

4.2.2. A kizar6 okok (Kbt. 62. §. (1) és (2) bekezdéseiben meghatirozott kotelezd kizard okokon
tul) és az alkalmassagi feltételek, valamint az egyéb feltételek meghatdrozasara a felelGs
akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsado tesz javaslatot.

4.2.3. Az alkalmassagi feltételeket a kozbeszerzés targyara és becsilt értékére tekintettel — a
ténylegesen sziikséges mértékig — kell el6irni. Az alkalmassagi feltételek mellett meg kell
hatirozni a hozzajuk tartozé igazolasi médot, mely kizardlag a Kbt. 69. § (10) bekezdés
alapjan a 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet figyelembe vételével alkalmazhat6. Egyes
eljarasokban egyéb alkalmassagi feltételek is meghatarozhaték. Minden eljarasban legalabb egy
pénziigyi-gazdasagi, és egy muiszaki-szakmai alkalmassagi feltételt kell megadni.

4.24. A biztositékok kikotését, azok mértékét, valamint teljesitési biztositék esetén az egyéb
valaszthaté biztositéki formakra a felel6s akkreditalt koézbeszerzési szaktanacsad6 tesz
javaslatot.

4.25. A Kképvisels-testilet (vagy unids értékhatir alatt a  polgirmester) dont az

ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivastol, és a fedezetrdl.

Hirdetmény feladasa, a k6zbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasa vagy kézzététele
4.3.1. A hirdetmények kozzétételételének kérelmezése (feladdsa) a hatilyos jogszabély szerint
torténik, az eldirt tartalommal elkészitett kérelem mellékleteként. A kérelem elkészitése és a

hirdetmény feladasa a felelés akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadé altal torténik.
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4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

51

52

53

4.3.2. A kozzététellel kapcsolatos (szetkesztési- vagy ellendrzési-) dijak megfizetése, - eltérd
megallapodas hidnyaban-, a kézzététel kérelmezése el6tt, a felel6s akkreditalt kbzbeszerzési
szaktandcsad6 kezdeményezésére, a polgarmester utalvanyozasa, és a pénziigyi irodavezetd
ellenjegyzése révén torténik, a hatdlyos jogszabdlyban meghatirozott médon, és az ott
feltiintetett bankszamlara.

4.3.3. Az EKR rendszerben superuseti jogosultsigeal a polgirmester altal kijelolt palydzati referens
rendelkezik, a tovabbi felhasznaléi jogosultsag kiosztasara jogosult.

4.3.4. Adott esetben a palyizati referens intézkedik a kozbeszerzési dokumentumoknak az
Onkormanyzat honlapjan térténé elektronikus kézzétételérsl. A dokumentaciot kivalto

ajanlattevé nevét és elérhetGségét a palyazati referensnek kell feljegyezni.
Ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések érkeztetése az EKR rendszerben torténik.

Ajanlatok bontasa az EKR rendszerben torténik.

Ajanlatok elbiralasa

4.6.1. Az ajanlatok elbirdlasat a Kozbeszerzési Birdlobizottsag végzi, a Kbt. 69. § - 72. § szerint.
4.6.2. Az érvénytelenségi okokat a Kbt. 73-74. § tartalmazza.

4.6.3. Az eredménytelenségi okokat a Kbt. 75. § tartalmazza.

4.6.4. A képvisel6-testilet dont az eredményességrdl, az érvényes, és érvénytelen palyazatokrol és

a nyertes palyazorol.

Téjékoztatas az ajanlatkéré dontéseirdl

4.7.1. A Kbt 79. §iranyado.

Szerz6dés megkotése

4.8.1. A szerz6dés megkétése az Onkormanyzat nevében a polgarmester feladata.

Szerz6dés modositasa
49.1. A szerz6désmébdositas alafrasa az Onkormanyzat nevében a polgirmester feladata.

V. Doéntést meghozok meghatarozasa

A kozbeszerzési eljaras soran a felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadéval a Hivatal részérél a
palyazati referens tart folyamatos kapcsolatot. Az ajanlati felhivast, az ajanlattételi felhivast, és a
részvételi felhfvast a torvényesség oldalardl a jegyzé ellendrzi. A kozbeszerzési eljarast meginditd
dontést a Kozbeszerzési Birdldbizottsdg és a jegyzé javaslata alapjan az unids értékhatar alatti
eljarasok esetében polgarmester, unids értékhatart eléré vagy meghaladé értékd eljarasok esetében a

Képvisel6-testiilet hozza meg.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag {rasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a kézbeszerzési
eljarast lezaré dontést mind az unids értékhatar alatti eljarasok esetében, mind az unids értékhatart
eléré vagy meghaladd mértéki eljarasok esetében a Képvisel6-testiilet hozza meg,.

A dontéshozatalra jogosult személyek Osszeférhetetlenségét - illetve g erre vonatkozu nyilatkozatot - illetéen
a Kbt. 25. §-ban meghatarozottak az iranyadok. Az ajanlatkérs részérdl eljar6 személyeknek minden

egyes kozbeszerzési eljaras alkalmaval kiilon-kilon nyilatkozatot kell tennie az Ssszeférhetetlenségrél.



6.1

6.2

7.1

7.2

8.1

8.2

VI. Dokumentalas

Az Onkormanyzat minden egyes kézbeszerzési eljarasat - annak elSkészitésétdl az eljaras alapjan kétott
szerzGdés teljesitéséig terjedGen - irasban, EKR hasznalata esetén a kiillon jogszabaly szerint  koteles
dokumentalni. A koézbeszerzési eljarassal kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a  szerz6dés
teljesitésétSl szamitott 6t évig meg kell 6rizni. A dokumentalas és a megdrzés annak a  szervezeti

egységnek a feladata, amelyik a kbzbeszerzési eljarast lefolytatta.

A dokumentalassal kapcsolatos feladatok végzése sorin a palyazati referens a vonatkozo jog-
szabalyokban és az Onkormanyzat hatrozataiban és belsé szabalyzataiban foglalt elSirdsokat

koteles betartani.

VII. Belsé ellenbrzés

A belsé ellenér koteles a kdzbeszerzések ellenSrzését is tartalmazd éves belsé ellendrzési tervét a
vonatkozé jogszabalyoknak megfelelSen el6késziteni jévahagyasra a KépviselGtestiilet részére.

A belsé ellenér kételes a kozbeszerzésekkel kapcsolatos belsé  ellendrzési terv  jévahagyasat
kovetSen a tervnek megfelelSen a belsé ellendrzést lefolytatni.

VIII. Zaré rendelkezések

A Szabalyzat el6irasait a Kbt.-ben és a végrehajtasi rendeletekben foglaltakkal egytitt kell al-

kalmazni.

A Hivatalra harul6 feladatok végrehajtasanak rendjét a jegyz6 belsé utasitasa hatarozza meg.

8.3 Jelen Szabalyzat 2022. december 1. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba 1épését kéve- tSen

8.4

indult kézbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

jelen Szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejileg 2016. marcius 1. napjan hatalyba lépett Ocsa Varos

Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzata hatdlyat veszti.



