OCSA NAGYKOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELOTESTULETENEK
5/2002./111.1./ sz. OK. rendelete
az ocsai kozalkalmazottak egyes juttatasairol

1.§.

Ezen rendelet hatilya Ocsa Nagykozség Onkormanyzata — mint alapitd vagy fenntartd —
intézményeinél dolgoz6 kozalkalmazottakra terjed ki.

2.8.

A kozalkalmazottak részére adhatd egyes juttatdsok fajtaival, mértékével, megitélésével és
folyositasaval, valamint visszafizetésével és nyilvantartdsaval kapcsolatos rendelkezéseket a
rendelet 1. szdmu melléklete tartalmazza.

3.8.

Ocsa Nagykozség Onkormanyzat KépviselGtestillete a rendelet végrehajtaséhoz sziikséges
pénzeszkozoket koltségvetési rendeletében biztosithatja.

4.8.
Ez a rendelet kihirdetését kovetd 15. napon 1ép hatalyba, de rendelkezéseit elsé izben 2003.
januar 1-t61 kell alkalmazni.

Kmf.

dr.Buzané Icsé Zsuzsanna dr.Szabo Gyorgy
polgarmester jegyzo



Juttatasok
1. szamua melléklet

1. A juttatasok fajtai

A kozalkalmazott részére
a) a munkaba jarashoz sziikséges helyi kozlekedési bérlet,
b) lakhatasi, lakasépitési, -vasarlasi timogatas,
c) csaladalapitasi tamogatas,
d) tdiilési hozzajarulas,
h) szocialis tdAmogatas,
1) illetményeldleg,
j) munkaruha

1. Munkaba jarashoz sziikséges helyi kozlekedési bérlet

2.1.1 A kozalkalmazottnak a munkéba jarashoz sziikséges helykozi kozlekedései bérlet (a
tovabbiakban: kozlekedési bérlet) timogatas adhato.

2.1.2 A tdmogatéas mértéke a kozlekedési bérlet dsszegének 80 %-a.

2.1.3 A tdmogatés annak a kozalkalmazottnak itélheté meg:
- aki e tdmogatas iranti kérelmet irasban jelzi,
- akinek a munkéba jarashoz indokolt a bérlet véasarlasa, mivel a munkahelye és a
lakohelye kozotti tavolsag jelentds, azaz legalabb 10 km.

2.1.4 A tamogatas iranti kérelmek beérkezésének hatarideje:
a.) a januartdl-decemberig tart6 iddszakra vonatkozo kérelmeknél legkésébb februar
15.,
b.) az év kozben keletkezd igények esetében annak a hdénapnak 15. napjaig kell
kérelmet benyujtani, amely honaptol a timogatast igényeli a kérelmezo.

2.1.5 A tamogatast:
a.) egész évre kell megitélni ha a kérelmet év elején — lasd (4) 2.1.4 a) pontja —
nyujtjak be,
b.) az év hatralévo részére lehet csak megitélni, ha a kérelmet év kdzben — lasd 2.1.4
b.) pontja — nyujtjak be.

2.2.1 A tamogatas akkor fizetheté ki, ha a kozalkalmazott a bérlet vasarlasardl szolo, a
koltségvetési szerv nevére kiallitott szamlat — kivéve a 2.2.2 pontban meghatarozott —
legkésobb a szamla kiallitdsatol szamitott 3 munkanapon beliil a hivatal
rendelkezésére bocsatja.

2.2.2 A koltségvetési rendelet elfogadasat megeldzé honapok bérlet tamogatasat, valamint az
év kozben megitélt tamogatasndl az els6 honap bérlet tamogatasat a tdmogatas



megitélését kdvetd 3 munkanapon beliil lehet kifizetni a 2.2.1 pontban meghatarozott
szamla ellenében.

2.2.3 A kifizetés a hazipénztarbol torténik szamla atadaskor, illetve a szamla atadasat kovetd
legkésébb 3 napon beliil.

A pénztarosnak a szamlara, illetve a kifizetés alapjaul szolgald egyéb belsd bizonylatra
egyértelmiien ra kell vezetnie, a kifizetheto és a tényleges kifizetésre keriild dsszeget.

224 A 2.2.1 és 2.2.2 pontban megszabott hataridd a kozalkalmazott igazolt tavolléte
(betegség, egyéb akadalyoztatds) miatt a munkaltatéi jogkor gyakorloja dontése
alapjan meghosszabbithato.

E tényt a kifizetéskor a pénztarbizonylat mellé helyezett feljegyzésen egyéb
okmanyon rogziteni kell.

2.3.1 Igényeket a kérelmek beérkezését kdvetd 15 napon beliil el kell biralni.

2.3.2 Ha a rendelkezésre allo keret kevesebb, mint az év elején benyujtott igények, akkor a
kérelmeket rangsorolni kell a kovetkezd szempontok szerint:
a.) elényben vannak a koltségvetési szervnél régebb ota kdzalkalmazottként dolgozo
személyek,
b.) az egyforma ideje kozalkalmazottként dolgozo6 személyek koziil eldnyben vannak a
jelenleg magasabb besorolasban 1évok,
c.) az egyforma magas besoroldsban levok koziil elényt élvez az idésebb személy.

2.3.3 Ha ¢év kozben a megitélt juttatds fel nem hasznaldsa (pl. a szdmla bemutatasanak és

atadasanak elmulasztasa, a munkavallald6 munkaviszonyanak megsziinése, tartos
tavolléte, stb.) miatt eldiranyzat szabadul fel, azt fel lehet hasznalni.

3. Lakhatasi, lakasépitési, -vasarlasi tamogatas

3.1. A lakhatasi. lakasépitési, lakasvasarlasi tamogatas cimen adhato tamogatdsi formak:

3.1.1. Lakhatési, lakasépitési,- lakasvasarlasi tamogatds jogcimen beliill a kovetkezo
tamogatasi formak alkalmazhatoak:
- lakhatasi tamogatas,
- lakésépitési tamogatas,
- lakasvasarlasi timogatas.

3.1.2. E szabalyzat alkalmazasaban lakasépitésnek mindsiil:
- a kozalkalmazott tulajdonaba keriild lakas épitése,

- a kozalkalmazott tulajdondban 1€vé lakas felujitasa, korszerisitése, bévitése,

- a kozalkalmazott tulajdondban 1évé nem lakés céljara szolgald helyiség lakéassa torténd
alakitasa.



3.1.3. E szabalyzat alkalmazasaban lakéasvasarlasnak mindstl:
- a lakas tulajdonjoganak vagy tulajdoni hanyaddnak megszerzése vasarlassal,
cserével,
- vagyonkoz0sség megsziintetése érdekében torténd tulajdonrész vasarlasa.

3.2. A lakhatadsi tamogatas

3.2.1. A tamogatas feltételei

3.2.1.1. Lakhatéasi tdmogatds adhatd annak a kozalkalmazottnak, aki megfelel a kovetkezd
feltételeknek:

a) A kozalkalmazott
aa) az onkormanyzat tulajdonaban 1év0 szolgalati lakas bérldje, vagy
ab) az dnkormanyzat tulajdonaban 1évo egyéb (bér)lakas bérldje, vagy
ac) nem az dnkormanyzat tulajdonaban 1évo lakas albérldje, vagy
ad) akinek az egyéb, lakhatassal kapcsolatos koltségei (lakds fenntartasi koltségei)
jelentdsek, azaz elérik, illetve meghaladjak a kézalkalmazott illetményalap 50 %-at.

b) Tamogatas csak akkor allapithatdé meg, ha a kozalkalmazott, az a) pontban leirt feltétel
teljestilését:
- bérlet esetében bérleti szerzddéssel és a bérbeaddtol kapott szamlaval,
- az egy¢b lakhatéassal kapcsolatos koltségeit a vonatkozo szamlakkal igazolja, és a
hasznalatdban 1évo lakas a jogos lakésigény /106/1988./XI1.26.MT.rendelet/ felsd
mértékét maximum fél szobaval haladja meg.

3.2.1.2. A tamogatas kérelemre, illetve hivatalbol is megallapithatdo — ha a koztisztviseld
felhivasra a lakhatasi koltségeit a 3.2.1.1. pontban meghatarozottak szerint igazolja,
illetve az ott leirt feltételeknek megfelel.

3.2.1.3. A lakhatési tamogatas koltségvetési évre, illetve amennyiben a kérelmet év kdzben
nyujtjak be, tort évre is megallapithato.

A 3.2.1.1. ad) pontjaban leirt lakhatasi timogatasnal a tdmogatas alkalmanként legfeljebb 3
honapra allapithaté meg. A tamogatas a feltételek fennallasa esetén adott évben tobb
alkalommal is megallapithato.

3.2.2. A tamogatas mértéke

A lakhatasi tAmogatas a lakhatasi koltségek igazolt havi koltségének 50 %-a, de legfeljebb
15.000,-Ft/ho.



3.2.3. A tamogatas elbiralasanak rendje

3.2.3.1. A tamogatas elbirdldsakor el6szor a februdr 15-ig beérkezett kérelmek alapjan, az
onkorményzat koltségvetésének elfogadasat kovetd 10 munkanapon  belil kell
donteni.

A kérelmek rangsoroldsanal elészor a magasabb beosztasban 1évé kozalkalmazottak
kérelmeit kell elényben részesiteni, majd az azonos beosztasu kdzalkalmazottak koziil
a régebb 6ta a szervnél dolgoz6 kdzalkalmazottat kell eldbbre sorolni.

3.2.3.2. Amennyiben kérelmet a 3.2.3.1. ponttol eltéréen év kdozben nyujtjak be a kérelmeket a
beérkezésiik sorrendjében — a kérelem beérkezésétol szamitott 10 munkanapon beliil -
kell elbiralni.

A kérelmek alapjan csak akkor allapithato meg tdmogatis, ha arra fedezet még
rendelkezésre all.

3.2.3.3. A kérelmek elbiralasarol az intézményvezetd irdsban tajékoztatja az érintetteket.
3.2.4. A tamogatasok kifizetésének, elszamoldsanak rendje

3.2.4.1. A tamogatasok elszdmoldsa az intézményvezetd tadmogatidst megallapitd dontése,
valamint a tamogatas feltételéiil megszabott dokumentumok benyujtasa alapjan
torténhet.

3.2.4.2. A tamogatast utdlag, a tdmogatdst megit¢ld dontés ligyiratara hivatkozva lehet
kifizetni.

3.2.4.3. A sziikséges szamlak benyujtasanak hataridejét, valamint a tdmogatas kifizetésének
hataridejét az intézményvezetd a tdmogatast megitéld dontésében allapitja meg.

3.2.4.4. A megitélt és kifizetett timogatasokrol nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
- a kozalkalmazott nevét,
- a tamogatas konkrét jogcimét (formajat),
- a tdmogatdas iddtartamat,
- a tamogatas kifizetéséhez benytjtandé dokumentumok megnevezését €s
a benyujtas hataridejét,
- a tamogatas havi 0sszegét,
- a tdmogatas kifizetésének modjat €s hataridejét,
- a tényleges kifizetések Osszegét, modjat, idépontjat, hivatkozasi szadmat.

3.2.5. A tamogatas visszatéritése

A lakhatasi tamogatast a kozalkalmazott, mint vissza nem téritendd tdmogatast kapja.



3.3. A lakasépitési tamogatas

3.3.1. A tamogatas feltételei

3.3.1.1. Lakasépitési tamogatas adhato annak a kozalkalmazottnak, aki megfelel a kovetkezo
feltételeknek:
a) A kozalkalmazott:

aa) a sajat lakhatasaval kapcsolatos ingatlannal kapcsolatban kérelmezze a timogatast;

ab) a kozalkalmazott ne rendelkezzen a kérelemben szerepld lakoingatlanon kiviil mas
lakéingatlan 100 %-o0s — haszonélvezeti joggal nem terhelt — tulajdonjogéval, (kivéve,
ha az adott ingatlan a tAmogatdssal érintett ingatlan épitése anyagi fedezetéiil szolgal, s
az legkésobb a tdmogatas nyujtasat kovetd 1 éven beliil értékesitésre kertil, s errdl a
tényrdl és szandékrol a kdzalkalmazott irasban nyilatkozik);

ac) vallalja, hogy a rendelkezésre allo sajat, illetéleg az e célra mas szervtdl igénybe
vett anyagi eszkozoket és a tdmogatas Osszegét a tdmogatast megitéld dontésben
meghatarozott célra (épitésre, bovitésre, felujitasra, korszertisitésre) forditja, illetve a
felhasznalast a szerzddés szerinti kdvetelményeknek megfeleléen igazolja;

ad) lakasépitési tamogatas iranti kérelem esetén (lakasépitésnél minden esetben, illetve
amennyiben a felljitas, a korszerlisités, a bovités ¢épitési engedély koteles, ugy az
ezekre vonatkozdan is) az €pitési engedélyt a kérelemhez csatolja;

ae) vallalja a tAmogatésra vonatkozé szerzédéskotési kotelezettséget;

af) ha a tdmogatas visszterhes, hozzéjarul a tdmogatéassal érintett ingatlanra vonatkozd
— szerzOdés szerinti — jelzalogjog bejegyzéshez.

b) Tamogatas csak akkor allapithaté meg, ha a kozalkalmazott, az a) pontban leirt feltételek
fennallasardl, illetve teljesitésére vonatkozdan nyilatkozatot tesz, amennyiben a tamogatando
cél épitési engedély koteles, az épitési engedély masolatit a kérelemhez csatolja és az
épitendd lakés a jogos lakasigény /106/1988./X11.26.MT.rendelet/ felsé mértékét maximum
fél szobaval haladja meg.

3.3.1.2. Nem adhato lakéasépitési timogatas annak a koztisztviselonek, aki:

a) a munkahelye székhelye (illetve a munkavégzésre kijelolt) telepiilésén 1évo
lakastulajdonat a kérelem benyujtasat megel6zo 5 évben elajandékozta,

b) a kérelem benyujtasat megel6z6 5 évben vissza nem téritendd lakasépitési vagy
lakasvasarlasi tamogatasban részesiilt,

c) a kérelem benyujtasat megel6zden visszatéritendd lakasépitési vagy lakasvasarlasi
tamogatasban részesiilt, s a kolcsont még nem fizette vissza.

3.3.2. A tamogatas fajtai és mertéke
3.3.2.1. A koztisztviselonek a lakasépitési tamogatas:

a) vissza nem téritendd tamogatas,
b) kamatmentes kolcson,
c¢) kamattal terhelt kdlcson,



d) valamint az a)-c) pontok varidciés formaiban nytjthato.

3.3.2.2. Adott kdztisztviseldnek nyujtandd lakasépitési timogatasnal

a) vissza nem téritendd tamogatasként maximum 400.000,-Ft adhat6

b) kamatmentes kolcsonként:
- amennyiben vissza nem téritend0 tamogatast is kap, ugy egylittesen
maximum 800.000,-Ft adhato,
- amennyiben vissza nem téritendé tdAmogatasban nem részesiil, gy maximum
1.000.000,-Ft adhato,

c¢) kamattal terhelt kdlcsonként:
- amennyiben vissza nem téritend0 tdmogatdst és kamatmentes kdlcsont is
kapott, ugy egyiittesen maximum 1.200.000,-Ft adhato,
- amennyiben vissza nem téritend6 tdmogatdsban nem részesiilt, de
kamatmentes kdlcsont kapott ugy egyiittesen maximum 1.500.000,-Ft adhato,
- amennyiben csak kamattal terhelt kolcsont kap, iigy maximum 2.000.000,-Ft
adhato.

3.3.2.3. A 3.3.2.2. pontnal meghatarozott mértékek alkalmazasaban azonban figyelembe kell
venni, hogy:
a) a vissza nem téritend0 tdmogatas Osszege nem haladhatja meg, a kalkulalt épitési
koltségek 5 %-at,
b) a vissza nem téritendé tdmogatas ¢és a kamatmentes kolcson egylittes 0sszege nem
haladhatja meg a kalkulalt épitési koltségek 10 %-at,
c) a vissza nem téritend0 tdmogatds, a kamatmentes kolcson és a kamattal terhelt
koleson egyiittes 0sszege nem haladhatja meg a kalkulalt épitési koltségek 15 %-at.

3.3.2.4. Amennyiben ugyanazon ingatlan esetében az épittetd kozalkalmazott hozzatartozdja
szintén a szervnél kézalkalmazottként dolgozik, a tamogatast mindkét kozalkalmazott
sajat jogon igénybe veheti azzal a kikotéssel, hogy a tdmogatas egyiittes 0sszege nem
haladhatja meg a kalkulalt épitési koltségek 100 %-at.

3.3.3. A tamogatas elbiralasanak rendje

3.3.3.1. A tamogatas iranti kérelmek elbirdlasa a kérelmek beérkezésének sorrendjében
torténik.

Az egyszerre beérkezd kérelmek rangsoroldsanal elészor a magasabb beosztdsban 1évo
koztisztviselo(k) kérelmét kell elonyben részesiteni.

3.3.3.2. A kérelmek elbiralasardl az intézményvezetod irasban tajékoztatja az érintetteket.
3.3.4. A tamogatasok kifizetésének, elszamolasanak rendje

3.3.4.1. A tamogatast csak az €pitési tamogatasrol sz616 szerzodés alairasat kovetden lehet a
szerzddésben meghatarozott modon kifizetni.

3.3.4.2. A tamogatési szerz6désben rogziteni kell, hogy
a) a kozalkalmazott a tdmogatasként nyujtott dsszeg 70-100 % kozotti tartomanyban
hany szdzalékkal kell a tdmogatas folyositdsat kovetd legalabb 2 éven beliil
szamlaval elszamolnia,



b) visszatéritendd kolcson esetében eld kell irni az ingatlan kolcson Osszegével
megegyezO (a szerv javara torténd) jelzalog bejegyzési jogot.

3.3.4.3. A tdmogatast utdlag, a tamogatast megitéld dontés — és a vonatkozé kdlcsonszerzodés
- iigyiratara hivatkozva lehet kifizetni.

3.3.4.4. A megitélt és kifizetett timogatasokrol nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
- a kozalkalmazott nevét,
- a tamogatas konkrét jogcimét (formajat), 6sszegét,
- a tamogatas kifizetésének maodjat és idopontjat, a szerz6dés ligyiratszamat,
- a visszafizetés hataridejét, a torlesztési iddszakokat €s a havi torlesztd részlet
Osszegét,
- a visszafizetett torlesztések 6sszegét, idopontjat, hivatkozasi szamat.

3.3.5. A tamogatas visszateéritése

3.3.5.1. Az épitési tamogatas visszafizetésére koteles a kdzalkalmazott, ha:
a) az épitési tamogatast kamatmentes, vagy kamattal terhelt kolcson formajaban kapta,
b) ha a tdmogatast részben vagy egészben nem a tadmogatdsi szerzodésben
meghatarozott célra hasznalta fel, s ezért a timogatési Osszeggel az eldirt mértékben
(részben vagy egészben) szdmlaval nem tud elszdmolni.

3.3.5.2. Ha a koztisztviseld a 3.3.5.1. b) pont szerint koteles az épitési tamogatas
visszafizetésére, a visszafizetési kotelezettségérol az intézményvezetd irasban tajékoztatja.

3.3.5.3. A visszatéritend6 tamogatasok visszatéritési idotartama (futamido):
- kamatmentes tamogatas esetében maximum 10 év,
- kamattal terhelt kolcsondk esetében maximum 12 év.
A tdmogatas visszatéritési idétartamanal figyelembe kell venni, hogy az nem
haladhatja meg a kézalkalmazott altal varhatdéan a szervnél ledolgozandd — nyugdijba
vonulasaig tarté — évek szamat.

3.3.54. Az intézményvezetd koteles a visszafizetési kotelezettségét nem teljesitd
kozalkalmazottal szemben a fizetési kotelezettség elmulasztasat kovetd 30 napon beliil
intézkedést kezdeményezni.

3.3.5.5. A visszafizetési kotelezettnél a torlesztés Osszegét a szerzOdésben ugy kell
meghatarozni, hogy az kamatos kolcson esetében tartalmazza a toke ¢és kamat

torlesztés idéaranyos részét.

3.4. A lakasvasarldsi tamogatas

3.4.1. A tamogatas feltételei

3.4.1.1. Lakasvasarlasi tdmogatds adhaté annak a kozalkalmazottnak, aki megfelel a
kovetkezo feltételeknek:

a) A kozalkalmazott



aa) a sajat lakhatasaval kapcsolatos ingatlannal kapcsolatban kérelmezze a tdmogatast;

ab) a kozalkalmazott ne rendelkezzen a kérelemben szerepld lakdingatlanon kiviil mas
lakoingatlan 100 %-o0s — haszonélvezeti joggal nem terhelt — tulajdonjogéval, (kivéve,
ha az adott ingatlan a tdmogatdssal érintett ingatlan vésarldsa anyagi fedezetéiil
szolgal, s az legkésobb a tdmogatas nyujtasat koveté 3 honapon beliil értékesitésre
keriil, s err6l a tényrdl, illetve szandékrol a viseld nyilatkozik);

ac) vallalja, hogy a rendelkezésre allo sajat, illetdleg az e célra mas szervtdl igénybe
vett anyagi eszkozoket és a tamogatds Osszegét a tamogatast megitéld dontésben
meghatarozott célra (vésarlasra, tulajdonjog megszerzésre) forditja, illetve a
felhasznalast a szerzddés szerinti kovetelményeknek megfeleléen igazolja;

ad) lakasvasarlasi tdmogatas iranti kérelem esetében a lakéasvasarlasra vonatkozo
szerzOdést, foglald szerzddést a kérelemhez csatolja;

ae) vallalja a tAmogatésra vonatkozé szerzédéskotési kotelezettséget;

af) ha a tdmogatas visszterhes, hozzéjarul a tdimogatéassal érintett ingatlanra vonatkozd
— szerzOdés szerinti — jelzalogjog bejegyzéshez.

b) Tamogatas csak akkor allapithatdé meg, ha a kodzalkalmazott, az a) pontban leirt
feltételek fennallasarol, illetve teljesitésére vonatkozdan nyilatkozatot tesz és az
ingatlanra vonatkozo adés-vételi szerzodés masolatait a kérelemhez csatolja és a
megvasarolni kivant lakas a jogos lakasigény /106/1988./XI1.26.MT.rendelet/ fels6
mértékét maximum fél szobaval haladja meg.

3.4.1.2. Nem adhato lakéasvasarlasi timogatas annak a kozalkalmazottnak, aki:
a) a munkahelye székhelyén (munkavégzése helye szerinti) telepiilésen 1évo
lakastulajdonat a kérelem benyujtasat megel6zo 2 évben elajandékozta,
b) aki a kérelem benyujtasat megel6z0 5 évben vissza nem téritendd lakéasépitési vagy
lakasvasarlasi tamogatasban részesiilt,
c) aki a kérelem benyljtasdit megel6zden vissza téritendd lakéasépitési vagy
lakasvasarlasi timogatasban részesiilt, s a kolcsont még nem fizette vissza.

3.4.2. A tamogatas fajtai és mertéke
3.4.2.1. A kozalkalmazottnak a lakasvasarlasi tAmogatas:
a) vissza nem téritendd tamogatas,
b) kamatmentes kolcson,
c) kamattal terhelt kdlcson,
d) valamint az a)-c) pontok varidciés formaiban nytjthato.

3.4.2.2. Adott kdzalkalmazottnak nytjtandé lakasvasarlasi timogatasnal

a) vissza nem téritendd tamogatasként maximum 400.000,-Ft adhat6

b) kamatmentes kolcsonként:
- amennyiben vissza nem téritendé tamogatast is kap, ugy egylittesen
maximum 800.000,-Ft adhato,
- amennyiben vissza nem téritendé tdmogatasban nem részesiil, gy maximum
1.000.000,-Ft adhato,

c¢) kamattal terhelt kdlcsonként:



- amennyiben vissza nem téritendd tdmogatdst és kamatmentes kdlcsont is
kapott, ugy egyiittesen maximum 1.200.000,-Ft adhato,

- amennyiben vissza nem téritend6 tdmogatdsban nem részesiilt, de
kamatmentes kdlcsont kapott ugy egyiittesen maximum 1.500.000,-Ft adhato,

- amennyiben csak kamattal terhelt kolcsont kap, iigy maximum 2.000.000,-Ft
adhato.

3.4.2.3. A 3.4.2.2. pontnal meghatarozott mértékek alkalmazasaban azonban figyelembe kell
venni, hogy:
a) a vissza nem téritendd tamogatas 6sszege nem haladhatja meg, a szerzddés szerinti
ingatlan (tulajdoni hanyad) vételaranak 5 %-at,
b) a vissza nem téritendé tdmogatas ¢és a kamatmentes kolcson egylittes 0sszege nem
haladhatja meg a szerz6dés szerinti ingatlan (tulajdoni hanyad) vételaranak 10 %-at,
c) a vissza nem téritend0 tdmogatas, a kamatmentes kolcson és a kamattal terhelt
koleson egyiittes 0sszege nem haladhatja meg szerz0dés szerinti ingatlan (tulajdoni
hanyad) vételaranak 15 %-4at.

3.4.2.4. Amennyiben az adott ingatlan vonatkozasaba a vasarld kozalkalmazott hozzatartozdja
szintén a szervnél kozalkalmazottként dolgozik, a tAmogatast mindkét koztisztviseld
sajat jogon igénybe veheti azzal a kikotéssel, hogy a tAmogatés egyiittes 0sszege nem
haladhatja meg szerz6dés szerinti ingatlan (tulajdoni hanyad) vételaranak 100 %-at.

3.4.3. A tamogatas elbiralasanak rendje
A tamogatas elbiralasanak rendje megegyezik a 3.3.3. pontnal leirtakkal.
3.4.4. A tamogatas kifizetésének, elszamoldasanak rendje

3.4.4.1. A tamogatast csak a vasarlasi tamogatasrol szol6 szerz6dés alairasat kovetden lehet a
szerzddésben meghatarozott modon kifizetni.

3.4.4.2. A tamogatasi szerzOdésben rogziteni kell az ingatlanra vonatkozd, visszatéritendd
Osszegével megegyezo jelzalog bejegyzesi jogot — a szerv javara.

3.4.4.3. A tdmogatast utdlag, a tamogatast megitéld dontés — és a vonatkoz6 kdlcsonszerzodés
— Ugyiratara hivatkozva lehet kifizetni.

3.4.4.4. A megitélt és kifizetett timogatasokrol nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
- a kozalkalmazott nevét,
- a tamogatas konkrét jogcimeit (formait), 6sszegeit,

- a tamogatas kifizetésének maodjat és iddpontjat, a szerz6dés ligyiratszamat,

- a visszafizetés hataridejét, a torlesztési iddszakokat és a havi torlesztd részlet
Osszegét,

- a torlesztések Gsszegét, idopontjat, hivatkozasi szamat.
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3.4.5. A tamogatas visszateéritése

3.4.5.1. A vésarlasi tdmogatds visszafizetésére koteles a kozalkalmazott, ha a vésarlési
tamogatast kamatmentes, vagy kamattal terhelt kdlcsonként kapta.

3.4.5.3. A visszatéritend6 tamogatasok visszatéritési idotartama (futamido):
- kamatmentes tdmogatas esetében maximum 10 év,
- kamattal terhelt kolcsondk esetében maximum 12 év.
A tdmogatas visszatéritési idétartamanal figyelembe kell venni, hogy az nem
haladhatja meg a kézalkalmazott altal varhatdéan a szervnél ledolgozandd — nyugdijba
vonulasaig tart6 — évek szamat.

3454, Az intézményvezetd koteles a visszafizetési kotelezettségét nem teljesitd
kozalkalmazottal szemben a fizetési kotelezettség elmulasztasat kovetd 30 napon beliil
intézkedést kezdeményezni.

3.4.5.5. A visszafizetésre vonatkozd egyéb szabdlyok megegyeznek a  3.3.5.5. pontnal
leirtakkal.

4. Csaladalapitasi tamogatas

4.1. A tamogatas feltételei

4.1.1. Csaladalapitasi timogatas adhat6 annak a kdzalkalmazottnak, akinek adott koltségvetési
évben gyermeke sziiletett.
A tamogatas feltétele, hogy a kozalkalmazott:
a) a gyermekével egy haztartasban éljen,
b) a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonat masolatat igazolasként atadja,
¢) nyilatkozzon arrél, hogy a gyermekét a tdmogatas folyodsitasatdl szamitott legalabb
1 évig sajat haztartdsdban neveli.

4.1.2. A tamogatas kérelemre, illetve hivatalbdl is megallapithatdé — ha a kozalkalmazott
felhivasra a gyermek sziiletését a 4.1.1. pontban meghatarozottak szerint igazolja,
illetve az ott leirt feltételeknek megfelel.

4.1.3. A kozalkalmazottat gyermekenként illeti meg a timogatas.

4.1.4. Amennyiben a gyermek mindkét sziilje ugyan annél az intézménynél kozalkalmazott,
mindkét kdzalkalmazottat(sziilot) sajat jogan megilleti a tamogatas.

4.2. A tamogatdsok mértéke

A csaladalapitasi timogatas gyermekenként 100.000,-Ft.
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4.3. A tamogatas elbiralasanak rendje

4.3.1. A tdmogatas elbiralasakor a kérelmeket, illetve az intézményvezetd tudomasara jutott
gyermek sziiletése tudomasara jutott tényét a gyermekek sziiletése szerinti sorrendben
kell elbiralni.

4.3.2. A tdmogatas megitélésérol, illetve a kérelem elbiralasarol az intézményvezetd irasban
tajékoztatja az érintetteket.

4.4. A tamogatas kifizetésének, elszamolasanak rendje

4.4.1. A tamogatasok elszamoldsa a jegyz0 tdmogatast megallapito dontése, valamint a
tamogatds feltételéiil megszabott dokumentumok benyujtasa alapjan torténhet.

4.4.2. A tamogatast utolag, a tdmogatast megitéldé dontés ligyiratara hivatkozva lehet kifizetni.

4.4.3. A tdmogatast a tAmogatast megitélo dontést kovetd 8 munkanapon beliil — de még az
adott koltségvetési évben - kell kifizetni.

4.4.4. A megitélt és kifizetett tamogatasokrol nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
- a kozalkalmazott nevét,
- a tdmogatds jogcimét, a vonatkozd6 ligyiratszamot,
- a kifizethetd tamogatas Gsszegét,
- a tényleges kifizetések Osszegét, modjat, idopontjat, hivatkozasi szamat.

4.5. A tamogatds visszatéritése
A csaladalapitasi timogatast a kozalkalmazott, mint vissza nem téritendd tdmogatast kapja.
A tamogatés visszafizetését kell elrendelni akkor, ha a tdmogatassal kapcsolatban visszaélés
tortént, ha a kérelemben a kérelmez6 a tamogatas feltételeire vonatkozoan valotlan adatokat
kozolt.
A tamogatas visszafizetését el kell rendelni akkor is, ha a sziil6 a tdmogatds benyujtasatol
kovetd 1 évig egyértelmiien sajat hibdjabol nem neveli sajat haztartasdban a gyermeket.
A tdmogatést ez esetben idéaranyosan kell visszafizetni.
A visszafizetés elrendelésérdl a kozalkalmazottat az intézményvezetd irdsban tdjékoztatja az
¢rintetteket.

5. Udiilési hozzajarulas
5.1. Az iidiilesi hozzajarulas feltételei
5.1.1. Udiilési hozzajarulasban részesithetd az a kozalkalmazott, aki adott évben fegyelmi

biintetésben nem részesult, illetve akinek a fizetési fokozata csokkentésére a
munkaltatd intézkedést nem kezdeményezett.

12



5.1.2. Nem részesithetd idiilési hozzdjaruldsban az a koztisztviseld, akinek adott évben 4
honapnal kevesebb kozalkalmazotti jogviszonya van.

5.1.3. A tamogatés kérelemre, illetve hivatalbol is megallapithato.
5.2. Az iidiilési tamogatas fajtai és mértéke

5.2.1. Az iidiilési tdmogatas fajtai lehetnek:
- tidiilési csekk ellenértékébdl adott engedmény,
- lidiilési célu timogatas.

5.2.2. Az udiilési tamogatds mérteéke kozalkalmazottanként legfeljebb a mindenkori
minimalbér kétszerese lehet.

5.3. Az iidiilési tamogatas elbirdlasanak rendje

5.3.1. A tdmogatas iranti kérelmeket adott koltségvetési év vonatkozasaban legkésébb majus
15-1g kell irasban benyujtani.

5.3.2. A kérelmeket majus 31. napjaig el kell biralni.
Az elbiralasnal figyelembe kell venni azt, hogy eldényt élvez, az a kozalkalmazott, aki:
1. megel6z6 évben nem részesiilt e tamogatasi formaban,
2. akinek tobb év kozalkalmazotti jogviszonya van a szervnél,
3. akinek tobb gyermeke van.
A kérelmek rangsoroldsanal a fenti szempontokat az elsdétdl kezdve az utolsoig
felmend rendszerben kell érvényesiteni.

5.3.3. Ha a kérelmek szerinti igényeket a rendelkezésre allo keretb6l maradék nélkiil ki lehet
elégiteni, lehet6ség van a tamogatds hivatalbdl torténdé — kérelem nélkili —
megallapitasara.

Ez esetben is az 5.3.2. pontban meghatarozott rangsor alapjan kell donteni.
A tamogatasi forma ez esetben az csak udiilési célu tamogatas (lidiilési csekk
engedmény nem) lehet.

5.3.4. A tdmogatéas megitélésérdl, illetve a kérelemmel kapcsolatos dontésrdl a jegyzd irdsban
tajékoztatja az érintetteket.

5.4. A tamogatas kifizetésének, elszamolasanak rendje

5.4.1. A tamogatas fizetésének modjardl €s hataridejérdl a kedvezményes tidiiltetést megitéld
okiratban az intézményvezetd dont. (Az intézményvezetd a kifizetés hataridejénél
koteles figyelembe venni azt, hogy az adott évben megitélt kedvezmény pénziigyi
rendezésének a targyévben meg kell torténnie.)

5.4.2. Amennyiben a szerv Udiilési csekk engedmény formdjaban nyujt tdmogatdst, a
csekkekrdl a szigori szamadas ala vont nyomtatvanyoknak, értéknek megfeleld

nyilvantartast kell vezetni.

5.4.3. A tamogatasokrol nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
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- a kozalkalmazott nevét,

- a tamogatas jogcimét, formajat, a vonatkozoé ligyiratszamot,

- a kifizetett tdmogatds Osszegét,

- a tamogatas kifizetésének modjat, idépontjat, hivatkozasi szdmat.

5.5. A hozzdjarulas visszatéritése

Az iidiilési hozzajarulast a kozalkalmazott, mint vissza nem téritendd tamogatast kapja.

6. Szocialis tamogatas

6.1. A szocialis tamogatas fajtdi és a tamogatasok feltételei

6.1.2. A kézalkalmazottnak a kovetkez6 szocialis tdimogatasok adhatoak:

- temetési segély,
- szocidlis segély.

6.1.3. A tdmogatasok feltételei

a) Tamogatasok a szocialisan raszorult személy irasbeli vagy szobeli kérelme alapjan
adhatoak. (A szobeli kérelemrdl feljegyzést, jegyzokonyvet kell késziteni.)

b) A tdmogatés adhat6 kérelem nélkiil is, hivatalbol, ha az érintett személy tdmogatédsa
indokolt.

6.1.4. Temetési segély adhatd annak a kozalkalmazottnak, aki meghalt személynek tartdsra

koteles hozzatartozoja volt, s eltemettetésérdl gondoskodott.

Temetési segély nem adhat6 annak a kozalkalmazottnak, aki az Onkormanyzat
szocidlis ellatdsokrol szolo helyi rendelete alapjan ugyanazon temetési koltségek
tekintetében:

- temetési segélyben részesiilt, illetve

- ilyen segély irant kérelmet nytjtott be addig, amig a kérelmet vissza nem vonja,
illetve kérelme elutasitasra nem kertil.

Szocialis segély adhaté annak a kozalkalmazottnak, aki atmenetileg az eddigi
¢letkoriilményeit negativan befolyasold rendkiviili ¢élethelyzetbe keriilt, vagy
idészakosan anyagi gondokkal kiizd.

Az emlitett rendkiviili élethelyzetbe keriilés indokai lehetnek példaul: egészségiigyi
allapottal kapcsolatos kiadasok (pl. gyogyszer kiadasok, gyogykezelés koltségei), stb.

6.2. A tamogatas mértéke

6.2.1. A temetési segély mértéke a mindenkori minimalbér haromszorosa.

6.2.2. A szocialis segély mértéke alkalmanként a mindenkori minimélbér 25 %-a. (A segély

konkrét 6sszegérdl az intézményvezetd dont.)
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6.3. A tamogatasok elbiralasi rendje

6.3.1. A temetési segélyrél a kérelem beérkezését, illetve a hivatal tudomésara jutott
segélyezési helyzetnél az annak észlelését kovetd 5 napon beliil kell donteni.
Temetési segély adott évben a kdzalkalmazottnak tobbszor is folyosithato, ha a temetési
segélyezés feltételeinek megfeleld helyzetbe keriil. (Egy halalesettel kapcsolatban csak
egy segély folyodsithato.)

6.3.2. A szocidlis segély egy évben 2 alkalommal adhatd, de indokolt esetben ennél tobbszor
is folydsithato.
A szocialis segély iranti kérelem targyaban a kérelem beérkezésétdl szdmitott 5 napon
beliil kell donteni. A hivatalb6l meginditott eljarasnal szintén 5 nap az elintézési
hatéridd.

6.3.3. Temetési segély és szocialis segély adott évben csak akkor allapithat6 meg, ha annak
kifizetésérdl még a targyévben gondoskodni lehet.

6.4. A tamogatas kifizetésének, elszamolasanak rendje

6.4.1. A segélyt a tdAmogatast megitélo okirat alapjan az intézmény kozvetleniil a pénztarbol
készpénzben, vagy a kérelmezo kérésére postai utalvanyon fizeti ki.

rrrrrr

kell kifizetni.
7. llletményeldleg
7.1. Az illetményeldleg nyujtasanak feltételei
7.1.1. Illetményel6legben részesithetd az a kozalkalmazott, aki adott évben fegyelmi
biintetésben nem részesilt, illetve akinek a fizetési fokozata csOkkentésére a
munkaltatd intézkedést nem kezdeményezett.
7.1.2. Nem részesitheto illetményeldlegben az a kozalkalmazott:
- akinek adott évben 6 honapnal kevesebb kozszolgélati jogviszonya van, vagy
- akinek az illetményét a nett6 illetménye 10 %-anal tobb levonas (letiltas, kartérités
bdl fakado fizetési kotelezettség stb.) terheli,
- aki az el6z06 fizetési eldlegét nem fizette vissza.

7.1.3. Az illetményeldleg szoban, vagy irasban eldterjesztett kérelemre allapithaté meg.

7.1.4. Az illetményeldlegre kamat fizetési kotelezettséget eléirni nem lehet.
7.2. Az illetményeldleg mertéke

Az illetményeldleg mértéke kozalkalmazottanként, alkalmanként legfeljebb a kozalkalmazott
havi nett6 illetményének 100 %-a lehet.
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7.3. Az illetményeldleg iranti kérelmek elbiraldsanak rendje

7.3.1. Az illetményeldleg iranti kérelmeket a kérelem benyujtasat kovetd 5 munkanapon beliil
el kell biralni.

7.3.2. Az illetményeldleget maximum 6 honapra, kivételes esetben legfeljebb 12 honapra lehet
nyujtani.

7.3.3. Az illetményelbleg nyujtasardl, illetve elutasitasardl az intézményvezetd irasban
tajékoztatja az érintetteket.

7.4. Az illetményeldleg kifizetésének, elszamolasanak rendje

7.4.1. Az illetményeldleget az illetményeldleg nyujtasat engedélyezé intézményvezetoi
dontést kovetd 3 napon beliil ki kell fizetni.

7.4.2. Az illetményel6legekrdl nyilvantartést kell vezetni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

- a kozalkalmazott nevét,

- a illetményeldleg nytjtasara vonatkozo ligyiratszamot,

- a illetményeldleg 0sszegét, kifizetésének maodjat, idopontjat, hivatkozas szamat,

- a illetményeldleg visszafizetésének eldirt:
- végsd id6pontjat,
- a részletek befizetésének hataridoit,
- a részletek Osszegét,

- a visszafizetésre vonatkozo6 adatokat:
- a részletek befizetésének idopontjat és a hivatkozasi szamokat,
- a befizetett 6sszegeket.

7.5. A hozzajarulas visszatéritése
7.5.1. A illetményel6leget a kdzalkalmazott, mint visszatéritendé tdmogatast kapja.
7.5.2. A illetményeldleg visszatéritésére vonatkozd szabalyokat az intézményvezetd
illetményeldleg nyujtasara vonatkozo dontésének kell tartalmaznia.
8. Ruhazati koltségtérités — munkaruha juttatas

A szervnél valamennyi kozalkalmazott (kivétel ...) ruhazati koltségtéritésre jogosult,
kihordési id6 1 év.

A nem teljes munkaidében foglalkoztatott kdzalkalmazott a munkaideje és a teljes munkaid6
aranyaban jogosult a ruhazati koltségtéritésre.

8.1. A ruhazati kéltségteérites, illetve munkaruha juttatas kifizetése

A ruhdzati koltségtérités, illetve a munkaruha juttatas kifizetése az intézmény nevére szold

szamla bemutatasa és atadasa ellenében torténhet.
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A munkaruha juttatasra jogosito munkakoroknél a ruhazati koltségtérités 0sszegét el0szor az
adott évben munkaruha juttatasként jar6 ruhazatra lehet kifizetni, majd a fennmaradé 6sszeget
a kozalkalmazott a ruhazati koltségtéritést szabalyai szerint hasznalhatja fel.

A ruhazati koltségtérités olyan szamla alapjan fizethet6 ki, mely felséruhéazatrol szol.

A ruhazati koltségtérités Osszege egy vagy tobb — az intézmény nevére szolo — szdmla alapjan
is kifizethetd.

Amennyiben az egy kozalkalmazott altal benyujtott szamlan, illetve szdmldkon a ruhdzati
koltségtérités O0sszegét meghaladd dsszeg szerepel, a szdmlara ra kell vezetni, hogy a szamla
0sszegébol menyi 6sszeg fizetheto ki.

A ruhazati koltségtéritésre — mint juttatdsi formara — eléleg nem folyo6sithato.

Az év elején allomanyban 1évo kozalkalmazott szdmara a ruhazati koltségtéritést minden év
marcius 15-ig ki kell fizetni.

Az év kozben keletkezd jogviszony esetében a munkaviszony kezdetétdl szamitott legkésébb

két honapon belill, illetve meg adott év végéig kell gondoskodni a ruhdzati koltségtérités
idbéaranyos részének kifizetésérol.
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