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Ocsa Varos Onkormanyzata a kozbeszerzésekrél sz6l6 2015, évi CXLITL térvény (tovabbiakban:
Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan Ocsa Varos Onkorményzat (a tovabbiakban: On-
kormanyzat) kbzbeszerzési eljarasanak lefolytatasat az alabbiakban szabalyozza.
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I. Szabalyzat célja és hatalya

Ocsa Viros Onkormanyzat Kézbeszerzési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja
a kozpénzek ésszert és hatékony felhasznalasa és nyilvanos ellendrizhet6ségének megterem-
tése, tovabba a kozbeszerzések soran a verseny tisztasaganak biztositisa a Kbt. alabbi alapel-
veinek maximalis figyelembe vételével.

A Szabalyzat r6gziti az Onkormanyzata altal inditott kzbeszerzési eljarasok el6készitésének,
lefolytatasanak, belsé ellenérzésének feladatmegosztasat, felelésségi rendjét, az Onkormany-
zat nevében eljaré, illetSleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelésségi korét és a
kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét.

A Szabilyzat hatilya kitetjed az Onkormanyzat altal kezdeményezett, kozbeszerzési értékha-
tart meghaladé arubeszerzésre, épitési beruhazasra, épitési koncessziora és szolgaltatds meg-
rendelésére, fliggetleniil a finanszirozas modjatdl és forrasatol.

A Szabélyzat 2z Onkorményzatra vonatkozé sajitos és kiilénds szabalyokat tartalmazza, ezért
azt a Kbt.-vel és a kapcsol6do jogszabalyokkal egyuttesen/azok ismeretében kell hasznalni, il-
letve alkalmazni.

II. Eljarasok tervezése és elGkészitése

Az Onkormanyzat kételes a koltségvetési év elején - legkésSbb marcius 31. napjiig éves 6sz-
szesitett kdzbeszerzési tervet késziteni az adott évre tervezett kézbeszerzéseirSl. A koézbe-
szerzési tervet legalabb 6t évig meg kell 6riznie. A kézbeszerzési terv nyilvanos, elfogadas
utan, illetve moédositas esetén a médositott tervet is a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodte-
tett Kozbeszerzési Adatbazisban vagy - amennyiben ez nem lehetséges - az Onkormanyzat
honlapjan kézz¢ kell tenni.

A polgarmester az éves kozbeszerzési terv elkészitésérdl koteles gondoskodni akként, hogy
azt a Képvisel6-testiilet a koltségvetési év elején, de legkés6bb minden év marcius 31. napja-
ig elfogadja.

A kozbeszerzési eljarasok el6készitése az Ocsai Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hiva-
tal) Hatosagi, Muszaki és Palyazatkezel6 Iroda feladata. Az el6készités soran el kell végezni
az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, valamint meg kell hatarozni a be-
szerzés hozzavetdleges becstlt értékét.

A kozbeszerzési eljaras meginditasanak feltétele a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre
allasa. Az ajanlati felhivast, illetSleg a részvételi felhivast, ajanlattételi felhivast tartalmazo hir-
detményt csak akkor lehet k6zzétenni, vagy a felkért ajanlattevék részére megkiildeni, ha biz-
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tosftott a szerzédés teljesitéséhez szitkséges anyai fedezet vagy megfelelé biztositék van arra,

hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

Az eljaras meginditasardl és lezarasarol —a 3.2.6. pontban foglaltak kivételével — a Képvisel6-
testtilet dont.

ITI. FelelGsségi rend

Az ajanlatkéré Onkormanyzat jogait és kotelezettségeit az alabbi személyek, szervek gyako-

roljak:
3.1.1.

3.1.2.
3.1.3.
3.1.4.

A polgarmester, vagy a polgarmester altal adott meghatalmazas alapjan az erre feljo-
gositott személy;

Ocsa Viaros Onkorményzat Képvisel6-testiilete;

Kozbeszerzési Biralobizottsag;

felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

A polgarmester feladatai:

3.2.1.
3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.0.

3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.

3.2.10.

a Hivatal kézremikodésével gondoskodik az éves statisztikai Osszegzés elkészitésérol;
dont az el6zetes tajékoztatd elkészitésének szikségességérol, amennyiben sziikséges,
gondoskodik az el6zetes tajékoztatd elkészitésérdl, akként, hogy azt a koltségvetési év
kezdetét kovetden a Képviselo-testiilet tilésére betetjeszti;

gondoskodik a targyévi kbzbeszerzési terv elkészitésérdl, azok modositasardl, akként,
hogy a Képvisel6-testiilet kovetkezd ilésére a kozbeszerzési tervet, illetve adott eset-
ben annak médositasat betetjeszti;

létrehozza az adott kdzbeszerzésre a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti biralobizottsa-
got, megvalasztja annak elnokét, tervpalyazat esetén a zsurit, kijeloli annak elnokét; a
Képvisel6-testiilet tagjat kizardlag tanacskozasi joggal delegalhatja a Képvisel6-
testtilet dontése alapjan;

a Kozbeszerzési Biralobizottsag javaslata alapjan dont a meghivasos és a kozvetlen
ajanlattételre torténd felhivassal induld kozbeszerzési eljarasokban az ajanlattételre
felhivasra kertil6 gazdasagi szereplék korérdl;

az unios értékhatar alatti eljarasok esetében a Kézbeszerzési Biralobizottsag és a jegy-
z6 javaslata alapjan dont az ajanlati (részvételi, ajanlattételi) felhivas, valamint a koz-
beszerzési dokumentumok szévegérél, azok modositasarol, visszavonasarol;

A Kozbeszerzési Biralobizottsag javaslata alapjan dont a hirdetmény nélkuli targyala-
sos eljaras lefolytatasa soran az ajanlattételi felhivasban meghatarozott ajanlattételi ha-
taridére benyujtott, ajanlati kotottséggel nem terhelt (elsé) ajanlatok vonatkozasaban
az alkalmassagrol, adott esetben az ajanlat érvénytelenségérol;

a Kozbeszerzési Biralobizottsag javaslata alapjan dont az ajanlattevék altal kezdemé-
nyezett elézetes vitarendezéssel kapcsolatos tigyekben a vitarendezési kérelemben
foglaltak elfogadasarél vagy elutasitasardl, gondoskodik a dontés végrehajtasarol a
Kbt.-ben meghatarozottak szerint;

gondoskodik a Kbt. 37. § (1) bekezdés j) pontja alapjan a szerz6dés modositasarol
52016 tajékoztatd hirdetmény feladasardl;

gondoskodik a jogorvoslati eljarasban — ideértve a Kozbeszerzési DoéntSbizottsag
el6tt folyo jogorvoslati eljarast, a Kézbeszerzési Dont6bizottsag hatarozatanak felil-
vizsgalata targyaban lefolytatasra kertlé eljarast, valamint a koézbeszerzésekkel kap-
csolatos egyéb polgari peres eljarast — a jogi képviseletrél; dont kereset és fellebbezés
benyujtasarol, illetve visszavonasarol;



3.3.

3.4.

3.2.11. a keretmegallapodas alapjan kétendd szerzédések esetén az ajanlatkéré nevében koz-
vetlen megrendelést ad, vagy lefolytatja a kotelez6 irasbeli konzultaciot az ajanlatte-
vével/ajanlattevékkel a szerz6déskotés elétt, amennyiben ennek jogszabalyi feltételei
fennallnak;

3.2.12. gondoskodik, kézbeszerzési eljarasonként csoportositva a Kbt. 43. § (1) bekezdés a)-
g) pontjaiban részletezett adatok, informaciok, dokumentumok, honlapon térténd
kozzétételérdl;

3.2.13. eleget tesz a tisztességtelen pilaci magatartas és versenykorlatozas tilalmardl szolo
1996. évi LVIL torvény (tovabbiakban: Tpvt.) bejelentésre vagy panaszra vonatkozo
szabalyai szerint a Kbt. 36. § (2) bekezdésében el6irt Gazdasagi Versenyhivatal felé
fennall6 jelzési kotelezettségének, amennyiben a Tpvt. 11. §-a, vagy az Eurépai Unid
mikodésérdl szolo szerzédés 101. §-a szerinti rendelkezések nyilvanvalé megsértését
észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, tovabba a Kbt. 62. § (7) bekezdésében el6irt
tajékoztatasi kotelezettségének, amennyiben a Kbt. 62. § (1) bekezdés 1) pontja alap-
jan az ajanlattevé kizarasardl dont, valamint — a Koézbeszerzési Hatdsagon keresztil —
tajékoztatja az Eurdpai Bizottsagot a Kbt. 72. § (6) bekezdésében foglaltak szerinti
esetben;

3.2.14. a Kozbeszerzési Biralobizottsag javaslata alapjan dont a fenntartott szerzédéses
konstrukcidban torténd kozbeszerzési eljaras lefolytatasardl;

3.2.15. dont minden egyéb — mas hataskérébe nem tartozé — olyan kérdésben, amelyet a
kozbeszerzési eljarasban jogszabaly lehet6vé tesz.

A polgarmester a Képvisel6-testiilet altal jovahagyott — a koézbeszerzési eljarasban kozolt
végleges feltételeknek, valamint a szerzOdéstervezet és az ajanlat tartalmanak megfelelé —
szerzbdéseket, valamint szerz6désmodositasokat az ajanlatkéré képviseletében alairja.

A KépviselS-testiilet feladatai:
3.4.1. a Ko6zbeszerzési Szabalyzat jovahagyasa, modositasa,
3.4.2. annak a meghatarozasa, hogy a targyévben megvalésitandé koézbeszerzések pénziigyi

fedezete rendelkezésre 4ll;

3.4.3. adott esetben az elézetes tajékoztatd elfogadasa;
3.4.4. atargyévi kozbeszerzési terv, illetve modositasanak jévahagyasa;
3.4.5. azadott kbzbeszerzési eljarasban dontés az alabbiakrdl:

3.4.5.1. azunids értékhatart eléré vagy meghalado értéki eljarasok esetében a Koz-
beszerzési Biralobizottsag és a jegyzé javaslata alapjan dont az ajanlati (rész-
vételi, ajanlattételi) felhivas, valamint a kozbeszerzési dokumentumok sz6-
vegérél, azok médositasarol, visszavonasarol;

3.45.2. a kozbeszerzési eljaras — ideértve tObbszakaszos eljaras esetén a részvételi
szakaszt 1s — eredményérdl - név szerinti szavazas alkalmazasaval -, ideértve
az ajanlatok érvényességérol, az ajanlattevok alkalmassagarol, a nyertes ajan-
lattevé, illetve adott esetben a nyertest kévetd egy vagy tobb legkedvez&bb
ajanlattevé kivalasztasarol; a kozbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvani-
tasarol szolo eljarast lezaré dontés meghozatalat is, kivéve a hirdetmény nél-
kili targyalasos eljarasok soran az elsé biralati szakaszban (ag ajanlati kititt-
séggel nem terhelt — elsd - ajanlatok vonatkozdsiban) az alkalmassag -, adott eset-
ben az ajanlat érvénytelenségének megallapitasat;

3.4.5.3. a Kozbeszerzési Biralobizottsag javaslata alapjan a nyertes ajanlattevével ko-
tend6 szerz6dés jovahagyasa - név szerinti szavazas alkalmazasaval -, egyben
a polgarmester felhatalmazasa a szerz6dés alairasara;




3.45.4. a kozbeszerzési eljaras nyertesével kotott szerz6dés modositasanak jovaha-
gyasa - név szerinti szavazas alkalmazasaval -, és egyben a polgarmester fel-
hatalmazasa a szerz6dés-modositas alairasara;

3.4.5.5. gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok belsé ellenérzésérol, a belsé ellendr-
zési terv és modositasainak jovahagyasa;

3.4.5.6. a Képviselo-testilet valamely tagjanak a Kozbeszerzési Biralobizottsag
munkéjaban - kizardlag tanacskozasi joggal - torténé részvételérol;

3.4.5.7. minden egyéb, jogszabaly altal hataskorébe utalt kérdésben.

3.5. Az Onkormanyzat jogosult a kdzbeszerzési eljarisok lebonyolitasaba killon megbizési szer-
z6dés alapjan felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadot bevonni. A felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado kivalasztasarol a Képvisel6-testilet dont.

3.6. A kozbeszerzési eljarasok bonyolitasat végz6 — 3.1.4. pont szerinti — felelés akkreditalt koz-
beszerzési szaktanacsadd az eljaras soran koteles a Kbt., a hozza kapcsolodé egyéb jogsza-
balyok és jelen kézbeszerzési szabalyzat el6irasait betartani.

3.7. A felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsad6 feladata az adott kozbeszerzési eljarasban

az el6készités, kozremikodés a lebonyolitasban és lezarasban; dugymint:

3.7.1.
3.7.2.
3.7.3.

3.7.4.

3.7.5.

3.7.6.

3.7.7.

3.7.8.

3.7.9.

3.7.10.

3.7.11.

3.7.12.

javaslatot tesz az alkalmazando eljarastipusra;

A dontéshozo részére meghatarozza a kdzbeszerzés becstilt értékét;

az ajanlati/ajanlattételi felhivas, részvételi jelentkezés, Kozbeszerzési Birdlobizottsag
részére torténd beterjesztése, a kozbeszerzési dokumentumok (kivéve a muszaki le-
iras) el6készitése, rendelkezésre bocsatasa;

koordinalja a kbzbeszerzési eljarast az ajanlati/ajanlattételi felhivas, részvételi jelent-
kezés elkészitésétSl az eljaras eredményének a Kozbeszerzési Brtesitében torténd
kozzétételéig;

amennyiben a Koézbeszerzési Hatésag a hirdetménnyel kapcsolatban hianypoétlasra
hivja fel az ajanlatkérét, gondoskodik — amennyiben kérte a biralobizottsag javaslatat,
annak figyelembevételével — a hianyok potlasardl;

gondoskodik a hirdetmények kozzétételérdl, illetve hirdetmény kozzététele nélkil in-
dulé targyalasos eljarasban az ajanlati felhivasok ajanlattevé(k) részére torténé meg-
kaldésérdl,

kozremikodik az eljaras soran érkezett kiegészits tajékoztatas kérések és észrevételek
valaszadas el6készitésében, illetve megvalaszolasaban;

ajanlattevél hianypoétlas elrendelése, illetve felvilagositas kérése az ajanlattevék-
t6l/ részvételre jelentkezSktdl;

dont a szamitasi hiba javitasarol, és gondoskodik az ajanlattevok errdl torténd értesi-
tésérol;

az aranytalanul alacsony ar megajanlasanak megallapitasa, az érintett ajanlattevo(k)
adatszolgaltatasra/indoklasra torténd felhivasinak megkuldése, valamint dont az elja-
rasi hataridé meghosszabbitasardl;

a Kbt. 79. §-a alapjan koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezSt irasban tajé-
koztatni az eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras
eredménytelenségérdl, az ajanlattevé vagy részvételre jelentkez6 ajanlatanak, illetve
részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasardl, valamely gazdasagi szerepld
kizarasardl, valamint ezek részletes indokardl, az errdl hozott dontést kévetben a le-
het6 leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon belil;

gondoskodik az ajanlatok elbiralasarol készitett {rasbeli 6sszegezés elkészitésérdl és az
ajanlattevék részére torténd megkildésérdl, valamint az eljarasrol szolo tajékoztatd



3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.
3.15.1. a becsilt érték figyelembevételével az ajanlati (részvételi, ajanlattételi) felhivas és a

kozzétételérdl a Kbt. rendelkezésel szerint; a Kbt. 79. §-aban foglaltak szerint javas-
lattétel az irasbeli 6sszegezés modositasarodl, adott esetben az érvénytelenségrol szolo
tajékoztatd visszavonasarol, a szerz6déstdl torténd elallasrél, illetve annak azonnali
hatalyu felmondasardl; gondoskodik az ajanlattevok értesitésérdl.

3.7.13. Az egyes kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmeriilé adminisztra-

ci6s kotelezettség a kozbeszerzési tanacsadot terheli. Az eljaras soran keletkezett ira-
tok meglOrzéséért a szerz6déskotésig a kozbeszerzési tanacsado, a szerz6déskotést
kovetéen az Hatosagl, Miszaki és Palyazatkezel6 Iroda felelSs.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és

szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az
Otszazmillié forintot meghaladé értékd kézbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni.

A kozbeszerzési eljarasok el6irasoknak megfelelé lebonyolitasanak és a verseny tisztasaganak
biztositasa érdekében, tovabba az ajanlatok — sziikség esetén a hianypétlas, felvilagositas vagy
indokolas megadasat kévets — elbirlasara és értékelésére Kozbeszerzési Biralobizottsag jon
létre.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag elndkét és tagjait a polgarmester jeloli ki. A polgarmester
koteles legalabb haromtagi, de minden esetben paratlan létszami Kozbeszerzési Biralobi-
zottsagot kijelolni a kozbeszerzési eljaras el6készitése soran, hogy a szavazategyenl6ség es-
het6sége elkeriilhet6 legyen.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag dontéseit egyszerd szotobbséggel hozza. A Koézbeszerzési
Biralobizottsag tagjai kizardlag igennel, vagy nemmel szavazhatnak.

A Koézbeszerzési Biralobizottsag munkajat az elndk iranyitja. A Koézbeszerzési Biralobizott-
sag jogosult az elnok tavollétének idejére teljes kord helyettest jelolni.

A Koézbeszerzési Biralobizottsag elnoke, illetve tavollétében a helyettesitésére feljogositott
tag koteles a Kozbeszerzési Biralobizottsag rendjét fenntartani, az arra nem jogosultakat az
Glésrél eltavolitani, az Glést levezetni; jogosult a Kozbeszerzési Biralobizottsagot {rasban
megkiildott meghivéval 6sszehivni.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha legalabb harom tagja jelen van, s
biztositott a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakérte-
lem. Lehet6ség szerint az tlést megel6z6 6t nappal értesiteni kell a Koézbeszerzési Biralobi-
zOttsag tagjait.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag feladatai az eljaras soran:

szerzGdés-tervezetet vagy az alapvets szerzédéses feltételeket is tartalmazéd kozbe-
szerzési dokumentumok dontésre vald el6készitése;

3.15.2. meghivasos és hirdetmény kozzététele nélkul induld targyalasos eljaras esetén javas-

lattétel azoknak az ajanlattevOknek a személyére, akiknek az eljarasban valo részvétele
a beszerzésre valo tekintettel indokolt;

3.15.3. javaslattétel a fenntartott szerzédéses kézbeszerzési eljaras alkalmazasara;
3.15.4. elvégzi az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasat a felelés akkreditalt kozbeszer-

zési szaktanacsado koézremikodésével;



3.15.5.

3.15.6.

3.15.7.

3.15.8.
3.15.9.

a hirdetmény nélkili targyalasos eljarasok soran az els6 biralati szakaszban (az ajanlati
kotottséggel nem terhelt — elsé - ajanlatok vonatkozasaban) az alkalmassag -, adott
esetben az ajanlat érvénytelenségének megallapitasa;

az ajanlattevok/részvételre jelentkezOk kérelmére gondoskodik kiegészitd (értelmezd)
tajékoztatas nyudjtasardl az ajanlati (részvételi, ajanlattételi) felhivassal, kozbeszerzési
dokumentumokkal kapcsolatban;

targyalasos eljaras vagy versenyparbeszéd esetén a targyalas vagy versenyparbeszéd
folytatasa az ajanlattevékkel;

a beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralisira valé javaslattétel;

a beérkezett ajanlatokrol irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a kézbe-
szerzési eljarast lezaré dontést meghozo személy vagy testiilet részére;

3.15.10.az Osszegezés modositasara, adott esetben valamelyik ajanlat érvénytelenségére vo-

natkozoé tajékoztatd visszavonasara vonatkozo javaslattétel;

3.15.11.az el6zetes vitarendezésre adando valaszra vonatkozo javaslattétel;
3.15.12 javaslattétel mindazon, a jelen pontban kiilon nem nevesitett dontésekre vonatkozo-

an, melyekben a jelen Szabalyzat szerint a polgarmester vagy a Képvisel6-testiilet
dontését a Kozbeszerzési Biralobizottsag javaslata alapjan hozza meg;

3.16. A Kozbeszerzési Biralobizottsag zart Glést tart. A Kozbeszerzési Biralobizottsag tilésén és
egyéb eljarasi cselekményeknél — ide nem értve a bontas vagy a targyalas aktusait — a Koz-
beszerzési Biralobizottsag tagjain, illetve a jegyzékonyvvezetén kivil csak az lehet jelen,
akinek meghivasarol a Kozbeszerzési Biralobizottsag hataroz, avagy akit a polgarmester
meghiv, tovabba a Képvisel6-testiilet tagja (kizardlag tanacskozasi joggal), amennyiben az
adott kozbeszerzésre vonatkozdan az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tett.

3.17. A Kozbeszerzési Biralobizottsag munkajardl jegyzokonyvet kell késziteni, igy:

4.1.

3.17.1.

3.17.2.

3.17.3.

3.17.4.

3.17.5.
3.17.6.

3.17.7.

az adott kzbeszerzési eljards meginditdsira vonatkozé ajanlati/részvételi felhivas és
hozza kapcsol6dé bizottsagl javaslat megtargyalasardl. A jegyz6konyv részét képezik
a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai;

az ajanlati/részvételi felhivasra beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasa-
rol;

az ajanlatok/részvételi jelentkezések birdlatardl. A jegyz&konyv részét képezik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai;

a kozbeszerzés eredményére/eredménytelenségére tett javaslatot tartalmazé jegyz6-
konyvnek mellékletei a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai;

valamennyi jegyz6konyvnek melléklete a jelenléti iv;

a jegyz6konyvon legalabb az iilés/esemény pontos helyét, targyat, a fontosabb nyilat-
kozatokat, az tilés kezdésének és befejezésének idejét rogziteni kell;

a bizottsag elndke irja ala a bizottsag Glésérdl készilt jegyzékonyvet.

IV. Eljarasok lebonyolitasa

Eljarasok tervezése

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

Az egyes kozbeszerzési eljarasok tervezése a Képvisel6-testiilet és a polgarmester ira-
nyitasaval a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado feladata.

A kozbeszerzési eljaras tervezési szakaszaba tartozik az alkalmazandé eljarastipusra,
valamint az eljarasba bevonandé személyek kivalasztasara torténd javaslattétel, vala-
mint a kozbeszerzés becsilt értékének meghatarozasa.

Az eljaras meginditasardl sz6l6 dontés meghozatala.



4.2. Felhivas, dokumentacio elkészitése (alkalmassagi és egyéb kévetelmények meghatarozasa)

4.3.

4.4,

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

Az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas (tovabbiakban egyttt: felhivas) és a hozza
tartozo kozbeszerzési dokumentumok teljeskort Osszeallitasa a felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado feladata.

A kizar6é okok (Kbt. 62. §. (1) és (2) bekezdéseiben meghatarozott kotelezé kizard
okokon tul) és az alkalmassagi feltételek, valamint az egyéb feltételek meghatarozasa-
ra a felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado tesz javaslatot.

Az alkalmassagi feltételeket a kozbeszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel — a
ténylegesen sziikséges mértékig — kell el6irni. Az alkalmassagi feltételek mellett meg
kell hatarozni a hozzajuk tartozé igazolasi médot, mely kizardlag a Kbt. 69. § (10)
bekezdés alapjan a 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet figyelembe vételével alkalmaz-
haté. Egyes eljarasokban egyéb alkalmassagi feltételek is meghatarozhatok. Minden
eljarasban legalabb egy pénzigyi-gazdasagi, és egy muszaki-szakmai alkalmassagi fel-
tételt kell megadni.

A biztositékok kikotését, azok mértékét, valamint teljesitési biztositék esetén az egyéb
valaszthaté biztositéki formakra a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
tesz javaslatot.

A képviselo-testiilet (vagy unids értékhatar alatt a polgarmester) dont az ajanla-
ti/ajanlattételi/részvételi felhivasrol, és a fedezetrdl.

Hirdetmény feladasa, a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasa vagy kozzété-

tele

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

A hirdetmények kozzétételételének kérelmezése (feladdsa) a hatdlyos jogszabaly sze-
rint torténik, az elbirt tartalommal elkészitett kérelem mellékleteként. A kérelem elké-
szitése és a hirdetmény feladasa a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado altal
torténik.

A kozzététellel kapesolatos (szerkesztési- vagy ellendrzési-) dijak megfizetése, - eltérd
megallapodas hianyaban-, a kbzzététel kérelmezése el6tt, a felel6s akkreditalt kézbe-
szerzési szaktandcsadd kezdeményezésére, a polgarmester utalvanyozasa, és a pénz-
gyl irodavezet6 ellenjegyzése révén torténik, a hatalyos jogszabalyban meghatarozott
moédon, és az ott feltlintetett bankszamlara.

Kilon jogszabalyban meghatarozott elektronikus hirdetmény feladasi rendszerhez
torténd csatlakozas esetén a rendszerhez t6rténd hozzaféréssel kizardlag a palyazati
referens rendelkezhet.

A palyazati referens intézkedik a kozbeszerzési dokumentumoknak az Onkorméanyzat
honlapjan térténé elektronikus kozzétételérl. A dokumentaciot kivaltd ajanlattevé
nevét és elérhetGségét a palyazati referensnek kell feljegyezni.

Ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések érkeztetése

4.4.1.

Az ajanlatok, illetve (2 szakaszbdl allé eljarasoknal) a részvételi jelentkezések (tovab-
biakban egyiitt: ajanlatok) megkiildésére az Onkormanyzat cimét (Ocsa Varos On-
kormanyzat, 2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky u. 2.) kell megadni. Személyes benytjtast a
Polgarmesteri Hivatalban kell lehetévé tenni. E pont szerinti informacidkat a felhi-
vasban meg kell adni.



4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

5.1

52

4.4.2. Az ajanlatok csomagolasan az adott beszerzés targya révid megnevezésének és az
»Ajanlattételi hataridé el6tt nem bonthaté fell” szovegnek a feltiintetését a felhivas-
ban el6 kell irni.

4.4.3. Az ajanlatok érkeztetése soran eljaré személyekre (iktatok, kiildeménybontok, titkar-
sagl személyzet, stb.) vonatkozo elbirasok meghatarozasa, és azok megismertetése az
érintettekkel a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd feladata. A megadott
modon érkezett ajanlatokat — azok felbontasa nélkiil — a bontasig a pancélszekrény-
ben kell elhelyezni.

Ajanlatok bontasa

4.5.1. Az ajanlatok felbontasat, mindsitését, elbiralasat a Kozbeszerzési Biralobizottsag a fe-
lel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6 kozremutikodésével végzi.

4.5.2. Az ajanlatok felbontasara a Kbt. 68. § iranyadé.

Ajanlatok elbiralasa

4.06.1. Az ajanlatok elbiralasat a Kozbeszerzési Biralobizottsag végzi, a Kbt. 69. § - 72. §
szerint.

4.6.2. Az érvénytelenségi okokat a Kbt. 73-74. § tartalmazza.

4.6.3. Az eredménytelenségi okokat a Kbt. 75. § tartalmazza.

4.6.4. A képvisel6-testillet dont az eredményességrél, az érvényes, és érvénytelen palyaza-
tokrdl és a nyertes palyazorol.

Tajékoztatas az ajanlatkéré dontéseirdl
47.1. A Kbt. 79. § iranyado.

Szerz6dés megkotése
4.8.1. A szerz6dés megkétése az Onkormanyzat nevében a polgarmester feladata.

Szerz6dés modositasa
49.1. A szerzédésmodositas alairasa az Onkormanyzat nevében a polgarmester feladata.

V. Dontést meghozok meghatarozasa

A kozbeszerzési eljaras soran a felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadéval a Hivatal
részérdl a palyazati referens tart folyamatos kapcsolatot. Az ajanlati felhivast, az ajanlattételi
felhivast, és a részvételi felhivast a torvényesség oldalardl a jegyz6 ellendrzi. A kézbeszerzési
eljarast megindité dontést a Kozbeszerzési Biralobizottsag és a jegyz$ javaslata alapjan az
unids értékhatar alatti eljarasok esetében polgarmester, uniés értékhatart eléré vagy meghala-
do értéku eljarasok esetében a Képvisel6-testilet hozza meg.

A Ko6zbeszerzési Biralobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a kézbe-
szerzési eljarast lezaré dontést mind az unids értékhatar alatti eljarasok esetében, mind az
unios értékhatart eléré vagy meghaladé mértéki eljarasok esetében a Képvisel6-testiilet hoz-
za meg,.
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5.3 A dontéshozatalra jogosult személyek Osszeférhetetlenségét — illetve ag erve vonatkozd nyilatko-
zatot — illetéen a Kbt. 25. {-ban meghatarozottak az iranyadok. Az ajanlatkérd részérdl eljard
személyeknek minden egyes kozbeszerzési eljaras alkalmaval kilon-kiilon nyilatkozatot kell
tennie az Osszeférhetetlenségrol.

VI. Dokumentalas

6.1 Ocsa Varos Onkormanyzata minden egyes kézbeszerzési eljarasat - annak elSkészitésétdl az
eljaras alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedéen — irasban, vagy a kozbeszerzési eljaras
elektronikus lefolytatasa esetén kiilon jogszabaly szerint koteles dokumentalni. A kézbeszer-
zési eljarassal kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a szerzOdés teljesitésétél szamitott Ot
évig meg kell 6rizni. A dokumentalas és a meg6rzés annak a szervezeti egységnek a feladata,
amelyik a kozbeszerzési eljarast lefolytatta. Felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado
igénybe vétele esetén az egyes kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmertlé
adminisztracios kotelezettség a felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadot terheli. Az el-
jaras soran keletkezett iratok megdrzéséért a szerz6déskotésig a felelés akkreditalt kozbeszer-
zési szaktandcsado, a szerzédéskotést kovetGen a Hivatal felel6s.

6.2 A dokumentalassal kapcsolatos feladatok végzése soran a palyazati referens a vonatkozé jog-
szabalyokban és az Onkormanyzat hatirozataiban és belsé szabalyzataiban foglalt eléirasokat
koteles betartani.

6.3 A Hivatal a lefolytatott kozbeszerzésekrol éves statisztikai Osszegzést készit, melyet a targy-
évet koveté majus 31-ig koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban koézzétenni, és egyuttal megkiildeni a Kozbeszerzési Hatosag elektronikus le-
vélcimére.

VII.Belsé ellendrzés

7.1 A belsé ellenér koteles a kozbeszerzések ellendrzését is tartalmazd éves belsé ellenérzési
tervét a vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen elGkésziteni jévahagyasra a Képvisel6-
testulet részére.

7.2 A belsé ellendr koteles a kézbeszerzésekkel kapcsolatos belsé ellenérzési terv jovahagyasat
kovetSen a tervnek megfelel6en a belsé ellenérzést lefolytatni.

VIII. Zar6 rendelkezések
8.1 A Szabalyzat el6irasait a Kbt.-ben és a végrehajtasi rendeletekben foglaltakkal egytitt kell al-

kalmazni.

8.2 A Hivatalra harul6 feladatok végrehajtasanak rendjét a jegyz6 belsé utasitasa hatarozza meg.
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8.3 Jelen Szabalyzat 2016. marcius 1. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba 1épését kove-
téen indult kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

8.4 Jelen Szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejtleg 2012. januar 1. napjan hatalyba lépett Ocsa
Viéros Onkormanyzat Kézbeszerzési Szabélyzata hatalyat veszti.

Ocsa, 2016. «..oveeneeiinnnn..

dr. Molnar Csaba Bukodi Karoly
jegyz6 polgarmester



