ELOTERJESZTO Ocsa Viros Jegyzdje

Eléterijesztés szama: 8/2025. ’
NYILT ULESEN targyaland6!
A hatarozati javaslat elfogadasahoz
egyszeri tobbség sziikséges

ELOTERJESZTES
a Képviselé-testiilet 2025. januar 29-i rendes, nyilt iilésére
Targy: Javaslat Irattar rendezésére, iratok selejtezésére iranyulé beszerzési eljaras lezarasara

Tisztelt Képviselé-testiilet!

Ocsai Polgarmesteri Hivatal kozponti és kézi irattiranak, valamint az irattdri anyagok rendezésére,
selejtezésére, levéltarba vald atadasara kért ajanlatot 2024. november 19-én.

Az évente ndvekvd iratforgalom és az egyre kevesebb rendelkezésre all6 hely, valamint a ko&zponti
irattarakkal szemben tamasztott kévetelmények kovetkeztében a munka elvégzése sziikségszeriivé valt.

Az iratok tGbb helyiségben lettek elhelyezve a Polgarmesteri Hivatal épiiletén beliil. A helyiségekben napi
munkavégzés folyik, a kézponti irattar helyiségben nincs sok hely az iratok rendezésére.

A munka befejeztével az irattirban az iratokat, a vonatkozé rendeleteknek megfelelden rendezett,
attekinthetd formaban kell elhelyezni, lehetéleg minél tobb hely felszabaditasaval.

Tovabba eleget kell tenni a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szo6lo
335/2005. (X1II. 29.) Korm. rendeletnek.

Ennek keretében Szolgaltaté feladatai:

e Az iratokat az iratkeletkezés évében érvényben 1évd rendeletek alapjan kell selejtezni, a levéltar altal
elvart selejtezési jegyzOkonyvet el kell késziteni és atadni, hogy bekiildhessiik az illetékes levéltarnak,
elektronikusan hiteles formaban, hivatali kapun keresztiil zdradékolas céljabol;

e A selejtezett iratokat, a 2012. évi CLXXXV. t6rvény, valamint a 272/2023. (VI. 29.) Korm. rendelet - a
gazdalkodé szervezeteknél képzddd, a hulladékgazdalkodasi intézményi résztevékenység korébe tartozo,
elkiilonitetten gyujtott hulladék képzddésének megeldzésével, “valamint e hulladékkal kapcsolatos
hulladékgazdalkodasi tevékenységek részletes szabalyairdl - értelmében, mint sajat tevékenységiinkbol
szarmazé hulladék, at kell adniuk a MOHU szerzodott partnerének, a biztonsagos, zart rendszerben
torténd papiripari megsemmisités és jrahasznositas érdekében.

e Atovabb Grzendd, az iigyviteli munka soran még sziikségessé valo iratokat, rendezni kell
— iktatott iratok esetén Orzési ido, irattari tételszam, azon beliil sorszam szerint,
— kiil6én kezelt iratokat esetén év és iigykor szerint,
— miiszaki tervdokumentaciok esetén ABC sorrendben.

e A maradandé értéki iratokat, az illetékes levéltar felé, a levéltar rendelkezése szerint eld kell késziteni,
szabvany dobozba helyezni, feliratozni, az atadas-atvételi jegyzéket elkésziteni.

e Az cldkészitett Allomanyt, a levéltar fogadoképessége esetén beszallitani.

Eldzetes felmérés alapjan 250-300 fm irat rendezése sziikséges. A kézi irattér és a kbzponti irattir nincs
Osszhangban az ASP Iratkezeld szakrendszerével. Az eddigi tapasztalatok alapjan nagyon sok id6t vesz
igénybe az iigyintézok részérdl az iratok keresése, mivel azok tényleges helye ismeretlen. A tavoz6 dolgozok
nem adtak 4t fizikailag az iratot senkinek, mivel nem volt biztositva az elment dolgozok helyettesitése. Az
iratok tarolasara biztositott helyek (polcok) zsifolasig tele vannak nem csak az irattdrban, hanem az
iigyintézdk polcain is. A tapasztaltak alapjan selejtezés és az azzal egyidejii megsemmisités, valamint,
levéltari 4tadas az elmalt években nem tortént. Sziikséges annak felmérése, hogy mely iratok vannak meg,
igy arrél iratjegyzéket kell késziteni. Azokat az iratokat, amelyeket nem kell tovabb 8rizni, le kell selejtezni,
el kell szillitani és meg kell semmisiteni. Amelyeket a jogszabaly eloir, azokat vagy tovabb kell Orizni a
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kozponti irattarban, vagy at kell adni a Levéltarnak (az eloirt feltételekkel).

A munkik végzéséhez szilkséges az iratok nagy részének elszallitisa. A rendezést kovetden csak azok az
iratok keriilnek vissza, melyeket nekiink kell tovabb 6rizni.

Ezzel parhuzamosan biztositani kell a kdzponti irattarban polcok elhelyezését, vagy mérlegelni kell esetleg
Uj helyiség kialakitasat, biztositasat.

Az iratok jelentOs része a jovoben elektronikus irat lesz (pl. ad6hat6sagi iratok) melyek nem igényelnek majd
nyomtatast &s papir alapt irattarazast.

A beérkezett ajanlatokrol szol6 értékelési jegyzokonyv és a dontési javaslat az eloterjesztés melléklete.
Az é&rajanlatok biralatdhoz, a dontés meghozataldhoz sziikséges a fedezet biztositisa a 2025. évi
koltségvetésben.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az elbterjesztésben és annak mellékletében foglaltak megtargyalasara
és az alabbi hatarozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat

Ocsa Viaros Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete

1. timogatja az Ocsai Polgirmesteri Hivatal iratselejtezési, iratrendezési feladatok ellatisira irinyuld
beszerzési eljaras lezarasat, a jelen hatiarozat meghozatalit segitd eloterjesztés melléklete szerinti
tartalommal.

2. az 1. pont szerint megkotésre keriild szerzddés teljesitéséhez szitkséges fedezetet Ocsa Viros
Onkorményzata 2025. évi koltségvetésének terhére biztositja.

3. felhatalmazza a JegyzOt a szerz0dés alairdsara és a munkak elvégzéséhez sziikséges teljesitések
igazolasara nett6 4.000.000,- Ft keretGsszeg ercjéig.

Felelds: 1. pont tekintetében nincs, 2. pont tekintetében polgarmester, 3. pont tekintetében jegyzo
Hataridé: 1. pont tekintetében nincs, 2. és 3. pont tekintetében azonnal és folyamatosan

Ocsa, 2025. januar 21.

Az elbterjesztés melléklete:
1. melléklet értekelési jegyzokonyv és dontési javaslat

Az eléterjesztést készitette: Tyukodi-Bihari Zsuzsanna alj )
Az eléterjesztés a szakmai kvetelményeknek megfelel: dr. Szab6 Gyorgy jegyzo

Torvényességi zaradék: dr. Szabo Gyorgy jegyzo

Pénziigyi iroda zaradéka: Farkas Marietta pénziigyi irodavezet6 6
Az eléterjesztés véleményezésére jogosult: Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag ‘




