MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely egyrészrol OCSA VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
székhely: 2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky utca 2.
adoszam: 15730394-2-13
kepviseli: Paul Tamds polgdrmester
mint fenntart6 €s iranyit6 szerv (a tovabbiakban: iranyit6 szerv),

masrészrol OCSAI POLGARMESTERI HIVATAL
székhely: 2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky utca 2.
adoszam: 15391188-2-13,
kepviseli: dr Szabo Gyorgy jegyzo,
mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Hivatal),

harmadrészrol FALU TAMAS VAROSI KONYVTAR
székhely: 2364 Ocsa, Falu Tamas u. 46-48.
adoszam: 16797769-2-13
képviseli: Gergelyné Kopcso Eszter intézményvezeto
mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv,
mint kézmiivel6dési intézmény (a tovabbiakban: intézmény),

kozott a munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérdl, az allamhaztartds végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XI1.31.) sz. Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan.

1.1./ Felek rogzitik, hogy az intézménynek a feladatellatdshoz kapcsolodd funkcidja szerinti besorolasa a
koltségvetési szerv jogi személyiségét és szakmai onallosagat (alapfeladat ellatasat) nem érinti.

1.2./ A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztis és felelOsségvallalas szakszer(
rendjének szabalyozasa hatékony, szakszerll és takarékos intézménvyi gazdalkodas szervezeti feltételeit

teremtse meg.

1.3./ Az intézmény szakmai céli koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalasi,
teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal és felel0sséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatasahoz sziikséges
szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovdbba egyes adminisztrativ, szellemi tamogato
feladatokat is — e célt szolgdld kiilon szervezeti egység nélkiil — ellathat.

1.4./ Az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a kapcsolodd koltségvetési szervek onalld bankszamlaval
¢és hazipénztarral rendelkeznek.

1.5./ A gazdalkodas soran felmeriil kiadasaikat és bevételeiket, sajat neviikre sz616 bizonylatok alapjan a
Polgarmesteri Hivatal pénziigyi irodéja kezeli.

1.6./ Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételi a gazdasigi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasagi szervezettel rendelkezé
koltségvetési szerv ellatni.

1.7./ A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv pénziigyi iroddja Gtjan biztositja a szabalyszer(,
torvényes gazdalkodas feltételét.

1.8./ A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a gazdalkodas szabalyozasahoz irdnymutatast ad
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére, az erre vonatkozd szabdlyzatai a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervre is érvényesek.

2./ Szerz6do6 felek kolecsonosen megallapodnak abban, hogy a Hivatal, valamint az intézmény részére, a
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mindenkor hatalyos Alapitd Okirataban meghatarozott onkormanyzati alapfeladatok végrehajtasa, az
intézmény 4altal nyujtott szolgaltatdsok minél magasabb szintli nyujtasa érdekében, az irdnyitd szerv
jovahagyasa mellett — a meghatarozott feladatok koziil, annak végrehajtasara vonatkozolag, az alabbiakban
allapodnak meg:

2.1./ A tervezés soran:

2.1.1./ A Hivatal az intézmény, mint gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv rendelkezésére
bocsatja mindazokat a Hivatal rendelkezésére is alld6 dokumentumokat, adatokat és informacidkat, amelyek
alapjan az intézmény a targyévet megel6z6 év november 1. napjaig elkésziti, és irasban illetve e-mailen
eljuttatja a Hivatal részére az intézmény - els6dlegesen a karbantartasra, fejlesztésre vonatkozo - intézményi
szintl koltségvetési koncepcid-tervezetét, terv igényét.

A Hivatal részérél kapcsolattarto:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdje, vagy az altala kijelolt munkatarsa

2.1.2./ A Hivatal az intézmény, mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési intézmény
rendelkezésére bocsatja - a targyév januar 10. napjaig - mindazokat a Hivatal rendelkezésére is allo
dokumentumokat, adatokat és informacidkat, amelyek alapjan az intézmény a targyév januar 20. napjaig
véleményezi a Hivatal —illetve az intézményvezet0 altal 6sszeallitott - intézményi elemi, targyévi koltségvetési
terv-tervezetét, terv igényét — az onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezet dsszeallitasa érdekében.

A Hivatal részérdl kapcsolattarto:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdje, vagy az altala kijeldlt munkatarsa.

2.1.3.1./ A Hivatal tajékoztatja az intézményt arrél, hogy a Hivatal az intézményi elemi, targyévi koltségvetési
terv-tervezetének az Onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetébe torténd beépitése elétt a terv

- személyi juttatasok eléiranyzata,

- dologi kiadasok eldiranyzata,

- felhalmozasi célu kiadasi eldiranyzata tervezetét

a helyszinen és a Polgarmesteri Hivatalban megvizsgalhatja, az erre vonatkozé iratokba betekinthet, és a
koltségvetés tervezéssel, eldiranyzat(ok) tervezésével, a gazdalkodassal kapcsolatos iratok helyességét,
valosaggal valo egyezOségét szamszaki, formai és tartalmi szempontbol — elézetes bejelentés nélkiil, mint az
intézmény gazdasagi szervezete, €s az iranyito szerv munkaszervezete — barmikor ellendrizheti.

2.1.3.2./ Szerz6do felek kdlesondsen nyugtdzzak és rogzitik, hogy az intézmény valamennyi munkatarsanak
(koznevelési foglalkoztatottjanak, munkavallalojanak) munkaiigyi illetve személyzeti anyagaba, mely az
intézmény teriiletén zart lemezszekrényben talalhato — az Intézmény vezetdje teljes korii betekintést biztosit a
Hivatal megbizolevéllel ellatott munkatéarsa részére.

2.1.3.3./ Az intézmény kotelezettséget vallal arra, hogy - vezetdje Gitjan - az intézmény dologi kiadasait érintd,
a targyévre athuizodo kotelezettségvallalasokat (szerzodés allomanyt, megrendeld allomanyt) a targyév januar
20. napjaig a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdjével vagy az altala kijeldlt munkatérssal tételesen
egyezteti.

2.1.4./ Szerz8d6 felek kolcséndsen megallapodnak abban, hogy az Onkormanyzat targyévi koltségvetési
rendeletének elfogadasat kovetden, a Hivatal az Intézmény képviseldje részére 10 munkanapon beliil
véglegesiti és irasban eljuttatja

- az Onkormanyzat — jegyz6 ltal hitelesitett — targyévi koltségvetési rendeletét — teljes kortien, mellékleteivel
egyltt,

- a Képviselo-testiilet, mint iranyitd szerv altal jovahagyott — a jegyz6é altal hitelesitett — intézmény
el6iranyzatait.



A Hivatal részérdl kapcsolattarto:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdje, vagy az altala kijeldlt munkatarsa.

2.1.5./ Szerz6dé felek kolcsondsen megallapodnak abban: a Hivatal jegyzdje és az intézmény képviseldje
kotelezettséget vallalnak arra, hogy a 2.1.4./ alpontban meghatarozott hatarnaptol szdmitott 10 munkanapon
beliil véglegesitik, és 2 példanyban Osszeallitjak az gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv
részletes, intézményi elemi koltségvetését, melybol

- elsé hitelesitett példanya: az intézmény vezetdjének példanya,

- masodik hitelesitett példanya: a Hivatal Pénziigyi Iroda vezet6jének példanya.

2.1.6./ Szerz6dd felek kolcsondsen megallapodnak abban, hogy az intézmény - Hivatal jegyzdje és az
intézmény képviselSje leszignalt, alairt, - két példanyban készitett elemi koltségvetése az Onkormanyzat
koltségvetési tervének részét képezi.

Szerz6do felek kolcsondsen nyugtazzak €s rogzitik, hogy amennyiben az intézmény elemi koltségvetése —
barmely fél képviseldjének szadndékos vagy gondatlan magatartasara visszavezethetdleg — eltér az
Onkorméanyzatnak az intézményre vonatkozd koltségvetési fejezete adataitdl, az intézmény hivatalos
koltségvetésére az Onkorményzatnak az intézményre vonatkozo koltségvetési (rendelete) fejezete adatai az
iranyadok.

2.2./ A pénzkezelés tekintetében:

2.2.1./ Szerz6do felek kolesondsen megallapodnak abban illetve nyugtazzak, hogy az 6ndlloan mikddo helyi
Onkormanyzati koltségvetési szerv bankszamla forgalmat — a Polgarmesteri Hivatalon keresztiil, - 6nallo
koltségvetési szamlan keresztiil bonyolitja le.

A bankszamlara vonatkozo6 adatokat az intézmény Alapité Okirata rogziti.

2.2.2.1./ Szerz6do felek kolesondsen megallapodnak abban illetve nyugtazzak, hogy a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szerv készpénz forgalmat a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodajaban az
intézményi hdzi pénztaron keresztiil bonyolitja le.

Intézmény hazi pénztari helye: 2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky utca 2. (Polgarmesteri Hivatal székhelye)
Hazi pénztar nyitva tartasanak idopontja:

Hétfs: 13.00-17.00 h
Kedd: -

Szerda: 13.00-15.00 h
Csiitortok: -

Péntek: 8.00-12.00 h

2.2.2.2./ Szerz6do felek kolcsondsen megallapodnak abban illetve nyugtdzzak, hogy az intézmény ataldny
jellegi — elszamolasi kotelezettséggel terhelt — havi eldleg felvételére, az alabbiak szerint jogosult:

A Falu Tamdas Varosi Kényvtdr vezeto"je vagy az altala megbizott alkalmazott, havonta maximum 200.000.-
Ft, azaz Kettdszazezer forint dsszegii ellatmany, eldleg felvételére jogosult.

Az elbleg kiadasa, felvétele és elszamolasa soran Ocsa Varos polgarmestere és Ocsa Varos jegyzbje éltal
egyiittesen kiadott, az Ocsai Polgarmesteri Hivatal (2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky u. 2.) valamint — a
gazdalkodasi szempontbdl — a Polgarmesteri Hivatalhoz tartozo, onalldan mikddd helyi onkorményzati
koltségvetési szervek Pénzkezelési szabalyzata rendelkezései szerint kell eljarni.

Az intézmény részérdl szakmai teljesitést igazold személy:
Az intézmény vezetdje €s az altala kijelolt munkatarsa.

A Hivatal rész¢érdl ellenérzést végzo személy:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdje, vagy az altala kijel6lt munkatarsa




2.2.2.3./ A Hivatal jegyzodje felelOs azért, hogy a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv
bankszamla forgalmara és készpénz forgalmara vonatkozd, az intézmény mikddésével osszefiiggd tn. belsd
eljarasi rendje, belso szabalyozasa teljes kortien megfeleljen a vonatkozo6, mindenkor hatalyban 1évo kdzponti
pénziigyi jogszabalyok, a pénzforgalom tekintetében, a Magyar Nemzeti Bank rendelkezéseinek is.

A Hivatal részérdl kapcsolattartd:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdje, vagy az altala kijel6lt munkatarsa

2.3./ Az eldiranyzat felhaszndlds soran:

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv koteles feladatai ellatasarol, munkafolyamatai
megszervezésérol oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv koltségvetésében részére megallapitott eldiranyzatok gazdasagos, hatékony és takarékos
felhasznalasat.

2.3.1./ A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv — figyelemmel az intézmény Osszes, a
targyévre vonatkoz6 kotelezettségvallalasaira — onalléan dont és maga gondoskodik a szamara jovahagyott
személyi juttatasok kiadasi eldiranyzata felhasznalasardl, a kozponti jogszabalyokban meghatarozott
ellenjegyzés jogintézményének gyakorlasa mellett.

2.3.2./ A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv — figyelemmel az intézmény Osszes, a
targyévre vonatkozd kotelezettségvallalasaira — kizarélagosan helytallni tartozik azért, ha az intézmény
megsérti az Aht.-ban (2011. évi CXCV. térvényben) foglalt, a személyi juttatasok és jarulékaik elSiranyzata
¢vkozi modositasara, ezzel Osszefiiggésben eldiranyzat atcsoportositasara vonatkozé atfogo tilalmat (kivéve:
a torvényben meghatarozott esetkort).

2.3.3./ A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv — figyelemmel az intézmény Osszes, a
targyévre vonatkoz6 kotelezettségvallalasaira — az intézmény a jelen megallapodasban és a belso
szabalyzatokban meghatarozottak szerint dont és gondoskodik a szamara jovahagyott miikodési (dologi)
kiadasi eldiranyzata felhasznalasarol.

2.3.4./ A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv — figyelemmel az intézmény Gsszes, a
targyévre vonatkozo kotelezettsegvallalasaira  (kivétel: az Onkormanyzat képviselSje részérél az
Onkormanyzat rossz likviditasi, pénziigyi helyzete tirgyaban tett irasbeli nyilatkozat) — kizarélagosan
helytallni tartozik azért, ha az intézmény nem képes, illetve nem tudja id6aranyosan finanszirozni a targyévi
dologi kiadasokat.

A gazdaségi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje a szamara az Onkormanyzat targyévi
koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok felhasznalasaért az Avr. rendelet el8irasai szerint is felel.

2.3.5./ A Hivatal jegyzéje — a Hivatal Pénziigyi Irodaja utjan, az un. kotelezettségvallalas nyilvantartas
adatallomanya alapulvételével — a jelen megallapodas rendelkezései szerint, a koltségvetési jelentések
benytjtasat kovetden folyamatosan tajékoztatja az intézmény vezetdjét a kotelezettségvallalasok alakulasarol,
illetve a kotelezettségvallalas pontos mértékeérol.

A Hivatal részérél kapcsolattarto:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda részérdl eljard, a kotelezettségvallalas nyilvantartasanak vezetéséért
felelOs pénziigyi-szamviteli ligyintézo.

2.3.6./ A gazdasigi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervet, mint intézményt érintd értéknodveld
beruhazasok és felujitasok elbirdnyzata felett - az intézmény koltségvetésében szerepld eldiranyzat erejéig -
rendelkezési jog illeti meg.

2.3.7./ Az intézmény kepviseldjet, képviseldit az un. (szakmai) teljesités igazolasanak joga az intezmény
Alapité Okirataban, valamint Ocsa Véros polgarmestere és Ocsa Varos jegyzdje altal egyiittesen kiadott, Ocsai
Polgarmesteri Hivatal (2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky utca 2.) és a hozza tartozod helyi nkormaényzati
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koltségvetési szervek tekintetében kiadott, az Un. kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az
utalvanyozas, illetve az érvényesités (szakmai) teljesités igazolas, ellendrzés rendjére vonatkozd Gazdalkodasi
Szabalyzat rendelkezéseit figyelembe véve, - illeti meg, illetve kotelezi.

2.3.8./ Az intézmény vezetdje koteles figyelemmel kisérni, hogy az intézményt érintd értékndveld beruhdzasok
és feltjitisok eliranyzata - a kiilon jogszabaly(ok)ban meghatarozott hataridében, az Onkormanyzat targyévi,
elfogadott koltségvetési tervében meghatarozott adatok szerint — Ocsai Polgarmesteri Hivatal altal
Osszeallitando, és a Képvisel6-testiilet altal elfogadandd un. éves beszerzési / kozbeszerzési tervben
feltiintetésre keriiljon.

2.3.9./ Szerz6do felek kdlesondsen megallapodnak abban, hogy a Hivatal 6sszevontan, teljes korien ellatja, az
alabbi feladatokat, a Hivatal altal kidolgozott ¢és Gsszeallitott, gazdalkodasi targyl bels6 szabalyzatokban
foglaltak figyelembe vételével:

2.3.9.1./ tervezés,

2.3.9.2./ pénzkezelés,

2.3.9.3./ kotelezettségvallalassal, utalvanyozassal 0sszefiiggod technikai feladatok ellatasa,

2.3.9.4./ ellenjegyzés, érvényesités,

2.3.9.5./ szamviteli feladatok,

2.3.9.6./ informacio aramlas és informacio szolgaltatas,

2.3.9.7./ beszamolas, konyvvezetés,

2.3.9.8./ intézmény tulajdonaban all6, vagy az intézmény részére hasznalatba, kezelésbe adott vagyon
gazdalkodasa, intézményi vagyon védelme,

2.3.9.9./ belso ellendrzés.

A Hivatal részér6l kapcsolattartd:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdje, vagy az altala kijelolt munkatarsa

A Hivatal szervezeti egysége altal ellatando feladatok terjedelmére, korére, valamint felel6sségi viszonyaira a
gazdasagi szervezet ligyrendjének Pénziigyi [rodara vonatkozo6 rendelkezései az iranyadok.

2.4./ Az eldiranyzatok modositasa:

2.4.1./ Az intézmény koltségvetését érintd eldiranyzat modositasara, - amennyiben az eldiranyzat tervezett
modositasa nem iitkozik az Aht., az Avr. illetve az Ahsz. (4/2013. (I.11.) Korm. rendelet) rendelkezéseibe -
kizarélag a Képvisel-testiilet kiilon dontésével, az Onkormdnyzat targyévi koltségvetési tervének
modositasardl sz6l6 onkormanyzati rendelet megalkotasaval (modositasaval) keriilhet sor.

2.4.2./ Szerz6do6 felek kolcsondsen megallapodnak abban, hogy a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv eldiranyzatainak modositasara, az alabbi eljarési rend szerint keriilhet sor:

2.4.2.1./ Az intézmény sajat hataskorben kizarolag dologi kiadasai elGiranyzatain beliil csoportosithat at.

A sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat modositasa az intézmény teljes koltségvetési egyenstlyat nem
sértheti, illetve nem veszélyeztetheti, kiilondsen nem jarhat az intézmény alapvetd kodziizemi fogyasztasaval
jard fizetési, mas rendszeres pénziigyi kotelezettségvallalas ellehetetleniilésével, figyelemmel az egyes
(villamos energia, gaz stb.) dijaik esetleges évkozi emelésére.

A dologi kiad4sok eldiranyzatan beliili atcsoportositas soran, figyelemmel kell lenni az Onkormanyzat
targyévi, hatalyos Kozbeszerzési Tervében és Beszerzési Tervében foglaltakra.

Az intézmény vezetdje koteles a sajat hataskorben végrehajtott eléiranyzat modositasarol a Hivatal jegyzdjét
— a jelen alpontban foglalt eljarasi rend szerint, - irdsban értesiteni.

A Hivatal rész¢érdl kapcsolattarto:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdje, vagy az altala kijelolt munkatarsa (kdltségvetési rendelet
modositasa, likviditasi egyensuly fenntartasa tekintetében),
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Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdje, vagy az altala kijeldlt munkatarsa (részletes eldiranyzat
felhasznalasi adatok, valamint az integralt pénziigyi rendszerben tarolt nyit6 eldiranyzatok modositasa végett).

2.4.2.2. Az intézmény negyedévente, az Onkormanyzat és az Onkormanyzati intézmények beszamolasi
kotelezettségéhez kapcsolodoan, irdsban jogosult kezdeményezni sajat intézménye eldiranyzatainak
megvaltoztatasat, vagy bejelenteni a 2.4.2.1. alpont szerint, kizdrélag a dologi kiadéasai eldiranyzatain beliil
tortént atcsoportositasat, az alabbi idépontok szerint:

2.42.2.1./ Az 1. pénziigyi negyedévi gazdalkodassal Gsszefliggd, eredeti eldiranyzat valtoztatasra irdnyulod
javaslat, illetve az el6iranyzat modositassal 0sszefiiggo tajékoztatas, bejelentés:
a targyév aprilis 30.

2.42.2.2./ A 1I. pénziigyi negyedévi gazdalkodassal Osszefiiggd, eredeti elbiranyzat valtoztatasra iranyuld
javaslat, illetve az eldiranyzat modositassal 0sszefiiggo tajékoztatas, bejelentés:
a targyév julius 31.

2.4.2.2.3./ A 1IL. pénziigyi negyedévi gazdalkodassal dsszefliggd, eldiranyzat valtoztatasra iranyuld javaslat,
illetve az eléiranyzat modositassal Osszefiiggo tajékoztatas, bejelentés:
a targyév oktober 31.

2.4.2.2.4./ A 1V. pénziigyi negyedévi gazdalkodassal osszefiiggd, eldiranyzat valtoztatasra iranyuld javaslat,
illetve az eldiranyzat modositassal Osszefiiggo tajékoztatas, bejelentés:
a targyévet koveto év januar 31.

2.4.22.5./ A Zarszdmadas elfogadasat megelozéen a beszamoldban tortént valtozasokkal Osszefiiggd,
eldirdnyzat valtoztatdsra iranyuld javaslat, illetve az eldirdnyzat modositassal Osszefliggd tajékoztatas,
bejelentés: a targyévet kovetd év majus 31.

A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi [roda vezet6je koteles gondoskodni arr6l, hogy minden havi zarast kdvetden
megkiildésre keriiljon az Intézmény részére a koltségvetési szerv pénzforgalmardl készitett részletes
koltségvetési jelentés, a dologi kiadasok sziikség szerinti atcsoportositasaval kapcsolatos bejelentési
kotelezettség hataridoben torténd teljesitése végett. Az intézmény vezetdje alairasaval igazolja a koltségvetési
jelentés megismerését €s atvételét.

A Hivatal részér6l kapcsolattartd:

Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdje, vagy az altala kijelolt munkatarsa (koltségvetési rendelet
modositasa, likviditasi egyensuly fenntartasa tekintetében),

Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdje, vagy az altala kijelolt munkatarsa (részletes elGiranyzat
felhasznalasi adatok, valamint az integralt pénziigyi rendszerben tarolt nyito6 eldiranyzatok modositasa végett).

2.4.2.3./ Az intézmény altal elGterjesztett eldiranyzat(ok) modositasara iranyuld kezdeményezésnek, illetve a
2.4.2.1. alpont szerint, kizarolag a dologi kiadasai eldirdnyzatain beliil tortént atcsoportositasara iranyulo
bejelentésének tartalmaznia kell az eldiranyzat valtoztatasi igényt, illetve a meghozott kiilon dontés részletes
indoklasat szakmai, illetve Gsszevont (intézményi szintli) pénziigyi szempontbol.

2.4.3./ A Hivatal jegyzdje — a Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdjével tortént konzultaciot kdvetden — az intézmény
vezetGjének kéréset, illetve a meghozott kiilon dontes részletes indokait tovabbitja a polgarmester, az
Onkormanyzat Képvisel-testiilete, illetve szervei (bizottsagai) felé, az Onkormanyzat targyévi koltségvetési
tervének (rendeletének) modositasa céljabol.

2.4.4./ A fenntartd szerv az intézmény kérését, illetve a meghozott kiilon dontés részletes indokait - az
Onkormanyzat, 6sszevont adatait tartalmazé koltségvetési tervének (rendeletének) modositasa keretein beliil,
a kérés, illetve a bejelentés idopontjatol fiiggden -

2.4.4.1. és 2.4.4.2./ atargyév augusztus havi,



2.4.4.3./ atargyév november havi, illetve
24.4.4. és 2445,/ atargyévet kovetd év majus havi rendes képviseld-testiileti {ilésen az Onkormanyzat Gn.
targyévi gazdalkodasarol szol6 un. zarszamadasi rendeletét - targyalja meg.

2.4.5.] A Hivatal Pénziigyi Irodajanak vezetdje koteles a Képvisel6-testiilet altal — koltségvetési rendelet
modositassal - jovahagyott vagy a sajat hataskdrben végrehajtott eldiranyzat modositast atvezetni a jelen
megallapodas 2.1. alpontjaban hivatkozott Un. elemi szinti koltségvetésben, melynek jovahagyott, a
koltségvetési szerv vezetdje altal alairt példanyat az intézmény képviseldjének atadja.

Az intézmény un. elemi koltségvetése modositaséhoz az Onkorményzat, dsszevont adatait tartalmazé
koltségvetési tervének modositasarol szold onkormanyzati rendeletét - mellékleteivel egyiitt - csatolni,
mellékelni kell.

A Hivatal részérél kapcsolattarto:

Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda vezetéje.

2.5./ Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és a pénziigvi ellenjegyzés:

2.5.1./ Kotelezettségvallalas, utalvinyozas:

2.5.1.1./ Kdotelezettséget, az intézmény nevében - az intézményt érintd Un. értékndveld beruhazasok és
felgjitasok elGiranyzatok feletti rendelkezés kivételével - az intézmény koltségvetésében szerepld
eléiranyzatok erejéig, az intézmény vezetdje vagy az altala irasban kijelolt személy vallalhat.

2.5.1.2./ A kotelezettségvallalds utalvanyozdsara a Polgarmesteri Hivatal és a helyi Onkorményzati
koltségvetési szervek gazdalkodasa tekintetében kiadott, az un. kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés,
az utalvanyozas, az érvényesités, (szakmai) teljesités igazolas, ellenérzés rendjére vonatkozo Polgarmesteri -
Jegyzo6i - hatalyos - Egyiittes Utasitds az iranyado.

2.5.1.3./ Az intézményt érintd és az Onkormanyzat tulajdonat képezé ingatlant, eszkdzoket és berendezéseket
érintd un. értékndveld beruhazasok és felujitasok a kotelezettségvallalasra és az utalvanyozasra a telepiilés
polgarmestere, tavollétében az Onkormanyzat alpolgarmestere jogosult.

2.5.1.4./) A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsara vonatkozo szabalyokat a 4/2013. (I.11.)
Korm. rendelet 14. szama melléklete rogziti.

A Kkotelezettségvallalasok nvilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartist a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda pénziigyi-szamviteli {igyintéz6je vezeti. A Kkotelezettségvallalas
nyilvantarté — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul kételes jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt
elbiranyzat a kotelezettségvallaldsok kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt. A szamlakat az
intézmény a beérkezését kovetd 24 oran beliil eljuttatja a Hivatal Pénziigyi Irodajanak vezet6jéhez, a szamlak
eljuttatdsaban a Hivatal esetileg segitséget nyjt.

2.5.2./ Ervényesités és pénziigyi ellenjegyzés:

2.5.2.1./ Az intézmény miikodésével, gazdalkodasaval sszefiiggd érvényesitési, illetve pénziigyi ellenjegyzési
feladatokat — Ocsa Véros polgarmestere és Ocsa Varos jegyzbje altal egyiittesen kiadott, Ocsai Polgarmesteri
Hivatal (2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky utca 2.) és a helyi 6nkorményzati koltségvetési szervek tekintetében,
az un. kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az utalvanyozas, valamint az érvényesités (szakmai)
teljesités igazolas, ellendrzés rendjére vonatkozo Polgarmesteri-Jegyz6i - hatalyos - Egylittes Utasitas
(Szabalyzat) rendelkezései figyelembevételével — a Hivatal, illetve az intézmény latja el.

Minden szamla befogadésat meg kell el6znie egy pénziigyileg ellenjegyzett beszerzési kérelemnek. A személyi
jellegti kifizetésekre ez nem vonatkozik. A pénziigyi ellenjegyz6 a kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha
valamilyen szabalytalansagot észlel, vagy a fedezete nem 4all rendelkezésre. Err6l azonban a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezOt haladéktalanul koteles értesiteni. A szamlakat az intézmény a beérkezését kovetd
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24 oran belil eljuttatja a Hivatal Pénziigyi Irodanak vezet6jéhez, a szamlak eljuttatasaban a Hivatal esetileg
segitséget nyujt.

2.5.2.2./ A Hivatal jegyzéje felelés azért, hogy a Hivatal és az intézmény viszony rendszerében, az
érvényesitési, illetve az ellenjegyzési feladatok folyamatosan, tervszeriien elvégzésre keriiljenek.

2.5.2.3./ A pénzigyi ellenjegyzésére, illetve az érvényesités rendjére a Polgarmesteri Hivatal és a helyi
onkorményzati koltségvetési szervek gazdalkodasa tekintetében kiadott, az Un. kotelezettségvallalas, a
pénziigyi ellenjegyzés, az utalvanyozas, az érvényesités, (szakmai) teljesités igazolas, ellendrzés rendjére
vonatkoz6 Polgarmesteri-Jegyz6i - hatalyos - Egylittes Utasitas az iranyado.

2.5.2.4./ Az intézmény tovabbi feladatai tekintetében — a jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdések
tekintetében - Ocsa Varos polgarmestere és Ocsa Véros jegyzbje altal, a Polgarmesteri Hivatal és a helyi
Oonkormanyzati koltségvetési szervek gazdalkodasa tekintetében kiadott, az Un. kotelezettségvallalas, a
pénziigyi ellenjegyzés, az utalvanyozas, az érvényesités, (szakmai) teljesités igazolds, ellenorzés rendjére
vonatkoz6 Polgarmesteri-Jegyzoi - hatdlyos - Egyiittes Utasitas az irdnyado.

2.5.2.5./ Az intézmény folyamatos — szakmai szempontu - mikodésért és milkodtetéséért, az intézmény
vezetdje a felelds.

A Hivatal részérdl kapcsolattartd: Hivatal aljegyzdje.

2.5.3./ Az intézmény altal hasznalt vagyon tervszerli miikodtetésért, hasznalataért — a gazdasagi szervezetet
iranyitdo Hivatal jegyzdjével torténé egyeztetés mellett (ti. kiilondsen szerzddéses, koziizemi szerzédéses
jogviszonyok alakitasa) - az intézmény vezetdje a felelos.

2.6./ Analitikus nyilvantartasi rendszer vezetése:

A szamvitel részét képezo analitikus nyilvantartasi rendszer valamennyi teriileteit a Hivatal, mint gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv teljes koriien €s 6sszevontan latja el.

A Hivatal részér6l kapcsolattartd:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdje, vagy az altala kijelolt munkatarsa

2.6.1./ A kozgylijtemény, konyvtar miikodésével osszefiiggd statisztikdk vezetése

2.6.1.1./ Szerz6do felek kolesonosen nyugtazzak és rogzitik, hogy az intézmény altal ellatott, a kozmiiveldési,
kozgylijteményi, konyvtari feladatokkal 6sszefiiggé — OSAP és mas, kdzponti rendszerben meghatarozott —
hatosagi €s egyéb statisztikak pontos, hatariddben torténd vezetése, a statisztikdt nyilvantartasba vevo
varmegyei, regionalis vagy orszagos szerv részére hataridében torténd megkiildése az intézmény kizarolagos
feladata.

Szerz6do felek kolesondsen nyugtazzak és rogzitik, hogy a jelen alpont rendelkezései ala tartozik az intézmény
- jogszabaly altal meghatarozott - szervezeti adataiban bekoOvetkezett valtozasoknak - jogszabaly altal
meghatarozott hataridében - az un. targyévi, dsszefoglalo, varmegyei kdnyvtari statisztikai jelentés részeként
elektronikusan és papir alapon torténd felterjesztése.

2.6.1.2./ Szerz6do felek kolecsondsen megallapodnak abban, hogy az intézmény vezetdje kotelezettséget vallal
arra, hogy az intézmény mindenkori koltségvetése tervezéséhez, beszamoltatasahoz, belsé ellendrzéséhez,
szakmai / agazati ellendrzéséhez sziikséges valamennyi, felterjesztett szakstatisztika egy, az intézmény
vezetdje / képviseldje altal cégszerlien alairt példanyat, az adott lejelentéstdl / felterjesztéstdl szamitott 5 napon
beliil, a Hivatal jegyz6jének igazoltan atadja.

2.6.2./ Befektetett eszk6zokkel kapcsolatos nyilvantartas vezetése:




2.6.2.1./ Szerz6dd felek kolcsondsen nyugtazzak és rogzitik, hogy az immaterialis javak, foldteriiletek,
épiiletek, épitmények, tartozékok, beruhazasok, targyi eszk6zok, adott kdlesonok, felujitdsok - jogszabaly
szerinti - nyilvantartasait a Hivatal — a Pénziigyi Iroda ttjan - egyedileg (eszk6z6nként) vezeti.

2.6.2.2./ A készletekkel kapcsolatos analitikus nyilvantartdsok — pénziigyi jogszabalyok eldirdsainak
megfelel - vezetése teljes kortien a Hivatal Pénziigyi Iroda feladata.

2.6.3./ Koveteléssel, eloleggel kapcsolatos nyilvantartas vezetése:

2.6.3.1./ Szerzo6do felek kolesondsen nyugtazzak és rogzitik, hogy a vevoi szamlak teljes korti, folyamatos és
naprakész — pénziigyi jogszabalyok eldirasainak megfeleld — nyilvantartasa, ezen kdvetelésallomany kezelése,
behajtasa a Hivatal Pénziigyi Iroda feladata.

2.6.3.2./ A Hivatal - a Pénziigyi Iroda utjan - folyamatosan, naprakészen és onalldéan vezeti az intézmény
munkatérsai altal felvett eldlegekrol vezetett analitikus nyilvantartast (illetmény eldleg, vasarlasi el6leg stb.).

2.6.3.3./ A Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv kotelezettséget vallal arra, hogy
az eldleg felvétele és vissza nem fizetése esetén, az alabbiak szerint jar el:

2.6.3.3.1./ A Polgarmesteri Hivatal Polgarmester Pénziigyi Irodajanak pénziigyi-szamviteli tigyintéz6je
koteles a felvett eldleggel el nem szamolt intézményi alkalmazottat a pénz felvételétol szamitott 25. napon
beliil szoban vagy irasban felszolitani a teljesitésre, a felvett eldleggel torténd teljes kort elszdmolasra.
Teljesitési hatarido: a felszolito levél kézhezvételétdl szamitott 3 napon beliil.

2.6.3.3.2./ Szerz6dd felek kolcsondsen megallapodnak abban, hogy amennyiben a felvett eldleggel az
intézményi alkalmazott (pot)hataridében nem szdmolt el, gy a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdje
irasban — ennek tényét, a vonatkozd okiratokkal mellékelten, — a (pot)hataridé eredménytelen elteltétol
szamitott 8 napon beliil jelzi az intézmény vezetdje, valamint a Hivatal jegyzdje részére.

2.6.3.3.3./ Szerz6d6 felek kolcsondsen megallapodnak abban, az intézmény vezetdje kotelezettséget vallal
arra, hogy az eldleggel és annak kozterheivel el nem szamolt intézményi alkalmazott munkabérébdl torténd
kozvetlen kielégitésére, a kielégités alapjaul szolgalé munkaltatoi intézkedés (hatarozat) meghozatalara 30
napon beliil megteszi a sziikséges intézkedéseket, melynek tényérdl — az intézkedés (hatarozat) jogerdsitett
egy példanyanak megkiildésével — irasban értesiti a Hivatal Pénziigyi Irodajat.

2.6.3.4.4./ A Hivatal Pénziigyi Iroda vezetGje a felvett elleggel és annak kozterheivel el nem szamolt
intézményi alkalmazott vonatkozasaban, az el nem szamolt dsszegnek és annak kozterheivel az alkalmazott
munkabérébdl torténd letiltasara, visszatartasara (annak addvonzata mellett) a sziikséges intézkedést — az
intézmény vezetdje altal kiadott jogerds munkaltatoi intézkedés birtokaban — 60 napon beliil megteszi.

2.6.3.4./ Szerz6do felek kolcsondsen megallapodnak abban, hogy a Hivatal, - a Pénziigyi Iroda utjan -
folyamatosan gondoskodik a 365 napon tali, kdvetelés allomany behajtasarol, felszamolasarol, - amelynek
intézésére az intézmény vezetdje, vagy a Polgdrmesteri Hivatal jegyzdje kiilon utasitast (szabalyozast) adhat
ki.

2.6.3.5./ A Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv kotelezettséget vallal arra, hogy
a jelen, 2.6.3. alpontban meghatarozott, barmely kdvetelésallomany eredményes behajtasa végett, az addssal
szemben polgari birdsag el6tt az Gin. nemperes fizetési meghagyasos eljarast az eléviilési idon (Ptk. 6. konyv,
L. cim, IV. Fejezet) beliil meginditja, és az tin. nemperes fizetési meghagyasos eljaras befejezodése esetén, a
hozza kapcsolodo Un. végrehajtasi eljarast lefolytatja.

A Hivatal rész¢érdl kapcsolattarto:
Jegyz6, Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi vezetdje




2.6.3.6./ A Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv kotelezettséget vallal arra, hogy
a Hivatal gazdasagi szervezeti egysége altal kezelt barmely kovetelés dllomanyardl, annak nagysagrend;jérdl,
valamint szerkezetérdl, a kovetelések (kockazati) értékelésérol az intézmény vezetdjét, evente egy alkalommal
— a targyévi gazdalkodas zarszamadasaval egyidejiileg (a targyévet kdvetd év majus 31. napjaig) - irasban
tajékoztatja.

A Hivatal részér6l kapcsolattarto:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi vezetdje,

2.6.4./ A munkavallalok bére és egyéb juttatdsai, szabadsaga személyenkénti nyilvantartas vezetése:

2.6.4.1./ Az intézmény vezetdje jogosult - az intézmény, a Képviseld-testiilet altal jovahagyott személyi
juttatasa koltségvetési eldiranyzatan beliil, - 6nalloan kotelezettséget vallalni, az ellenjegyz6 altal, a kozponti
jogszabalyban meghatarozott ellenjegyzés gyakorlasa mellett.

2.6.4.2./ Szerz6dd felek kolesondsen nyugtazzak és rogzitik, hogy az Ocsai Polgarmesteri Hivatal nem
illetmény szamfejtd hely.

2.6.4.3./ Szerz6d6 felek kolcsondsen nyugtazzdk és rogzitik, hogy a kozalkalmazottak, munkavallalok
adataival, bére és egyéb juttatasaival kapcsolatos analitikus nyilvantartds vezetése, illetve ezen adatok
munkaiigyi nyilvantartasa a Hivatal feladata.

A Hivatal részérdl kapcsolattarto:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdje, vagy az altala kijel6lt munkatarsa

2.6.5./ A fiiged- atfutd tételekkel kapcsolatos nyilvantartds vezetése:

2.6.5.1./ Szerz6do felek kolcsondsen nyugtazzak és rogzitik, hogy az un. fliggd tételekkel kapcsolatos
nyilvantartas pontos ¢és folyamatos vezetése az Ocsai Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel
rendelkez0 koltségvetési szerv kizardlagos feladata.

2.6.5.2./ Szerz6do felek kolcsondsen megallapodnak abban, a Hivatal kotelezettséget vallal arra, hogy az
intézmény zarszamadasanak, mérleghelyzetének tiszta, rendezett értékelése érdekében, az intézmény szamldin
1évo, un. fiiggd tételeket minden pénziigyi évben, legkésdbb a targyév december 31. napjaig teljes korlien
leltarozza: egyenlegét részletesen bemutatja.

2.6.5.3./ A Hivatal, valamint az intézmény — az Un. vitatott kovetelés allomany, illetve kotelezettség allomany
rendezése esetén, - kotelezi magat arra, hogy a kovetelésallomany és kotelezettségallomany mieldbbi
szakszeri rendezése érdekében szorosan jar el, egymassal (képviseldik utjan) folyamatosan egyeztet, a
sziikséges intézkedéseket megteszi.

A Hivatal rész¢érdl kapcsolattarto:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda részérdl eljaro pénziigyi-szamviteli igyintézo.

2.6.6./ Egyéb, szakmai analitikus nyilvantartasok, un. feladatmutat6 adatallomanyok:

2.6.6.1./ Az egyéb, szakmai analitikus nyilvantartasok, illetve az intézmény altal ellatando szakmai
feladatokhoz kapcsolodd un. feladatmutaté adatdllomany folyamatos, naprakész ¢€s pénziigyi
alapnyilvantartasokkal 6sszhangban torténd vezetése, az intézmény vezetdjének kizarolagos feladata.

2.6.6.2./ Az dnkormanyzati, illetve intézményi (elemi) koltségvetés tervezéséhez, az eldiranyzat(ok) évkozi
modositasokhoz kapcsolddd un. szakmai feladatmutatd adatallomany helyességéért az intézmény vezetdje
kizar6lagosan felelds.

2.6.6.3./ Szerz6do felek kolcsondsen megallapodnak abban, hogy a 2.6.6.2. alpontban meghatarozott

10



adatallomany helytelensége és az azzal Osszefliggd Un. normativa igénylés pontatlansagabol adodo,
helyrehozhatatlanul bekdvetkezett (pl. targyév kdzben, az utolsé idOpontot kovetden jelzett feladatmutatod
allomany valtozas) karért kizarolagosan az intézmény tartozik helytallni, mely kar 6sszege — a Hivatal részér6l
- az intézmény részére biztositott dologi eldiranyzat 6sszegébol kozvetleniil visszatartasra keriil.

2.7./ Az informacio aramlas:

2.7.1./ Az informdaci6 aramoltatds - az intézmény, illetve a Hivatal kozott, - mindkét helyi 6nkorményzati
koltségvetési szerv érdeke és feladata.

Az intézmény részérél, a kapcsolattartassal megbizott személy:
Az intézmény vezetdje.

A Hivatal részér0l, a kapcsolattartassal megbizott személy:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdje,

2.7.2.] Szerzddo felek kdlesondsen megallapodnak abban, hogy a gazdalkodasi jellegii informacio szolgaltatas
fobb teriiletei:

2.7.2.1./ koltségvetés tervezés,

2.7.2.2./ havi, negyedéves adatszolgaltatas (eldiranyzat felhasznalas, eldiranyzat tallépés),

2.7.2.3./ eliranyzat modositas,

2.7.2.4./ szakmai naturalis mutato valtozasok,

2.7.2.5./ féléves, harom negyedéves ((Aht. és az Avr. szerint nem kételez8) és éves gazdalkodasrol szolo
beszamold, beszamoltatas,

2.7.2.6./ havi, negyedévi pénzforgalmi jelentés, mérlegjelentés gazdalkodas folyamatairdl torténd egyeztetés.

2.7.3./ Szerz6d6 felek kolcsonésen megallapodnak abban, hogy a jelen 2.7. alpontban meghatarozott
informaciok gyors és naprakész aramoltatasa, illetve az Un. tervezés, gazdalkodas, beszamolas teriiletein
fennallo, jelentkezo feladatok egységes megoldasa érdekében a Hivatal jegyzéje - valamennyi intézmény
bevonasaval - negyedévente szakmai egyeztetés forumot, megbeszélést tart, elsddlegesen az Onkormanyzat
(és intézményei) beszamolasi feladataihoz igazodoan, illetve a targyhavi feladatokrol és egyéb aktualitasokrol.

Az egyeztetd megbeszélés idOpontjai:
A targyhonap els6 hétfoje.

2.7.4./ Szerz6d6 felek kolcsondsen megallapodnak abban, hogy a jelen, 2.7. alpontban meghatarozott
informaciok gyors és naprakész aramoltatasa, illetve az Un. tervezés, gazdalkodas, beszamolas teriiletein
fennalld, jelentkez6 feladatok egységes megoldasa, valamint a pénziigyi jog teriiletein fennallo valtozasok
minél szakszerlibb interpretaltatasara, a targyévben a Hivatalnal és az onkormanyzati intézményeknél végzett
un. belsd ellendrzések tapasztalatainak kicserélésére, az intézmény (adott) vezetdjének intézkedési terve
végrehajtasa eldzetes bemutatasara, valamint a targyévet koveto évben varhato belso ellendrzések fobb részlet
szakmai irdnyarara vonatkozolag —a belsé ellen6ri munkarol, feladatellatasrol szolo éves 0sszefoglalo jelentés
elkészitését megel6zéen — a Hivatal jegyzdje - az Onkorményzat fiiggetlenitett belsé ellendrzési vezetéje Gitjan
— Un. egyeztetdé munkamegbeszélést tart.

A Hivatal részérdl kapcsolattarto:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdje,

2.8./ Az informacio szolgaltatas:

2.8.1./ A kiilonb6z6, 6nkormanyzati feladat ellatasara vonatkozod és a szakmai agazati jogszabalyokban el6irt
informacio szolgaltatasi kotelezettség (a tervezés és a beszamolo készitéséhez kapcsolododan is), illetve az ezt
megel6zo adatgytijtés, adategyeztetés — kizarolag az intézmény feladata.
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2.8.2./ A 2.6./ és 2.7./ alpontokban meghatarozott informaciok teljes korliségéért, a koltségvetési kapcsolatok
bemutatasanak valodisdgaért (mind a tervezés, mind a gazdalkodds, mind a beszamolas, beszamoltatas
tekintetében) mind a Hivatal jegyzdje, mind az intézmény vezetdje is felel6sséggel tartozik.

A Hivatal részérdl kapcsolattartd:
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdje,

2.9./ A beszamolas, beszamoltatas:

2.9.1./ Az Ocsai Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el -
a Hivatal Pénziigyi Irodaja utjan, teljeskortien, hataridére - az intézményre vonatkoz6, az intézményi szintii
beszamolot valamennyi, a kiilon pénziigyi jogszabalyokban (Aht., Avr., Ahsz.,) meghatarozott mellékleteivel
egylitt.

Az intézmény pénziigyi beszdmoloja teljeskoriiségéért és tartalma helyességéért a Hivatal jegyzodje és a Hivatal
Pénziigyi Iroda vezetdje egylittesen a felelOs.

2.9.2./ Az intézmény vezetdje koteles — a targyévet kdvetd év marcius 10-e napjaig — az intézményi szinti
beszamolo tartalmat — az 0sszefliggések helyessége tekintetében — attekinteni, lattamozni. Ezen alpontban
meghatarozott feladat koordinalasara, a koordinaci6 modjdnak meghatarozasara, és az egyes beszamolo
Osszeallitasahoz sziikséges egylittmiikodésre nyitva alldé hatarnap meghatarozasara a Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Iroda vezetdje jogosult.

2.9.3./ Azun. intézményi szakmai beszamol6 - vonatkozo jogszabaly(ok)ban meghatarozott hatarnapig torténd
elkészitésért, sziikség szerint az iranyitd szervvel (képviseld-testiilet) torténd jovahagyasaért - az intézmény

vezetdje, onalloan, kizarélagosan felelos.

2.10./ A belsé kontrollrendszer és a belso ellendrzés:

2.10.1/ A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez0 koltségvetési szerv vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belso
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkornyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informaci6 és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kdvetési
rendszert

A bels6 kontrollrendszer kialakitdsdnal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szold 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eldirasait, tovabba az
allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatokban leirtakat.

2.10.2./ A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szoldo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 1. mellékletében
meghatarozottakkal 6sszhangban koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrél a
gazdasagi szervezettel rendelkezo kdltségvetési szervet is tdjékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésobb
a beszamolo képviselo-testiilet altali elfogadasanak idépontjaig.

2.10.3./ A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez0 koltségvetési szervek belso ellendrzését a gazdasagi szervezettel rendelkez0 koltségvetési szervvel
megbizasi jogviszonyban 1év6 (kiils6 szolgaltatd) belso ellendr végzi. Belso ellendrzésre a kockazatelemzéssel
alatamasztott éves belsé ellenérzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés
lefolytatasanak rend;jét a belso ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsd ellenérzési kézkonyv tartalmazza.

2.11./ A miikodtetés, a targyi eszkoz felujitas és beruhazas és a vagyon kezelése:

2.11.1./ Szerz6dé felek kolcsénosen megallapodnak abban, hogy az Ocsai Polgarmesteri Hivatal, mint
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gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, teljes koriien latja el az alabbi intézményi feladatokat:

2.11.1.1./ Gondoskodik az intézmény {izemeltetéséhez sziikséges eszk6zok, (kiilsé) szolgaltatasok és
energiahordozok folyamatos, lizemszerli megrendelésérdl, beszerzésérol, e korben a sziikséges szerzodések
megkotésérdl, modositasarol.

2.11.1.2./ Gondoskodik a meglévé vagyontargyak — ideértve az intézményi ingatlan vagyont — folyamatos,
eseti, illetve iitemterv szerinti karbantartisarol, e korben a sziikséges megrendelések, szerzodések
el6készitésérol, a megrendelt, lekotott miiszaki feladat elvégzésének miuszaki ellendrzésérdl, teljesités
igazolasarol (a miiszaki atadas-atvétel idOpontjanak kitizésérél, a miszaki atadas-atvételi eljaras
lefolytatasarol, miiszaki hiba, hidnyossag €szlelése esetén, a vallalkozo részére potolando hiba, hianyossag
megjelolésérdl, a potldlagos miiszaki-atvételi eljaras lebonyolitasardl, garancia, illetve szavatossag fennallta
esetén, a kotelezd6 un. egy éves utodfeliilvizsgalati eljaras idOpontjanak kitlizésérél, az Un. egy éves
utofeliilvizsgalati eljaras lebonyolitasarol.

2.12./ A beérkez6 szamlak konyvelésre addsa:

A felek rogzitik, hogy az intézmény a kifizetéseket els6sorban banki atutalassal teljesiti. A szamlakat
elsésorban elektronikusan igényli az eszamla@ocsa.hu e-mail cimre. A papir alapt atutalasos szamlakat az
intézmény 24 o6ran beliil tovabbitja a Hivatal Pénziigyi Irod4ja részére. A Pénziigyi Iroda altal feldolgozott
szamlak alairassal valo ellatasat az intézmény 24 oran beliil elvégzi és visszakiildi a Hivatalba pénziigyi
teljesitésre.

Egyéb rendelkezések:

1.1/ Szerz6do felek kdlesondsen megallapodnak abban, hogy a jelen munkamegosztasi megallapodés — 2025.
januar ho 01. napjan lép hatalyba. Egyuttal a korabbiakban elfogadott érvényben 1év0 munkamegosztasi
megallapodas hatalyat veszti.

1.2./ Szerz6dé felek kolesondsen megallapodnak abban, hogy a jelen munkamegosztasi megallapodas
rendelkezéseit az Onkormanyzat/Hivatal/intézmény altal 2025. januar hé6 01. utan megkezdett/kezdeményezett
tervezési, terv egyeztetési, gazdalkodasi, beszamolasi és ellendrzési folyamatra kell el6szor alkalmazni.

2./ Szerz6d6 felek kolcsondsen nyugtizzak és rogzitik, hogy a jelen munkamegosztasi megallapodast Ocsa
Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete, mint (fenntartd €s) iranyito szerv az altala 2025. év februar ho

26-i iilésén meghozott .../2025. (I1. .) sz. 6nkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

3./ Jelen munkamegosztasi megallapodasban nem rogzitett szamviteli fogalmak hasznalatara, értelmezésére, a
szamvitelrdl szo616, tobbszor maodositott 2000. évi C. torvény rendelkezései az iranyadok.

Szerz6d6 felek a jelen munkamegosztidsi megallapodast elolvasas és kolcsonds értelmezés utan, mint
akaratukkal mindennel megegyez6t, az alulirott napon és helyen, helyben hagyodlag alairtak.

A jelen munkamegosztasi megallapodas - annak kovetkezo feliilvizsgalatdig - az intézmény - érvényes €s
hatalyos - Alapitd Okirata mellékletét képezi.

Ocsa, 2025. marcius ho ... napjan.

Ocsa Varos Onkormanyzat
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