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Alulitott Dr. Szabé Gyotgy, az Ocsai Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban Hivatal) koltsegvete51 szerv
vezetdje jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az elirisoknak megfeleléen 2024. évben az altalam ve-
zetett koltségvetési szervnél gondoskodtam a belsé kontroll rendszerek szabalyszeri, gazdasagos, hatékony és
eredményes mukodésérdl.

Gondoskodtam:

olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,
a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatiba adott vagyon rendeltetésszeri igénybevételérél, az

]
alapité okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatirozott kovetelményeknek megfelels ella-
tasarol,

e arendelkezésre all6 el6iranyzatoknak a célnak megfelels felhasznalisardl,

e akoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossig kovetelménye-
inek érvényesitésérdl,

® 2 tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérdl és hite-
lessegerol,

e agazdilkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek Gsszhangjardl,

® az intézményl szamviteli rendrdl,

Kijjelentem, hogy

a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eléirasok szerint a valésagnak megfelelGen, atlathatoan, teljesko-
rien ¢s pontosan tiikrozik a széban forgd pénzigyi évre vonatkozo kiadasokat és bevételeket,

olyan rendszert vezettem be, ami megfelel bizonyossagot nyujt az eljdrasok jogszerGiségére és szabaly-
szerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatésagot, tovabbi megfelel a hazai és kozosségt
szabalyoknak,

a szervezeten belil jol koriilhatarolt volt a felel6sségi korok meghatirozasa, mikodtetése, a vezetSk a
szetvezet minden szintjén tisztaban voltak a célokkal és az azok elérését segité eszkozokkel annak ér-
dekében, hogy végre tudjik hajtani a kitGzott feladatokat és értékelni tudjik az elért eredményeket. E
tevekenységrol a vezetSi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eléirdsainak az alabbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet

1.1. Rendelkezésre allt hatalyos, egyseges szerkezetbe fog- IGEN
lalt alapitéi okirat? [Aht. 8/A. § (1) és Avr. 5. §]

1.2. Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és mikodési sza- IGEN
balyzat?

[Aht. 10. § (1), (5); Avr. 13. § (1)]

1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ célrendsze- IGEN
re, valamint szervezeti felépitése irasban rogzitett és a szer-

vezet tagjai szamara megismerheté volt? [Bkr. 6. § (1)]

[A kormanyzati stratégiai iranyitastol sz6lo 38/2012. (TI1.

12.) Korm. rendelet 11. §, amennyiben a koltségvetési szerv

a jogszabaly hatilya ala tartozott]

1.4. Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjin kotelezGen IGEN
elkészitendo szabalyzatok?




gy kiilonisen:

Ul a Szamv. tv. dltal elirt szabdlyzatok (s3dmiarend, bisonylati

rend, szamuiteli politika, valamint annak keretében ag esskdik és
a forrdsok lelidrkéssitési é5 leltdrozdsi szabalyzata; esskizik és for-

rdsok értékelési szabalyzata; dnkiltsigszamitds rendjére vonatkosi

belsé s3abalyzat; pénskezelési szabdlyzat) [Szamy. tv. 14. § (5)];
O0a Kmf dltal elgirt f“/aba/y{aiwé (kigszolgdlati szabdlyzat, kog-
s30lgdlati adatvédelmi s3abdlyzat) [Kit. 75. § (5) és 177. § (4));
U0 a Kbt. altal eldirt f‘/aba hyzat [Kbt. 27. § (1)];

U0 a kigiratokrdl, a /éé'{/eye'/fdm)ém'/ és a maganlevéltdr: anyag
védelmérdl s36l6 1995. évi LXVL. tirviny 9. § (4) bekesdéséhen
eloirt iratkeselési szabdlyzat;

LT adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat [Tnfotv. 24. § (3)];

U a kizérdekii adatok megismerésére irdnynld igények. teljesitésének
rendjét rigsitd szabalyzat [Tnfotr. 30. § (6) és 35. § (3));

U0 figikar bm‘arz sdgra vonatko3d s3abdlyzatok (pl. tizpédelmi sqa-
balyzat a 15 e[/em' yéa’eée{é.rré'l, a miszaki meﬂtéﬂﬁ'/ é5 a tizolt-
sagrol 53606 1996. évi XXXI. tirvény alapyin).

1.5. Bels6 szabalyzatban rendezettek voltak a mikodéshez
kapcsolodo, pénzigyi kihatassal bir6, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdések?

[Aht. 10. § (5); Bke. 6. § (2)]

Kiilinisen ag Avr. 13. § (2) bekesdésében felsoroltak.

IGEN

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozé szaba-
lyokat nem hatiroztak meg a szervezeti és mikodési sza-
balyzatban vagy egyéb szabalyzatban, akkor azokat kialaki-
tottak és irisban rogzitették a szervezeti egységek tigyrend-
jeiben? [Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)]

IGEN

1.7. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelels ellenbrzési
nyomvonalak kialakitasra keriltek, irasban rogzitettek?

[Bkr. 6. § (3)

IGEN

1.8. Rendelkezésre allt legalabb két éven beliil teliilvizsgalt
belsd ellendrzést kézikonyv? [Bke. 17. §]

IGEN

1.9. A jogszabilyi kotelezettségeknek megfelelé munkakori
leirasok kialakitasra keriltek, irasban rogzitettek és azokat
alairtak?

[Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontja, Munkatérvénykonyve
(Mt.) 212. § (2) bekezdés]

IGEN

1.10. Kialakitasra keriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek
megfelel6 teljesitmény-értékelési rendszer?

[Kttv. 130. § és a kozszolgilati tisztvisel6k egyéni teljesit-
ményértékelésrol szolo 10/2013. (VL 30.) KIM rendelet;
Kijt. 40.§ (2) — (12)]

IGEN

1.11. Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kialakita-
sa, amely minden tevékenységi kor esetében alkalmas az
etikai értékek és az integritas érvényesitésének biztositisa-

ra? [Bkr. 6. § (5)]

IGEN

1.12. Kialakitsra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében megha-
tarozott, a szervezeti integritist sértd események kezelésé-
nek eljarasrendje?

IGEN

1.13. A kialakitott eljirasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a)
bekezdésben foglaltakat?

a. a bejelentett kockazatok és események elézetes értékelé-
sének modszertanat,

IGEN




b. a bejelentés kivizsgilasahoz szikséges informaciok Osz-
szegyUjtésének modjat,

c. az érintettek meghallgatiasanak eljarasi szabalyait,

d. a vonatkoz6 dokumentumok atvizsgalasanak szabalyait,
e. a szervezeti integritast sérté események elharitasahoz
sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhat6 jogkovetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismeré-
sére, valamint a vizsgalat eredményérdl valo tajékoztatasara
vonatkozoé szabalyokat és

h. a szervezeti integtitast sérté események bekovetkezésé-
nek megelSzésére kialakitott eljarasi szabalyokat.

1.14. Kialakitasra kertilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében megha-
tarozott, integralt kockazatkezelés eljarasrendje?

IGEN

1.15. Kjjelolésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatarozott in-
tegritas tanicsado (amennyiben a koltségvetési szerv a jog-
szabaly hatalya ala tartozott)?

NEM, nem tartozunk a hatdlya ald.

Egyéb megjegyzés:

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

2.1. A koltségvetési szerv vezetéje muikodtetett integralt
kockazatkezelési rendszert? [Bke. 7. § (1)]

IGEN

2.2. Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gaz-
dalkodasiban rejlé kockizatok felmérése, megallapitasa?

[Bkr. 7. § (2)]

IGEN

2.3. Meghataroztak az egyes kockazatokkal kapcsolatban
szikséges intézkedéseket, valamint a teljesitésiik folyamatos
nyomon kovetésének modjat? [Bkr. 7. § (2)]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

3. Kontrolltevékenységek

3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevekeny-
ségre biztositott volt a szervezeti célok elérését veszélyezte-
t6 kockazatok csokkentésére iranyulo kontrollok kiépitése?

[Bke. 8. § (2)]

IGEN

3.2. Biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészi-
tése (ideértve a koltségvetési tervezés, a kotelezettségvalla-
lasok, a szerzodések, a kifizetések, a tamogatasokkal valo
elszamolis, a szabalytalansag miatti visszafizettetések do-
kumentumait 1s)? [Bkr. 8. § (2) a)]

IGEN

3.3. Biztositott volt a dontések célszerségi, gazdasagossagi,
hatékonysagi és eredményességi szemponti megalapozott-
saga? [Bkr. 8. § (2) b)]

IGEN

3.4. Biztositott volt a dontések szabalyszerségl szempont-
bol torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzéser [Bkr. 8. § (2)
)l

IGEN

3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszamolisa (a
hatalyos jogszabalyoknak megfelel6 konyvvezetés és be-

szémolis)? [Bkr. 8. § (2) d)]

IGEN

3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és d)
pontjaban felsorolt tevékenységek feladatkori elkulonitése?

[Bkr. 8. § (3)]

IGEN

3.7. A koltségvetési szerv vezetGje biztositotta a koltségve-

IGEN




tési szerv belsé szabalyzataiban a felelosségi korok megha-
tarozasaval legalabb az alabbiak szabalyozasat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz vald hozzafe-
rés,

c) beszamolasi eljarasok?

[Bkr. 8. § (4)]

Egyéb megjegyzés:

4. Informacio és kommunikacio

4.1. A koltségvetési szerv vezetGje kialakitott és mikodte-
tett olyan rendszereket, amelyek biztositottak a megfelelé
informaciok megfelel6 idoben valo eljutasat az illetékes
szervezethez, szervezet egységhez, személyhez? [Bkr. 9. {]

IGEN

4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben megha-
tarozott, a kozérdeki adatokra vonatkozo tajekoztatasi ko-
telezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §]

IGEN

4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az allami és
onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsaga-
16l 520616 2013. évi L. torvényben meghatarozott kotelezett-
ségeknek (amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly
hatilya ala tartozott)?

IGEN

4.4. A koltségvetési szerv vezetSje biztositotta az Intr. 10.
§-ban foglaltak megvaldsitasat (amennyiben a koltségvetési
szerv a jogszabily hatalya ala tartozott)?

IGEN

4.5. A koltségvetési szerv vezetoje eleget tett az iratkezelés-
re vonatkozo jogszabalyi kotelezettségeknek? Az iratkezelés
gyakotlata megfelelt az eloirasoknak?

[7995. évi LXVL. torvény a kioiratokrol, a kiglevéligrakril és a
magdnlevéltdari anyag védelmérdl, valamint a kigfeladatol elldto szer-
vek iratkeselésének dltaldnos kivetelményeirdl sxild 335 /2005.
(XI11. 29.) Korm. rendelet alapjan]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

5. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring)

5.1. A koltségvetési szerv vezetSje kialakitotta a szervezet
tevékenységénck, a célok megvalositasanak nyomon kove-
tését biztosito rendszert (a tovabbiakban: monitoring rend-

szer)? [Bkr. 10. []

IGEN

5.2, Végeztek operativ tevékenységek keretében megvalo-
sulo folyamatos nyomon kovetest? /Bkr. 710. f/

IGEN

5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megvalo-
sulo eseti nyomon kovetést? /[Br. 710. ]

IGEN

5.4. A koltségvetési szerv vezetoje gondoskodott az opera-
tiv tevékenységektol fliggetlen belsé ellendrzés kialakitasa-
16l és megfelelé mikodtetésérdl? [Abt. 70. § (1); Bkr. 15. §

(1)]

IGEN

5.5. A koltségvetési szerv vezetSje biztositotta a belsé el-
lendGrzés szervezeti és funkcionalis figgetlenségét? /Bér 18

19.4]

IGEN

5.6. A koltségvetési szerv vezetGje biztositotta a belsé el-
len6rzés mukodéséhez szitkséges forrasokat? /Bér 715. (

IGEN




(1)

Egyéb megjegyzes

Az altalam vezetett szervezetnél a belsé kontrollok alabbi tertiletei igényelnek fejlesztést:

Monitoring rendszer és a kozzétételi kotelezettség teljesitése.

Igazolom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetGje eleget tett a targyévre vonatkozo
tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakorében:

A pénzugyi irodavezetonek 2024. évben nem volt tovabbképzési kotelezettsége.

Kelt: Ocsa, 2025. majus 13.
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