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ALLASPALYAZAT
OCSA VAROS ONKORMANYZAT
Ocsai Polgarmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
munkaiigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az Mt,, a Kttv,, a Kjt. jogviszonyra vonatkozéan KIRA
rendszerben torténd alkalmazasi okmanyok elkészitése (jogviszony-beszamitas, adatlap,
kinevezés, munkaszerz6dés, egyéb jognyilatkozatok, jogviszony megsziintetés). Jogviszonyt
modosité okmanyok elkészitése (meghosszabbitas, atsorolas, értesités). Jogviszonyt megsziintetd
okmanyok elkészitése (kozszolgalati, munkaviszony és egyéb jogviszony megsziintetése,
elszamoldlap, ideiglenes jogviszony igazolds). Munkaiigyi okmanyok tovabbitisa a Magyar
Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK) felé. Szabadsagok nyilvantartasanak vezetése és jelentése.
Negyedévente lres allashelyek jelentése. Bérjegyzékek ellendrzése, szétszedése. Munkaltatéi
igazolasok elkészitése. Kdzfoglalkoztatottak teljes kor( tigyintézése.

Betoltendo allas szakmacsoportja: HR és munkaiigy
FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Betoltend6 allas munkakérének  szakteriilete (munkakércsalad): Emberi
er6forrasi/oktatasi, képzési

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Ocsa
A munkavégzés pontos helye: Pest Varmegye , 2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky utca 2.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Ocsa Varos Polgarmesteri Hivatal (2364 Ocsa, Bajcsy-
Zsilinszky utca 2. ) Ocsa varos Onkormanyzatanak 6nall6 énkormanyzati hivatala a varosrol és a
hivatalroél részletes informaciék a https://ocsa.hu! honlapon lelhet6ek fel.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): www.ocsa.hu

Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen elGélet
- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag
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- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Human tudomanyok (kivéve: nyelvek), m.n.s., Fels6foka végzettséghez kotott
szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA) Human tudomanyok (kivéve: nyelvek), m.n.s

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- . Fels6oktatasban szerzett jogi, kozszolgalati, gazdasagtudomanyi,
pedagogus, bolcsészettudomanyi, tarsadalomtudomdnyi, hittudomanyi, szocialis
fels6oktatasban szerzett szakképzettség; vagy felsGoktatasban szerzett szakképzettség és
kozszolgalati, emberi er6forrds gazdalkodasi, huméan er6forrds menedzser vagy
munkatigyi és tarsadalombiztositasi fels6foku szakképesités,

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd végzettség/képesités:

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szinti szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakirdnyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, szakiranyu végzettség

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- kozigazgatasi szakvizsga

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Probléma-megold6 készség (alap)
- Ugyfél-orientaltsag (ligyfélszolgalati)
- Munkabiras (egyéb)
- Terhelhet6ség (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- motivaciés levél

- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
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- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- Adatkezelési nyilatkozat

- Harom hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.03.10. 00:00

Palyazat benytjtasinak moédja: Postai tton, a palyazatnak az Ocsai Polgarmesteri Hivatal
cimére torténd megkiildésével (2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky utca 2.). Kérjilk a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: 1/2432-1/2025, valamint a
munkakdr megnevezését: munkaiigyi igyintézo.

A palyazat elbiralasanak moédja: A palyazat benyujtasanak kizardlagos feltétele az elGirt
végzettségnek valé megfelelés. Az el6zetes birdlat a szakmai O6néletrajz és a végzettség alapjan
torténik. A megadottdl eltér6 mddon benyujtott palyazat annak automatikus figyelmen kivil
hagyasat eredményezi. Erkélcsi bizonyitvany hidnyaban csatolni kell a kérelmezés postai
feladovevényét. A kinevezéskor 6 hénap prébaid6 keriil kikotésre. A Palyaztaté fenntartja
maganak a palyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.03.12. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.ocsa.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.03.17.
Publikalas tervezett id6pontja: 2025.02.27.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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