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ALLASPALYAZAT
OCSA VAROS ONKORMANYZAT
Ocsai Polgarmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
hatosagi és miiszaki ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az Epitésiigyi informdciés pont szolgaltatassal
kapcsolatos feladatok: kezeli a ETDR feliiletet, az épitéshatosagok részére megkiildi az épitési
nyilvantartasban 1évé iratokat, tajékoztatast nyujt a lakossag részére a helyi épitési szabalyzattal
és a telepiilésképi rendelettel 6sszhangban, belf6ldi jogsegély kérdésekben a hatdsdgok részére
informaciét szolgaltat, nyilvantartasba teszi az épitéshatésag dontéseit, gondoskodik az
épitéstigyi nyilvantartdsokkal kapcsolatos feladatok ellatdsarol, bels6 irattar vezetése,
hatarozatok, miszaki rajzok és alapiratok egy példanyanak tervtarba helyezése helyrajzi szam,
utcanév, hazszam és tulajdonos szerint, jegyz0 feladatkorébe utalt szakhatdsagi allasfoglaldsokat
dontésre, alairasra el6késziti. Az onkormanyzat feladatkorébe tartozo kozuitkezel6i és tulajdonosi
hozzajarulasokat dontésre el6késziti, behajtasi engedélyeket dontésre eldkésziti, fakivagasi
engedélyeket dontésre el6késziti, hatosagi bizonyitvanyt ad ki 3,5 tonndnal nehezebb
gépjarmiivek esetében a tarolas telephelyét illetben. Kozremiikodik az oOnkormanyzati
beruhazasok, kozbeszerzések elkészitésében és lebonyolitdsdban. Természetvédelmi, viziigyi
allamigazgatasi feladatok, statisztikdk, adatszolgaltatasok, nyilvantartasok vezetése.
Belteriiletbevonds, miivelési ag valtozas ligyintézése, el6készitése, rendeltetési méd valtozassal
kapcsolatos hatdsagi bizonyitvanyok kiadasanak intézése.

ElGterjesztést készit a Képviselo-testiileti és bizottsagi tilésekre. Kezeli a Polgarmester
feladatkorébe tartozo telepiilésképi véleményezési eljaras ETDR feliiletét, a beérkez6 kérelmeket
az iktatonak atadja, a dontést feltolti. Kezeli a TAKARNET szolgaltatast. Adatot szolgaltat az
Onkormanyzati vagyonkatasztert kezel6 megbizottnak a beruhazasokrol.
Telepiiléstizemeltetéssel, kozmiivekkel kapcsolatos ligyek intézése.

Betoltendo allas szakmacsoportja: miszaki
FEOR besorolas: 3910 Egyéb tligyintézd
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi

Betodltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Ocsa
A munkavégzés pontos helye: Pest Varmegye , 2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky utca 2.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Ocsa Varos Polgarmesteri Hivatal (2364 Ocsa, Bajcsy-
Zsilinszky utca 2.) Ocsa varos Onkormanyzatanak 6nallé6 énkormanyzati hivatala a varosrol és a
hivatalrél részletes informaciék a https://ocsa.hu honlapon lelhet6ek fel.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
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honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint az Onkormanyzat
koltségvetési rendelete az iranyadok. A jogviszony hatarozatlan koztisztviseldi jogviszony, 3
honapos probaidével. A palyazati kiirassal kapcsolatos informaciét Tyukodi-Bihari Zsuzsanna
aljegyz6 nyujt az aljegyzo@ocsa.hu elérhetéségen. Tovabbi informaciok a www.ocsa.hu honlapon.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Miiszaki, ipari és épitsipari képzések, tovabb nem bonthaté, 4. Erettségi, vagy kozépfoku
szakképesités vagy szakképesités-raépiilés felsé kozépfokua részszakképesités vagy
szakképesités szak

Elvart vezetdéi tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Felhasznal6i szinti MS Office (irodai alkalmazasok)

- Internet, levelez6 rendszer ismerete

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy
BA), Egyéb végzettség, M{iszaki, ipari és épitdipari képzése

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati elonyok:
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- - kozigazgatasi alap/szakvizsga megléte

- - ASP iratkezelési szakrendszer felhasznaléi szintii ismerete

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Probléma-megoldd készség (alap)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézoi)
- Terhelhetdség (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka min6ségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- motivacios levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazolo6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.03.17. 00:00

Palyazat benyujtasanak médja: : Postai tton, a palyazatnak az Ocsai Polgarmesteri Hivatal
cimére torténd megkiildésével (2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky utca 2.). Kérjilk a boritékon
feltiintetni a munkakoér megnevezését: hatésagi és miiszaki ligyintéz6. Elektronikus uton a
jegyzo@ocsa.hu cimen.

A palyazat elbiralasanak mddja: Az el6zetes biralat a szakmai 6néletrajz és a végzettség alapjan
torténik. A palyazati feltételeknek megfeleld palyazék személyes meghallgatiasat kovetben a
palyazat elbiradlasarol a jegyzé dont. A palyazat elbiraldsa folyamatos. Erkolcsi bizonyitvany
hidnyaban csatolni kell a kérelmezést igazolé6 dokumentumot. A kinevezéskor 3 hénap prébaidé
keriil kikotésre. A Palyaztatd fenntartja maganak a palyazati eljarast eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.03.18. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.ocsa.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.03.19.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.03.01.
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A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

E(AB Kozszolgallas
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