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MEGBÍZÁSI SZERZŐDÉS 

 

amely létrejött egyrészről 

 

Ócsa Város Önkormányzata 

székhely: 2364 Ócsa, Bajcsy-Zsilinszky utca 2. 

képviseli: Paul Tamás polgármester 

adószám: 15730394-2-13 

mint megbízó (a továbbiakban: Megbízó) 

 

másrészről 

 

_________________ 

székhely: _________________ 

adószám: _________________ 

bankszámlaszám: _________________ 

képviseli: _________________ 

a továbbiakban mint: „Megbízott”  

 

- Megbízó és Megbízott a továbbiakban együttesen: „szerződő Felek” - 

 

között a mai napon az alábbi feltételek szerint: 

 

I. A Megbízó Megbízottat az alábbi feladat ellátásával bízza meg: 

1. Megbízási szerződés _________________ részére közétkeztetési feladatok ellátása 

tárgyában felmerülő (köz)beszerzési eljárás(ok) lebonyolítására és közbeszerzési 

szaktanácsadói feladatok ellátására. 

 

2. Megbízott az 1.) pontban meghatározott (köz)beszerzési eljárás lefolytatása során az 

alábbi feladatokat látja el: 

 

a) az ellátandó feladatok és az eljárás becsült értékének figyelembevételével az 

eljárás(ok) típusának meghatározása  

b) a közétkeztetési feladatok ellátásához szükséges vállalkozó (köz)beszerzésére 

irányuló eljárás(ok) teljes körú lebonyolítása, döntési javaslat megfogalmazása a 

Kbt., valamint Megbízó közbeszerzési szabályzatának előírásai szerint; 

c) felelős akkreditált/állami közbeszerzési szaktanácsadó részvételének és 

rendelkezésre állásának biztosítása a (köz)beszerzési eljárások folyamán; 

d) eljárást megindító felhívás és dokumentáció elkészítése, összeállítása (a műszaki 

dokumentáció elkészítése Megbízó kötelezettsége); 

e) az eljárást megindító felhívások elektronikus feladása, vagy az eljárások 

fajtájától függően megküldése ajánlattevők részére, a dokumentáció ajánlattételre 

felhívott, vagy érdeklődő gazdasági szereplők részére való rendelkezésre 

bocsátása; 

f) felelős akkreditált/állami közbeszerzési szaktanácsadóként az eljárás(ok)at 

megindító felhívás ellenjegyzése; 

g) az érdeklődő gazdasági szereplők által feltett kérdések dokumentálása, 

közreműködés a kiegészítő tájékoztatás összeállítása során (a műszaki jellegű 

kérdések megválaszolása Megbízó kötelezettsége); 
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h) közreműködés a közbeszerzési dokumentumok esetleges módosításában; 

i) a részvételre jelentkezések, illetve ajánlatok kiértékelése, az esetleges 

hiánypótlások, felvilágosítás kérések megfogalmazása, megküldése részvételre 

jelentkezők, vagy ajánlattevők részére, a beérkezett igazolások ellenőrzése; 

j) az ajánlatok kiértékelését követően eljárást lezáró döntés előkészítő 

szakvélemény (előterjesztés) készítése; 

k) az eljárást lezáró döntés ajánlatkérő általi meghozatalát követően az összegezés 

elkészítése, megküldése részvételre jelentkezők, illetve ajánlattevők részére; 

l) a szerződés aláírását követően az eljárás eredményéről szóló tájékoztató 

elkészítése és feladása 

m) a (köz)beszerzési eljárás teljes körű dokumentálása, a keletkezett iratok átadása 

ajánlatkérő részére 

n) felelős akkreditált/állami közbeszerzési szaktanácsadóként közreműködés a 

Közbeszerzési Döntőbizottság előtt zajló esetleges jogorvoslati eljárások során 

o) felelős akkreditált közbeszerzési/állami szaktanácsadói feladatok ellátása 

II. Folyamatos tanácsadás: 

3.  A Megbízó jelen megbízási szerződés hatálya alatt jogosult a Megbízott tanácsadói 

szolgáltatását folyamatosan igénybe venni a megbízás tárgyát képező eljárás 

vonatkozásában. A tanácsadás elsősorban elektronikus úton, illetve elektronikus 

hírközlő eszközökön keresztül történik. 

 

III. A megbízás végrehajtása, valamint felek jogai és kötelezettségei: 

 

4. Megbízott jelen szerződésben részletezett feladatait a Megbízóval együttműködve, 

Megbízóval folyamatosan egyeztetve köteles teljesíteni. Megbízott a feladatai 

elvégzéséhez szükséges dokumentumokat, információkat a Megbízótól szerzi be. A 

szerződő Felek megállapodnak abban, hogy Megbízó köteles a (köz)beszerzési 

eljárások lefolytatásának koordinálásához szükséges összes információt Megbízott 

rendelkezésére bocsátani, amelyek helyességéért és időben történő továbbításáért 

Megbízó tartozik felelősséggel. A szerződő Felek rögzítik, hogy a jelen Szerződés 

keretében lebonyolítandó (köz)beszerzési eljárás felhívása és dokumentációja műszaki 

tartalmának (különösen az ellátandó feladatok körének, az egyes munkanemek és az 

azokhoz kapcsolódó mennyiségek, a (köz)beszerzés becsült értéke) a vonatkozó 

jogszabályi rendelkezéseknek megfelelő meghatározásáért a felelősség Megbízót 

terheli. 

 

5. A Megbízott köteles a szerződésben meghatározott feladatok ellátására megfelelően 

felkészülni, és a megbízást az általa alkalmazott szakemberek legjobb szakmai 

tudásának megfelelően, Megbízó érdekei szerint teljesíteni. 

 

6. A megbízás teljesítése során Megbízott köteles a feladatok elvégzéséről folyamatosan 

írásban tájékoztatni a Megbízót. Megbízó kérésére Megbízott az általa elkészítendő 

dokumentumok meglévő részeit, munkapéldányait is köteles rendelkezésre bocsátani. 

 

7. Ha a Megbízó célszerűtlen vagy szakszerűtlen utasítást ad, a Megbízott köteles őt erre 

írásban figyelmeztetni az utasítás következményeire történő utalással és 
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figyelemfelhívással. Ha a Megbízó az utasításhoz e figyelmeztetés ellenére 

ragaszkodik, az utasításból eredő károk őt terhelik. 

 

8. Felek a teljesítés során kötelesek kölcsönösen együttműködni, és egymást 

folyamatosan tájékoztatni. A Megbízottnak a teljesítés érdekében úgy kell eljárnia, 

ahogy az az adott helyzetben tőle, mint szakértőtől elvárható, a Megbízónak pedig 

ugyanilyen módon elő kell segítenie a teljesítést. 

 

9. A Megbízott a szerződés teljesítése során felelős akkreditált közbeszerzési 

tanácsadóként is eljár, aki a szerződésben részletezett feladatok ellátásával 

összefüggésben a (köz)beszerzési eljárás végrehajtása során, továbbá esetenként 

beszerzési tárgykörben szükséges tanácsadás esetén rendelkezésre áll:  

 

Felelős akkreditált közbeszerzési tanácsadó: 

Név: … 

 

10. Megbízott kijelenti, hogy jelen megbízási szerződés szerinti szolgáltatások végzéséhez 

szükséges személyi és tárgyi feltételekkel rendelkezik, illetve azokat saját költségére 

maga biztosítja.  A Megbízott – jelen Szerződés teljesítéséért felelős képviselője 

____________ – jogosult a jelen Szerződés teljesítése érdekében akár más felelős 

akkreditált közbeszerzési tanácsadót, vagy közbeszerzési referenst – a Megbízó 

kifejezett előzetes írásbeli hozzájárulásával – saját költségére megbízni azzal, hogy a 

teljesítési segéd magatartásáért úgy felel, mintha maga járt volna el. A Megbízó 

előzetes írásbeli hozzájárulása hiányában alvállalkozó, vagy egyéb teljesítési 

segéd/közreműködő megbízása érvénytelen. 

 

11. Megbízott rendelkezik felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadói 

felelősségbiztosítással. 

 

12. Felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó felelőssége kiterjed: a (köz)beszerzési 

eljárás dokumentálására; a Megbízó részére azon releváns információk megadására, 

melyek az eljárások sikeres lefolytatása érdekében szükségesek. 

 

13. A felek megállapodnak abban, hogy a Megbízott közreműködésével lefolytatásra 

kerülő (köz)beszerzési eljárásban a Megbízott felelőssége az eljárás során általa 

ellátott valamennyi tevékenységre kiterjed. 

 

14. A Megbízott felelőssége fennáll különösképpen akkor, ha szakszerűtlen koordinációja, 

eljárása, illetve tanácsa folytán kár éri a Megbízót. A Megbízott felelőssége csak 

abban az esetben áll meg, ha a Megbízó a Megbízott írásban jelzett igénye szerint és 

bevonásával minden jogi lehetőséget kimerített és ezt követően jogerősen marasztalják 

a Megbízót. A Megbízó köteles biztosítani, hogy esetleges marasztalás esetén, vagy 

egyéb a Megbízónak vagy a Megbízottnak kedvezőtlen esemény esetén a Megbízott 

akár saját költségén is jogosult legyen bármely szerv, vagy hatóság előtt eljárni, peres 

vagy nem peres eljárást kezdeményezni. 

 

15. A szerződő felek rögzítik, hogy a megbízás teljesítése során a (köz)beszerzési eljárás 

jogszerűségéért a Megbízott felelős, kivéve a Megbízó felelősségi körébe tartozó 

döntéseket. 
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16. Felek rögzítik, hogy a szerződés gondossági kötelem jellegére tekintettel megbízott 

felelősségvállalásának felső határa a jelen szerződés V. pontja szerint számára kifejtett 

megbízási díjig terjed, ezen összeget meghaladóan megbízott fizetésre nem 

kötelezhető. Megbízott felelősségvállalásának kielégítési alapját a felelősségbiztosítás 

jelenti, a felelősségbiztosításra vonatkozó szabályok szerint.  A Megbízott által 

nyújtott szakértői szolgáltatás alapján a Megbízott anyagi felelősségének felső határa a 

Megbízott által mindenkor igénybe vett felelősségbiztosítás szerinti azon összeg, 

amelyet a biztosító az adott esetben téríteni vállal, de legfeljebb a teljes megbízási díj. 

A felek a megbízási díj megállapítása során tekintettel voltak a jelen pontban foglalt 

felelősségkorlátozásra. 

 

17. Amennyiben Megbízó jelen szerződés teljesítése során észleli, hogy a Megbízott nem 

szerződésszerűen teljesít, Megbízó köteles írásban azonnali egyeztetést 

kezdeményezni. Amennyiben az egyeztetést követő 15 nap elteltével Megbízó észleli, 

hogy a Megbízott változatlanul nem szerződésszerűen teljesít, jogosult a jelen 

szerződést azonnali hatállyal felmondani. 

 

18. Felek jogosultak jelen szerződést felmondani (rendes felmondás). A felmondás 

kizárólag írásban érvényes. Szerződő Felek rögzítik, hogy a felmondási idő 30 nap. 

Megbízott a felmondási idő alatt köteles megbízásának megfelelően tevékenységet 

végezni. Megbízó a felmondás esetén köteles megfizetni a megbízási díjnak a 

Megbízott tevékenységével arányos részét. 

 

19. Megbízott képviselője jelen Szerződés aláírásával nyilatkozik, hogy a 

cégnyilvántartásban szereplő adatai alapján a Megbízott a nemzeti vagyonról szóló 

2011. évi CXCVI. törvény 3. § (1) bekezdésének 1. pontja szerint átlátható 

szervezetnek minősül. A Megbízott képviselője e nyilatkozatban foglaltak változását 

köteles a változás bekövetkezésétől számított 8 (nyolc) napon belül írásban bejelenteni 

Megbízónak. Megbízott jelen Szerződés aláírásával tudomásul veszi, hogy a valótlan 

tartalmú nyilatkozat alapján kötött Szerződést Megbízó jogosult azonnali hatállyal 

felmondani, vagy amennyiben teljesítésre még nem került sor, attól elállni. Megbízót 

ezek a jogok akkor is megilletik, ha Megbízott a nyilatkozatban foglaltak változását 

Megbízottnak nem jelentette be határidőben. A Megbízott e rendelkezés megsértésével 

Megbízottnak okozott valamennyi kárért teljes kártérítési felelősséggel tartozik. 

 

IV. A szerződés időtartama: a szerződés aláírásának napját követő naptól a jelen Szerződés 

1.) pontjában meghatározott (köz)beszerzési eljárás lezárásáig tart. 

 

V. Megbízási díj: 

 

A szerződő Felek megállapodnak abban, hogy jelen megbízás díja nettó __________,- 

Ft + 27 % ÁFA, azaz bruttó _________, - Forint. 

 

Megbízott egy darab végszámla kiállítására jogosult a Megbízó által kiállított 

teljesítésigazolások alapján, az ajánlatok elbírálásáról szóló összegezés kiküldését 

követően.  

 

A Megbízó a befogadott számla kiegyenlítését a számla Megbízó általi kézhezvételétől 

számított 30 napos fizetési határidővel, egy összegben, átutalással teljesíti, Megbízott 

UniCredit Bank Zrt-nél vezetett ________________  számú bankszámlájára. 
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A szerződő Felek megállapodnak abban, hogy a fenti Megbízási Díj tartalmazza a 

Megbízott valamennyi, fentiekben rögzített feladatok teljesítéséhez szükséges 

költségét, díját, de nem terjed ki a beszerzési eljárás vonatkozásában felmerülő 

hirdetmények közzétételi díjára, valamint az elektronikus közbeszerzési rendszer, 

rendszerhasználati díjára. 

 

Amennyiben a megbízás teljesítéséhez speciális szakértelemmel rendelkező szakértő 

igénybevétele szükséges, úgy a Megbízott jogosult a Megbízó hozzájárulásával a 

megfelelő szakértelemmel rendelkező szakértőt igénybe venni. A szakértői 

tevékenységgel összefüggő, igazoltan felmerült tényleges költségeket a Megbízó a 

szakértőnek közvetlenül köteles megfizetni. 

 

Felek megállapodnak, hogy a Megbízottnak nem felróható okból eredménytelenné 

nyilvánított eljárást követően, a megismételt eljárás vonatkozásában a Megbízott a 

megbízási díj 70 %-ára jogosult. 

 

VI. Vegyes rendelkezések: 

 

1. A szerződő Felek megállapodnak abban, hogy a Megbízott a Megbízótól sem 

irodahelyiséget, sem titkársági feladatok ellátására alkalmas személyt nem igényel. Ha 

az elvégzendő munka jellegénél fogva a Megbízó székhelyén történő ügyintézést 

igényel, Megbízó irodahelyiséget biztosít.  

 

2. A Megbízott részére utasítást adó személy(ek)ben beállott változásról, annak 

bekövetkezésétől számított 3 napon belül a Megbízó köteles a Megbízottat írásban 

értesíteni.  

  

Jelen megbízás teljesítése során a Megbízót ______________, illetve az általa kijelölt 

személy képviseli, aki a beszerzéssel kapcsolatban jogosult nyilatkozattételre, utasítás 

adására, továbbá a teljesítés igazolására. 

 

Jelen megbízás teljesítése során a Megbízottat _____________ képviseli.  

 

3. A Megbízott kötelezettséget vállal arra, hogy a jelen szerződés alapján végzett 

szakértői tevékenység körében a Megbízótól szerzett információkat üzleti titokként 

kezeli és azokat az üzleti titokra vonatkozó szabályok szerint titokban tartja.  

 

4. A jelen szerződésben nem szabályozott kérdésekben a Polgári Törvénykönyv 

vonatkozó szabályai az irányadóak.  

 

5. A szerződő Felek megállapodnak abban, hogy a Megbízott jogosult Megbízót 

referencia-anyagaiban feltüntetni. 

 

6. A szerződő Felek jelen szerződést elolvasást és megértést követően, mint akaratukkal 

mindenben egyezőt jóváhagyólag írták alá. 

Kelt: Ócsa, 2025. … …. 

 

 

Megbízó 

 

 Megbízott 

 

 


