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ALLASPALYAZAT
OCSA VAROS ONKORMANYZAT
Ocsai Polgarmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Igazgatasi irodavezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

7

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): e Varosfejlesztési, lizemeltetési és  beruhazasi
feladatok szervezése, koordinalasa, feliigyelete

. kozlekedési, utligyi és forgalomtechnikai feladatok egyeztetése, koordinalasa,
végrehajtasuk felligyelete

. varosi viz-csatorna, felszini vizelvezetéssel kapcsolatos koncepciok el6készitése, viziigyi
igazgatasi feladatokkal kapcsolatos dontés el6készitési eljarasok koordinalasa, végrehajtasuk
feltigyelete

. energiatigyi és térinformatikai feladatok szervezése, feliigyelete

. az iroda feladatkorével kapcsolatos képvisel6-testiileti, bizottsagi elGterjesztések
el6készitése és a dontések végrehajtasaban kozremiikodés

. az Iroda feladatkorébe tartozé varosi beruhdzasok, fejlesztések, palyazatok
el6készitésének, lebonyolitasanak szervezése, feliigyelete

. beszerzések soran az igényfelmérés, piackutatas, becsérték megallapitas feladatainak
iranyitasa, szerz6dések el6készitése, ellendrzése

. kozbeszerzési eljaras esetén egylittmiikodés az eljarasban résztvevokkel

. az onkormanyzati koltségvetési rendelet tervezéséhez az iroda feladatkorét érintd

koltségvetési javaslat készitése

. az onkormdanyzati tulajdonu vagyonelemek, intézmények allagmego6vasi, lizemeltetési
feladatainak koordinalasaban, karbantartdsi feladatainak szervezésében, feliigyeletében
kozremiikodés

. palyazatok el6készitéséhez sziikséges dontés el6készité és adatszolgaltatassal
kapcsolatos feladatok ellatdsa, koordinalasa

. az oOnkormdanyzati ingatlanok nyilvantartdsanak, vagyonkezelésének szervezése,
ellen6rzése, hasznositasanak elGkészitése

. helyi kozuatkezel6i, tulajdonosi dontések el6készitése, szervezése

. az Iroda hatésagi feladatainak szervezése, egyes hatsagi és tulajdonosi iigyek dontésre

valo el6készitése, egyes ligyekben dontések meghozatala

. az Irodavezetdi feladatok ellatasa, az Iroda munkajanak koordinalasa, ellendrzése

s

Betoltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat

FEOR besorolas: 1123 Helyi 6nkormanyzat kKinevezett vezetéje
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Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Ocsa
A munkavégzés pontos helye: 2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky utca 2.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Ocsa Varos Polgarmesteri Hivatal (2364 Ocsa, Bajcsy-
Zsilinszky utca 2.) Ocsa Varos Onkormdanyzatanak 6nallé 6nkormanyzati hivatala a varosrdl és a
hivatalroél részletes informaciék a https://ocsa.hu honlapon lelhet6ek fel.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara, a személyi bér megallapitasara és a
juttatdsokra a kozszolgalati tisztvisel6krol szo6ld 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek
figyelembevételével van lehetdség, valamint az Onkormanyzat koéltségvetési rendelete az
iranyaddk. A jogviszony hatarozatlan koztisztvisel6i jogviszony, 3 hoénapos prébaidével. A
palyazati kifrdssal kapcsolatos informdaciot Tyukodi-Bihari Zsuzsanna aljegyzé nyujt az
aljegyzo@ocsa.hu elérhetdségen. Tovabbi informaciok a www.ocsa.hu honlapon.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy
BA), Egyéb végzettség, Miiszaki, ipari és épitdipari képzése

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Miiszaki, ipari és épitSipari képzések, tovabb nem bonthato,
fels6oktatasban szerzett épitész-, épité- szakmacsoportba tartozé

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- - Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok)

- - Internet, levelez6 rendszer ismerete
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Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, . Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy
BA), Egyéb végzettség, Miiszaki, ipari és épitdipari képzések

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetd6i tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati elonyok:

- - kozigazgatasi alap/szakvizsga megléte

- - ASP iratkezelési szakrendszer felhaszndal6i szintii ismerete

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Probléma-megoldé készség (alap)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintéz6i)
- Munkabiras (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

Adatkezelési nyilatkozat

Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.06.15. 00:00

Palyazat benytjtasanak modja: Postai tton, a palyazatnak az Ocsai Polgarmesteri Hivatal
cimére torténd megkildésével (2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky utca 2.). Kérjiikk a boritékon
feltiintetni a munkakor megnevezését: Igazgatasi irodavezeto.

Elektronikus dton a jegyzo@ocsa.hu cimen.
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A palyazat elbiralasanak modja: A palyazatok elbiralasarél a Polgarmester egyetértésével a
Jegyz6 dont. Erkolcsi bizonyitvany hianyaban csatolni kell a kérelmezést igazolé dokumentumot.
A kinevezéskor 3 honap préobaidé kertl kikotésre. A Palyaztatd fenntartja maganak a palyazati
eljarast eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.06.16. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.ocsa.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.06.22.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.05.29.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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