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ALLASPALYAZAT
OCSA VAROS ONKORMANYZAT
Ocsai Polgarmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi- szamviteli el6ad6/ kényvel6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Az Onkormanyzat és koltségvetési szerveinek
szamviteli, pénziigyi, gazdalkodasi és konyvelési feladatainak végrehajtisa az ASP integralt
rendszerben .

Analitikus és f6konyvi nyilvantartdsok vezetése, egyeztetése, ellenérzése. Részvétel
vagyongazdalkodasi és leltarozasi feladatokban. Targyi eszkoz leltarak el6készitése,

lebonyolitasa, 6sszehasonlitasa az analitikus nyilvantartassal, leltar-kiértékelés elkészitése.

Kimend szamlakkal kapcsolatos feladatok ellatasa.
Készpénzkezeléssel, banki utalasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa

Palyazatkezelésben valé kozremiikodés, mérlegjelentés, idGszaki és éves beszamolok feladdasa,
adatszolgaltatdsok hataridében torténd elkészitése, benyujtasa KGR 11 feliileten. Hasznélja és
figyelemmel kiséri a KGR, E-adat , KIR, ONEGM és ASP programokat, feliilleteket. Betartja a
jogszabalyokat, kiilonosen az alabbiakat,

amelyek modositasat naprakész modon koteles figyelemmel kisérni: A 2011. évi CXCV. torvény az
allamhaztartasrol , 2000. évi C. torvény a szamvitelrél 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az
allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarél 4/2013 (1.11) Kormadanyrendelet az
allamhaztartasi szamvitelrdl. Kozremiikodik a koltségvetési rendelet 6sszeallitdsaban,

modositasok, zarszamadasi rendeletek és féléves, éves beszamolok elkészitésében
Betoltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat
FEOR besorolas: 3614 Szamviteli tigyintéz6

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Ocsa
A munkavégzés pontos helye: 2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky utca 2.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Ocsa Varos Polgarmesteri Hivatal (2364 Ocsa, Bajcsy-
Zsilinszky utca 2.) Ocsa varos Onkormdanyzatanak 6nallé 6nkormanyzati hivatala a varosrol és a

hivatalrol részletes informaciok a https: // ocsa.hu honlapon lelhetéek fel.
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A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): Hatarozatlan id6re sz616 f6allasu koztisztvisel6i jogviszony 3 hénap probaidé
kikotésével, a 2011. évi CXCIX torvény el6irasai szerint, valamint a kozszolgalati szabalyzatban

foglaltak alapjan megallapitott illetmény.

Ocsa varos honlapja: www.ocsa.hu

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Mérlegképes konyvel6

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- - Fels6oktatasban szerzett gazdasagtudomanyi szakképzettség, illetve

- - Mérlegképes konyveld szakképesités

Jarmiivezetdi engedély kategodria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 végzettség/képesités:

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakirdnyd szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, Fels6 kozépfokd szakképesités emelt szinti
szakképesités, szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foka szakiranya szakképzetts

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:
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- - Onkormanyzati gazdalkodasi teriileten szerzett szakmai tapasztalat

- - kozigazgatasi alap- , szakvizsga

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Terhelhet6ség (egyéb)
- Elkotelezettség, megbizhatosag (Etikus magatartas) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- motivacios levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.07.31. 00:00

Palyazat benyujtasanak mddja: A palyazatok benyujtisanak mddja elektronikus uton, a
jegyzo@ocsa.hu e-mail cimen keresztiil . Vagy postai uton 2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky utca 2.

cimre.

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazatok tartalmi és formai sziirését kovetéen a palyazok
személyes meghallgatason vesznek részt. A munkaltato6 fenntartja a palyazat eredménytelenné

nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.08.05. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kézzétételének helye: Ocsa varos honlapja: www.ocsa.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.08.10.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.07.19.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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