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ALLASPALYAZAT
OCSA VAROS ONKORMANYZAT
Ocsai Polgarmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi uigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): « Telepengedélyezéssel kapcsolatos feladatok.

. Behajtasi engedélyek kiadasa.

. Kereskedelmi tevékenységekkel kapcsolatos feladatok.

. Magdanszallashelyek nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok.

. Hirdetményekkel kapcsolatos feladatok végrehajtasa.

. Talalt dolgokkal kapcsolatos feladatok.

. Fakivagasi és novénytelepitési kérelmek intézése.

. Kézmlvekre valé utélagos racsatlakozas engedélyezésével, rakotéssel kapcsolatos
nyilatkozat kiadasa.

. Bérleti szerz6désekkel kapcsolatos fizetési meghagyasok, felszolitasok teljes kort ellatasa.
. Onkormanyzat altal nyujtott timogatasok szerzédéseivel kapcsolatos feladatok.

. Bérlakasok, 6nkormanyzati vagyonnal kapcsolatos iigyintézés.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Betéltendo allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Ugyviteli
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Ocsa
A munkavégzés pontos helye: Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky utca 2.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Ocsa Varos Polgarmesteri Hivatal (2364 Ocsa, Bajcsy-
Zsilinszky utca 2.) Ocsa Varos Onkormanyzatdnak 6nallé6 6nkormanyzati hivatala a varosrdl és a
hivatalroél részletes informacidk a https://ocsa.hu honlapon lelhet6ek fel.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara, a személyi bér megallapitasara és a
juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek

figyelembevételével van lehetdség, valamint az Onkormanyzat kéltségvetési rendelete az
iranyaddok. A jogviszony hatarozatlan koztisztvisel6i jogviszony, 3 hdénapos prébaidével. A
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palyazati kiirassal kapcsolatos informaciot Weisz Attila igazgatdsi irodavezet6 nyujt a
weisz.attila@ocsa.hu elérhet&ségen. Tovabbi informaciok a www.ocsa.hu honlapon.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Miiszaki, ipari és épitdipari képzések, tovabb nem bonthaté, Erettségi, vagy kozépfoku
szakképesités vagy szakképesités-raépiilés felsé kozépfoka részszakképesités vagy
szakképesités szakma

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- - Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok)

- - Internet, levelez6 rendszer ismerete

Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Miiszaki, ipari és épitbipari képzések, tovabb nem bonthatd, Fels6foklu végzettséghez
kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA), Miiszaki, ipari és épit6ipari képzések

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),

- Egyéb végzettség, Miiszaki, ipari és épitdipari képzések, tovabb nem
bonthato, fels6oktatasban szerzett épitész-, épité- szakmacsoportba tartozé
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- - Kozigazgatasi alap/szakvizsga megléte

- - ASP iratkezelési szakrendszer felhasznaléi szintii ismerete

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Probléma-megold6 készség (alap)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézai)
- Munkabiras (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.10.27. 00:00

Palyazat benytjtasinak moédja: Postai tton, a palyazatnak az Ocsai Polgarmesteri Hivatal
cimére torténd megkiildésével (2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky utca 2. ) Kérjiik a boritékon

feltlintetni a munkakor megnevezését: Igazgatasi ligyintézd. Elektronikus uton a
jegyzo@ocsa.hu cimen.

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazatok elbiralasarél a Polgarmester egyetértésével a
Jegyz6 dont. Erkoélcsi bizonyitvany hidnyaban csatolni kell a kérelmezést igazolé dokumentumot.

A kinevezéskor 3 honap probaidé keriil kikotésre. A Palyaztato fenntartja maganak a palyazati
eljarast eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.10.30. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye: www.ocsa.hu; Ocsa varos facebook oldala
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.11.02.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.10.12.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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