2. sz. melléklet

A „………………………………..”
tárgyban indítandó

közbeszerzési eljáráshoz kapcsolódó belső felelősségi rendnek

az ….. Város Önkormányzata, mint ajánlatkérő nevében eljáró,

illetőleg az eljárásba bevont személyek (szervezetek) felelősségi körének megállapítása

a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény (Kbt.) 6. §-a alapján

1. Az ajánlatkérő (Megbízó) megbízási szerződést kötött a(z) ……………………… -vel a tárgybani közbeszerzési eljárás (a továbbiakban: közbeszerzési eljárás) lebonyolításával összefüggő szaktanácsadói feladatok elvégzésére. A megbízási szerződés rögzíti a Megbízó és a Megbízott feladatait.

2. Megbízott garantálja, hogy a megbízás tárgyát képező munka során a Megbízó érdekkörébe tartozó üzleti adatokat kizárólag az alábbiakban felsorolt munkatársai ismerhetik meg:

· ……………………..

· ……………………..

· ……………………..

Nevezettek:

1. a tárgyi közbeszerzési eljárásban feladataikat illetően megfelelő szakértelemmel rendelkeznek,

2. a közbeszerzés tárgyával kapcsolatos gazdasági tevékenységet végző gazdálkodó szervezettel, mint ajánlattevővel (a továbbiakban: érdekelt gazdálkodó szervezet) sem ők, sem hozzátartozóik nem állnak munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban,

3. sem ők, sem hozzátartozóik érdekelt gazdálkodó szervezetnek nem vezető tisztségviselői,

4. sem nekik, sem hozzátartozóiknak érdekelt gazdálkodó szervezetben nincs tulajdoni részesedése,

5. a közbeszerzési eljárás során az ajánlattevők esélyegyenlőségét sértő bármilyen információt, dokumentumot nem adnak ki,

6. bármely szervezet vagy személy eljárás tisztaságát vagy a többi ajánlattevő érdekeit sértő cselekménye tudomásra jutása esetén azonnali hatállyal írásban tájékoztatják az Ajánlatkérőt.

2. A közbeszerzés eljárás előkészítésében (ajánlat(tétel)i/részvételi felhívás és dokumentáció tervezetének kidolgozásában való részvétel) a következő személyek vesznek részt az Ajánlatkérő részéről:

· …………………….. (kapcsolattartó)

· ……………………..

· ……………………..
3. A közbeszerzési eljárás előkészítése során és a beszerzés tárgyához kapcsolódó kiegészítő információkra irányuló szakmai kérdésekben, a Megbízott írásbeli megkeresésére a Megbízó kapcsolattartójaként megjelölt személy jogosult választ adni, illetőleg a válaszjavaslatokat jóváhagyatni.
4. A bíráló bizottság vezetője: …………….

tagjai:

· ……………………..

· ……………………..

· ……………………..

5. A Megbízottnak a jelentkezési határidő lejártakor a jelentkezéseket fel kell bontania. A bontásról felvett jegyzőkönyvet a bontástól számított öt napon belül meg kell küldeni a bontáson jelen nem levő jelentkezőknek és tájékoztatásra az ajánlatkérőnek.

A Megbízott köteles továbbá a bíráló bizottság vezetője által megjelölt időpontban a bizottságot tájékoztatni a jelentkezések érvényességét illetően.

A bizottság a jelentkezési szakasz eredményére vonatkozóan javaslatot készít a döntéshozatalra jogosult vezető számára.

6. A jelentkezési szakasz eredményére vonatkozó döntés meghozatalát követően a Megbízó kapcsolattartójaként megjelölt személy gondoskodik annak Megbízotthoz történő megküldéséről, aki a döntés tartalmának megfelelően, a kézhezvétel napján elkészíti összegezést és a részvételi felhívásban meghatározott időpontban kihirdeti az eljárás első szakaszának eredményét.
7. A bizottság legkésőbb az első szakasz eredményhirdetésétől számított öt napon belül ellenőrzi és jóváhagyja a Megbízott által elkészített ajánlattételi felhívást és dokumentációt.

8. A Megbízott az ajánlattételi felhívást közvetlenül, írásban és egyidejűleg küldi meg a kiválasztott ajánlattevőknek.

9. A Megbízottnak az ajánlattételi határidő lejártakor az ajánlatokat fel kell bontania. A bontásról felvett jegyzőkönyvet a bontástól számított öt napon belül meg kell küldeni az ajánlatok bontásán jelen nem levő ajánlattevőknek és tájékoztatásra az ajánlatkérőnek. A Megbízott köteles továbbá legkésőbb az ajánlattételi határidőt követő munkanapon az ajánlatok másolati példányát átadni a Megbízó kapcsolattartójaként megjelölt személynek, aki gondoskodik arról, hogy a szakmai referens azokat megvizsgálja a szakmai tartalmat illetően.

10. A Megbízott köteles legkésőbb az ajánlattételi határidő lejártát követően a lehető legrövidebb időn belül (ha felvilágosítás kérés és/vagy hiánypótlás vált szükségessé, úgy az azok benyújtását követő munkanapon) – az ajánlatok szakmai megfelelőségének kivételével – kialakítani a benyújtott ajánlatok érvényességével kapcsolatos álláspontját.
11. A Megbízott és a szakmai referens a bíráló bizottság vezetője által meghatározott időpontban sorra kerülő ülésen kötelesek megállapításaikról a bíráló bizottságot tájékoztatni.
Megbízott felel a felhívásban, a dokumentációban és a Kbt-ben meghatározottakkal összhangban levő összefoglaló jegyzőkönyv vagy szakvélemény elkészítéséért.

Az a tag, aki nem ért egyet a többségi véleménnyel, eltérő álláspontját írásban köteles megadni.
A Megbízott a bíráló bizottság által szükségesnek ítélt esetekben (jegyzőkönyv szerint) foganatosítja az alábbi eljárási cselekményeket:
· hiánypótlásra felszólítás,
· felvilágosítás kérés szükséges esetben,

· nyilvánvaló számítási hiba javítása.
12. A bizottság döntést hoz az ajánlatok érvényességét illetően, és – adott esetben –  tárgyalásra hívja meg az érvényes ajánlatok benyújtóit, majd a tárgyalásokon véglegesített ajánlatokat elbírálja.

A bíráló bizottság ülésein a jegyzőkönyvet, továbbá a közbeszerzési eljárás eredményére vonatkozó írásbeli javaslatot a Megbízott részéről kapcsolattartásra kijelölt személy készíti el. A javaslathoz a bizottsági tagok bírálati lapjait csatolni kell.

13. Az eljárás eredményére, a nyertes ajánlattevő személyére vonatkozó döntéshozatalra …. Város Polgármestere jogosult.

14. Amennyiben a bíráló bizottság eltérő döntést hoz a Megbízott szakvéleményéhez képest, a módosítás tekintetében felelősséggel tartozik. Hasonlóan a döntéshozót terheli a felelősség, ha döntése ellentétes a bíráló bizottság javaslatával.

15. A nyertes ajánlattevő személyére vonatkozó döntés meghozatalát követően a Megbízó kapcsolattartójaként megjelölt személy gondoskodik annak Megbízotthoz történő megküldéséről, aki a döntés tartalmának megfelelően, a kézhezvétel napján elkészíti összegezést és az ajánlat(tételi)i/részvételi felhívásban meghatározott időpontban kihirdeti az eljárás eredményét.
16. A közbeszerzési eljárás előkészítésével, lefolytatásával kapcsolatban keletkezett minden irat (feljegyzés, levelezés, jegyzőkönyv, stb.) a Megbízott ISO Kézikönyvében meghatározott módon (iratjegyzék szerint) kerül dokumentálásra.

Az eljárás lezárását követő öt munkanapon belül a Megbízott az eljárásban keletkezett iratanyagok eredeti példányát iratjegyzék szerint lefűzve az ajánlatok eredeti példányával együtt az ajánlatkérő részére köteles átadni. Az iratanyagokat az ajánlatkérő a Kbt. előírásai szerint köteles megőrizni.

Kelt, Dátum
	............................................

Megbízó képviseletében

……………………
polgármester
	............................................

Megbízott képviseletében




� Az 5-8. pontok két szakaszból álló eljárás (meghívásos, tárgyalásos) esetén érvényesek.
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