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a 2013. évi belsé ellendrzésekral

Tisztelt Képviselé-testiilet !

A 370/2011,(XT1. 31.) Korményrendelet 48. §-a szerint a belss ellendri vezetdnek éves ellentraés
Jjelentést kell késziteni,

A 2013. évi belsd cllenbrzésrdl az alibbi éves ellendrzési jelentést terjesztem a Képvisel6-testillet
elé:

1./ A belsd ellendrzés dital vigzett tevékenysdg bemutatisa
a./ A belsé cllendrzés idltal végzett tevékenység bemutatisa
aa,) Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitése
A belso ellendraési feladatokat 2013, év sordin a belsd ellendrzési munkatervaek meglelelien
vépeztilk ¢l az dnkorminyzatndl, Elvégzésre kerfilt valamennyi ponl, amely a munkatervben
szerepelt, ezek az alabbiak:
1-2. sz. Ellendrzés

A 2012, évi feladatmutatdhoz kétstt ¢s a kotsu felhaszndldst allami normativak
elszimoldsdnak cllendrzése.

A jelentésben szerepld megdllapitisokat az Snkorményzat a 2012. évi beszimolondl
figyelembe vette.

3.5z, Ellendrzés

2013, évi koltségvetés Bsszeallitasa,
A 2013. évi kiltségvetést a Kormanyrendeletben foglaltaknak megfelelSen allitotta Sssze az
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Onkorminyzat , A Képviselo-testillet a rendeletet hatdridében ellogadta.
A 2013, évi koltsépvetési rendelet szerkezelében megfelelt a  Kormdnyrendeletben
eloirtaknak.

4.5z, Ellenérzés

2012. évi beszdmol6 sszedllitdsa,

A Hivatal a nagy értékii térgyi cszkdzeit 2012, december 31,-¢i fordulénappal leltdrozta,

A leltdrozishoz készilt leltdrozdsi fitemterv, amely tartalmazza a leltirozis vezetdjének, a
leltdr ellendrnek a nevét, a leltarozdsi kirzeteket és a leltirozd bizottsig tagjainak a nevéL,
Tartalmazza tovébbd a leltdrozds kérzctenkénti kezdd és befejezd iddpontjdt, a leltdr
kiérickelésének ¢s a zird jegyzokdnyv cliészitésének a hatdridejét.

Kilén mérleg készillt a Falu Tamids Kényvtdr, a Haldszy Karoly Altaldnos Iskola, a Nefelejes
Napkdziotthon Ovoda, a Polgdrmesteri Hivatal és az Onkormanyzat beszdémoléjahoz.

A mérlegsorokhoz tartozé leltirak cpyeztetése intézményenként tériént,

Az immateridlis javak, a tdrgyi eszkozok, az ilzemeltetésre dtadott eszkdzik mérlegsoraihoz
clkészitettck a kimutatdst a nyilvantartds alapjén.

2012, december 31-ével az immateridlis javak és a targyi eszkbzdk vonatkozdsaban tételes
leltdrozas tértént.

A nagy ertékil tirgyi eszkdzok utdn megtdriént az értékesdkkends elszamoldsa.

Az cgycb pépek és az lgyviteli gépel Osszességében a mérlegben a kataszlerrel epyexben
keriilt kimutatdsra.

A helyi adék vonatkozdsdban elszdmoltik az értékvesztést.

Egyezictlem intézményenként a vevék, a pénzeszkdzdk ¢s az aktiv 4tfitéd tisztazatlan dés
kiegyenlitd tételek soraihoz tartozé analitikdkat, amelyck megegyeztek minden esctben a
mérlegben szerepld tételekkel és a leltdrban szereplé 8sszegekkel,

A forras oldalon szereplé hosszi lejétati és rdvid lejdratd kitelezettsépek, a beruhdzdsi
szallitok és egyéb szallitok, a koltségvetési passziv és kbltségvetésen kivili a passziv
elszimoldsok sordn szereplé dsszegek az analitikdval epyezdek.

A mérlegben szereplé valamennyi tételsorhoz készitettek leltdr kimutatdst, valamennyi
tételsort cgycztettem az analitikus nyilvintartdsokkal. amely azokkal cgyczé.

A belsd ellendrzés megdllapitja, hogy a jegyzt elepet tett a 249/2000 (XI1.24.) szidmu
Korminyrendeletben foglaltaknak.

5.5z, Ellendrzés

Ovoda kihaszndlisdg miikddésének ellenérzése
A Nefelejes Ovoda kihaszndltsiga 90 %-os, a Napsugdr Ovoddé 96 %-os volt a vizsgalt
id6szakban,

6.5z, Ellenorzés

2012. évi addkivetdsi és behajtasi munka ellendrzése,

A belsd cllendrzés megdllapitjia, hogy valamennyi escthen -2012. évit a 2011. CGvikez
viszonyitva- nott a kivetésck s a befizetések sszege.

Ez azt mutatja, hogy az adécsoport dolgozéi a behajtasi munkit cgyre fokozzik,

Az ipariizési adé ellendrzésével kapesolatban az Snkormanyzat killsés szakembereket vont
be, amely az adéhidnyok megdllapitdsa terén eredményesen végzédtt.
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Az 6ndllé birdsagi végrehajtonak toriénd dtaddsok nem jartak igazdn eredménnyel,
Javasolom a behajtasi munkdk tovibb fokozdsat.

A belsd cllendrzés gy itéli meg, hogy az adézokat érzékenyen érinti a gépjdrmi forgalombdl
trténd kivondsa.

A [elderités terén lehetne még fokozni az adokivetéseket, Pl.: épitményck cllendrzése.
villalkozdk felderitése

7.52. Ellendrzés

Onkormdnyzat és az intézmények 2012, évi szabélyszeriségének ellendrzése.

Valamennyi szabélyzatot 2012.01.01-ci hatallyal médositottak a megvaltozott jopszabi-
lyoknak megleleléen,

A szabalyzatokat kitetjesztették az Onkorményzathoy tartozd valamennyi intézményre,

A Képviselo-testiilet rendelkezik Szervezeti ¢s Miikodést Szabdlyzattal, amelyet a 8/2011
(ITL.31.) széma hatdrozatdval clfogadott.

A Polparmesteri Hivalal rendelkezik Szervezeti és MiikSddsi Szabdlyzattal, ameclyet a
Képviselo-testitlet a 9/2010, (V1.1 1.) szimi hatdrozatival elfogadott. Ennck az SZMSZ-nck
melléklete az Ugyrend,

Mindkét SZMSZ vonatkozisiban szitkséges a moédositds a 2012.01.01-t8] megviltozortt
jogszabdlyoknak megfelclden.

Az intézmények rendelkeznek Alapité Okirattal,

A személyl anyagok ellendrzése sordn a mintdba kerillieknél egy esetben hidnyzott a
mindsités.

A szigorl szdmaddst nyilvantartds 2012.01.01-151 visszamenGleg a D916-0s nyomtatvdnyon
kell vezetni.

A t5bbi ellendrzétt analitika esetében hidnyossdgot nem 4llapitottam meg.

8.sz. Ellendrzés

2013. évi pénztdrbizonylatok szirdprébaszeri ellendraésc
A vizsgdlt tételeknél megtdrtént a bizonylatok utalvinyozdsa, érvényesitése és a szakmai
teljesitések igazoldsa. A bizonylatokra rivezették a nyilvintartisba vélelek sorszamat.

Y.5z. Ellendrzés

2013. évi bankbizonylatok szirdprobaszerii ellenérzése

Az Allamhéztartdsral s2616 368/2011. (X11.31 ) szami kormédnyrendelet eloitju, hogy a
leljesités igazoldsnak meg kell elézni az ervényesitést, illetve az érvényesitésnek meg kell
elozni az utalvinyozist. A vizsgdlt tételek nem minden esetben feleltek meg a
korminyrendeletben cléirtaknak.
Megillapitom, hogy az érvényesitd és a teljesitést igazol6 aldirfisa u szabdlyozds szerint teljcs
névvel oriénik, azonban a bizonylatokon az aldiras szignbézva letl, vagyis nem a
szabalyozdsnak megfeleléen thrténtek a bizonylatokon az aliirdsok.
A 2013.01.01-¢1 megelézoen koot szerzddéseknél a legtobb esetben hidnyzik azok
ellenjegyzése.



10. sz. Ellendrzés

Civil szervezetek timogatdsinak ellendrzése.

A tmogatdsi szerzddést minden csctben megkotdtték. Kifizetett timogatisokrol az analitikus
nyilvintartast felfektették,

Javasolja a belsd ellendrzés, hogy a tdmogaldsi szerz8dés tartalmazza a kovetkezd
szovegrészl: Az elszimolds az eredeti szimla zdradékoldsdval és annak hitelesitett
szamlamdsolatdval toriénjen.

11.sz. Ellendredés

Ocsa Virosiizemeltetési Nonprofit Kit, 2012, évi ellendruése,

A munkaiigyi ellendrzés sordn a vizsgdlt tételeknél megtértént a dolgozdk NAV-hoz térténd
bejelentése.

A munkéltatéi igazolds a biztositott nyilvintartdsba vételérdl DE90S-6s szimd (6mbon
vezetik, amelybOl az ¢ls6 példany a dolgozéé, a masodik példiny a munkdltatéé és u harmadik
példiny a Wmbben marad. A nyugtatSmbben t8bb esetben benne volt a dolgozdt megilletd
példiny is:

409377-es sorszam 2011.08.15, Nyulas Attilané;

- 409378-as sorszdmi 2011.08.16. Torbesik Ferencnd:

- 409379-¢s sorszamu 2011.09,13-4n Horvith Jozsend;

- 409380-as sorszdmu 2012.01.16-4n Kulesdr Liszlond:

- 409381-cs sorszimit 2012,09.17. Mészdiros Liszloné;

- 409384-cs sorszdmi 2013,01.15. Galambos Laszléné,

A mérleg valamennyi sorthoz készitettek leltart. Hidnyolom azonban, hogy a targyi
eszkozOkhGz nem készillt leltdrozdsi ttemtervvel aldtdmasztort ényleges leltdrlelvétel.
Osszesités és leltdrkiérickeld jegyzdkonyv. Ezeket minden évben el kell késziteni.

Fel kell osztani az dlaldnos kdltségeket, meg kell dllapitani feladatonként a teljes koltséget.
Ehhez fel kell szereltetni az alméréket,

Rendezni kell adézés szempontjibol a Feliigyeld Bizottsdg tagjainak kllségtéritését,

2013. évben az ellendrzési temtervben szerepld 11 db ellenérzés megtoriént,
Intézkedési tervet 4 esetben kellett késziten,

ab.) Bizonyossdgot adé, levékenységet eldsegili és akaddlyozé tényezdk bemutatdsa

Az cllenbreesek megkezdése eldu telefonon vagy c-mailben ériesitette a pénziigyi vezelil a
megkezdds idopontjiarl, valamint arrdl, hogy milyen anyagra lesz, sziikség az cllenérzéshez.
A feladatom elvégzése sorin akaddlyozé tényezl nem volt,

ac,) Tandcsadd tevékenység bemutatdsa

A koltesgvetési szervek belsd kontrollrendszerérsl és belsd ellendrzcsérd] szol6 370/2011.
(XT1.31.) szamu Kormdnyrendelet cldtérbe helyezi a tandcsaddi tevékenységer. A belso
ellendrzés sordn a hiba megdllapitdsa mellett tandcsot is kell adni annak kijavitdsira, Ez
valumennyi cllenérzés sordn folyamatosan megloriént,

Tobb esetben clofordult, hogy telefonon keresztiil Wwrtént a tandesadis,
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b.) A belsd kontrollrendszer miikidésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjin az

alibbiak szerint:

ba.) A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdgdnak, hatékonysdednak és
eredményességének nivelée, javitasa érdekében tett fontosabb Javaslatok:

Az ellendrzéseket megbizisi szerz6dés alapjan az EL-
Kft«n beliil Fodor Palné végezte el,

Az ellendrzésben a belsd ellendr részére a munkatervben szerepld [eladatok ellatisdhoz o Hivatal

a szilkséges dokumentumokat rendelkezésre boesdtotta a kért iddpontig,

Az cllenbrzés sorin az érintelt munkatdrsak a belsd cllendrrel minden esetben egylttmukodiek,

Az EL-SZAM K. részérg] Fodor Palné belss ellenért a Pénziigyminisztérium 2010.01.27-vel
regisztrdlta, mivel a jogszabilyi viltozis 6ta csak regisztralt belsd ellendr ldthatja el a belsd
ellendrzési feladatokat. 2010,12,13-dn letette a kitelezs vizsgat, amelyrél a tanusitvinyt u
Jjegyzinek benydjtotta. 2012, évben a belsd ellendr részt vett a kételezd tovibbképzésen,

bb.) A belsd kontrollrendszer 6t elemének ériékelése

*A kontrollkdrnyezet

A kontrollkrnyezet a teljes kontroll alapja. Bizlositja a fegyelmet és a szervevet [elépitést,
valamint azt a [égkort, amely befolyasolja a belsé kontroll altal
zat jegyzbje megfeleld képpen biztositia a kontrollkiirnyezetet.

* A Kockdzatértékelds

A célok viligos meghatdrozisait és egy hatasos kontrollkérnyezet létrehozdsat kivelten a
szervezel célkitiizéseit és kiildetését veszélyeztetd kockizatok érickelése biztositja a megfelels
vilasz kialakitdsdt a kockdzatokra, Minden évben a kivetkezs évi cllendrzési itemterv
Répviselo-testiilet elé vals belerjesztését megeldzéen megtdrténik a belsd ellendr és a jegyzo
altal a kockdzatok értékeldse,

*A kontrolltevékenysépek
A kockdzatok mérséklésének 16 stratdgidjst képezik a kontrolltev
kenységek vagy megel6zéek vagy feltirdak lehetnek,
ligyelembe vettiik a kockdzati tényeziket,

Ekenységek. A kontrollteve-
Az ellendrzési titemlery Gsszedllitdsakor

*Informdcid és kommunikdcié
A hatdsos informdcio és kommunikdeio életbeva
¢s tevékenységeinek kontrollja szem
megfeleld az informécié dramlisa,

goan fonlos egy szervezel szamira mikSdictése
pontjabol. A belsd ellendrzés agy latja, hogy a hivatalban

dnos mindségét, Az Onkormény-

SZAM Ellendrz és Szamviteli Szolgiliad



=Monitoring

A belsé kontroll egy dinamikus folyamat, amielyet folyamatosan hozzd kell illeszteni 2 kocka-
zatokhoz és a valtozdsokhoz, amel

: yekkel a szervezet szembesill, szitkséges a belsé kontroll
lolyamatos figyelemmel kisérése és értékeldse (monitoring) annak clésegitése érdekeben,
kontrollok tovibbra is meg

hogy a
feleljenek a valtozé céloknak,
kézatoknak.

kdrnyczeteknek, forrdsoknak és koc-

A 2013. év sordn a belsé ellendrzési titemtervet a hivatal nem madositottz,

Keérem a Tisztelt Képviselb-testilletet, hogy beszdmolémat sziveskedjenek clfogadni.

Szigetszentmiklds, 2014, 02.17.
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Fodor Pélné
belso ellendrzési vezeld
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