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Ocsa Varos Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkorminyzat) és Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) mint adatkezel6 a Magyarorszag Alaptorvényének VI cikk (2)
bekezdésében foglalt kézérdeki adatok megismeréséhez és tetjesztésé¢hez fiz6d6 jog biztositasa
érdekében, az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsigrdl szolo 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdése, az allamhaztartisrdl szdl6 torvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja, a
kozérdeki adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kézponti jegyzék adattartalmira, az adatintegriciéra vonatkozd részletes szabdlyokrdl szolo
305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Kézadat Rendelet), tovabba a kozérdeka
adat iranti igény teljesitéséért megillapithato koltségtérités mértékérdl sz6lé 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Koltség Rendelet) eléirdsai alapjan a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovibbd a kételezden kozzéteendd adatok
nyilvinossigra hozatalinak biztositisa érdekében megalkotja a jelen szabalyzatot (a tovabbiakban:
Szabalyzat).

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a kézeérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fz6do
jog érvényesiilése érdekében az Onkormanyzat és a Hivatal (a tovabbiakban kilon-kiilon és
egyiittesen: Adatkezel6) meghatarozza a kozérdekd adatokra és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére irinyuld kérelmek teljesitésének rendjét, tovabba kézvélemény pontos és gyors
tajékoztatisa érdekében a kotelezden kozzéteendd kozérdeki adatok kozzétételének rendjét.

A szabalyzat hatalya

(1) A Szabélyzat személyi hatilya kiterjed az Onkormanyzatra, igy a képviselStestillet és a
bizottsagok tagjaita, a polgarmesterre, alpolgarmesterre, a Hivatalra, annak valamennyi
6nallé szervezeti egységére (itoda), annak — foglalkoztatisi jogviszony jellegétdl fiiggetlentil
— valamennyi dolgozdjara (koztisztviseld, tgykezel6, munkavallalo, a tovabbiakban
egylittesen: munkatarsak).

(2) A Szabalyzat targyi hatilva kiterjed az Adatkezel6 kezelésében 1évé valamennyi kézérdekd
adatra és kozérdekbol nyilvanos adatra.

(3) A Szabalyzat hatalya nem terjed ki az Info tv. 27. § (8) bekezdése értelmében a kozhitela
nyilvantartasbol torténd — kiilén térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

(4) A Szabalyzat a szokdsos modon torténd kihirdetés utjan lép hatalyba.

(5) A munkatarsak a Szabilyzat megismerését a Szabdlyzat 1. szami melléklete szerinti
megismerési nyilatkozat alairdsaval ismerik el.

Ertelmezd rendelkezések
(1) A Szabalyzat alkalmazisa soran az Info tv. 3. §-aban meghatarozott fogalmak az iranyadok.

II. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK SZABALYAI

A kozérdeki adatok megismerésének altalinos szabalyai

(1) Az Adatkezelének mint helyi énkorminyzati feladatok, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellitd szervnek lehetvé kell tennie, hogy a kezelésében



@

)

*
®)

©)

8

®)

lévo kozérdek adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyuld igény alapjan barki
megismerhesse.
Ko6zérdekbdl nyilvanos adatnak mindésiil az Adatkezel6 feladat- és hatiskorében eljard
személy neve, feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizisa, a kozfeladat ellitiséval
Osszefiiggd egyeb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz
kotote adatkezelés elvének tiszteletben tartisival terjeszthetSek, amely tényre az igényls
figyelmét minden esetben fel kell hivni. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok
honlapon torténd kozzétételére az Info tv. 1. melléklete és az AdatkezelS jogillisira
vonatkoz6 kiilon torvény rendelkezései irinyaddak.
Ha térvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,
illetSleg helyi onkorményzati szervvel kotott szerzddés alapjan kotelezden igénybe veendd
vagy mis médon ki nem elégithetd szolgaltatist nyjté szervek vagy személyek kezelésében
lévo, e tevékenyscgiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsulé adat.
Nem ismerheté meg a kozérdekt vagy kézérdekbdl nyilvanos adat, ha az minésitett adatnak
mindsil.
A kozérdekt és kozérdekbél nyilvinos adatok megismeréséhez valé jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval — torvény az alabbi esetekben korlatozhatja:

a)  honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbol;

c) buncselekmények lild6zése vagy megelzése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozpont pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f)  kiltgyi kapesolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapesolatokra tekintettel;

g)  birdsagl vagy kozigazgatisi hatdsigl eljarasra tekintettel;

h)  a szellemi tulajdonhoz fuz6dd jogra tekintette.
Ko6zérdekbdl nyilvinos adatként nem mindsil tlzleti titoknak a helyi dnkorméanyzati
koltsegvetés, illetve az eurdpai unids tamogatas felhaszndlisival, koltségvetést érintd
juttatissal, kedvezménnyel, az Onkormanyzat vagyon kezelésével, birtoklisaval,
hasznélatival, hasznositisival, az azzal val6 rendelkezéssel, annak megterhelésével, az lyen
vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat,
amelynek megismerését vagy nyilvanossigra hozatalit killon torvény kézérdekbél elrendeli.
A 4. pont (6) bekezdése szerinti nyilvinossigra hozatal nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilonésen a védett ismerethez — vald hozziférést, amelyek megismerése
az lzleti tevekenység végzése szempontjabdl ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez
nem akadilyozza meg a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.
Az Adatkezel6 feladat- és hatiskorébe tartozé dontés meghozatalara irinyulé eljris sorin
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasit szolgald adat a keletkezésétdl szamitott 10
(tiz) évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetbség kizarasihoz fiz6d8 kozérdek silyanak mérlegelésével — a jegyzd mint az
Adatkezel6 vezetdje engedélyezheti.
A déntés megalapozasar szolgilé adat megismerésére irinyuld igény — a 4. pont (8)
bekezdésben meghatarozott idotartamon belil — a dontés meghozatalat kévetSen akkor
utasithat6 el, ha az adat tovabbi jévébeli déntés megalapozasit is szolgalja, vagy az adat
megismerése az Adatkezeld torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hatdskorének
illetektelen kiils6 befolyistol mentes ellatésat, igy killondsen az Adatkezel$ allispontjanak
a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.
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A kozérdekii adatok és a kizérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igény
(tovabbiakban: adatigénylés)
Az adatigénylés benyujtiasa
(1) A kozérdekd adat és a kozérdekbdl nyilvinos adat megismerése irdnt az adatigénylés barki
altal az alabbiak szerint nydjthatd be:
a) szoban,
b)  irasban,
c) elektronikus dton.
(2) A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekd adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az adatigénylés benytjtasanak helye és maodja
(1) Az adatigénylés szoban az alabbiak szerint nytjthato be:

a) személyesen: a Polgarmesteri Hivatal székhelyén (2364 Ocsa, Bajesy-Zsilinszky utca
2.), kizarolag tigyfélfogadasi idében;

b) telefonon a 06-29-378-125 telefonszamon, kizardlag tigyfélfogadasi idoben.

(2) Az adatigénylés itasban és elektronikus tton az alabbiak szerint nytjthato be:

a) személyesen: a Polgarmesteri Hivatal székhelyén (2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky utca
2),

b)  postai Gton: a jegyz6nek cimzett levélben (2364 Ocsa, Bajesy-Zsilinszky utca 2.),

c) elektronikus uton: az elektronikus tgyintézés és a bizalmi szolgaltatisok altalanos
szabalyair6l szolo 2015. évi CCXXIL torvény szerinti  hitelesitett 1ton
(https://epapit.gov-hu/, és a https://ohp-20.asp.lgov.hu/kereses)

d) elektronikus levélben: a polghiv(@ocsa.hu e-mail cimen.

(3) Az adatigénylés irasbeli vagy elektronikus Gton benyujthato

a) az AdatkezelS altal e célra rendszeresitett, az Adatkezelé honlapjan is kozzétett 2.
szamu mellékelt szerinti igénybejelentd lapon, vagy
b)  azigényls altal irt szabadszdveges formaban.

(4) A szdbeli adatigénylést a Hatdsagi és PalyazatkezelS Iroda vezetdje veszi fel amennyiben az
az 5.4. pont (1) bekezdése szetint nem teljesithetd, iktatja, majd haladéktalanul, de legfeljebb
1 (egy) munkanapon belill tovabbitja a jegyzd részére.

(5) Amennyiben az adatigénvlés nem az 5.2. pont (1)-(2) bekezdése szerinti Gton érkezik be az
Adatkezel6hoz, Ggy azt a cimzett munkatirs haladéktalanul, de legkésébb 1 (egy)
munkanapon beliil tovabbitani koteles a Titkarsag részére.

(6) Az irasban vagy elektronikus dton beérkezett adatigénylést a Titkirsig érkezteti, majd a
Hatésigi Irodan torténd iktatist kovetSen haladéktalanul, de legfeliebb 1 (egy)
munkanapon belil tovabbitja a jegyzo részére.

Az adatigénylés elézetes vizsgalata
(1) A jegyzd — az adatigényléssel érintett adatkor szerint illetékes szervezeti egység bevondsival
— az adatigénylést haladéktalanul, de legkésbb 2 (ketté) munkanapon belil megvizsgalja az
alabbi szempontokbdl:
a) egyértelmi-e,
b) az Adatkezel§ kerelésében 1évé adatra vonatkozik-e, amennyiben nem, tgy ki a
kezeldje,
c) azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,
d) azigényelt adatok kbzérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindstilnek-e,
3
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e) azigényelt adatok kozzétételre kertiltek-e mar,

f)  fennall-e az igényelt adatra vonatkozdan jogszabalyi korlatozis,

g) az igényelt adatok a kért mdédon vannak-e tarolva az Adatkezeldnél, vagy
feldolgozasuk sziikséges-e,

h)  azigényls neve és elérhetdsége tisztizott-e,

1)  a tajékoztatist milyen formdban, médon kérik,

) az adatigénylés jelentds terjedelmi-e, illetve nagyszamu adatra vonatkozik-e, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellitisihoz
szlikséges munkaerdforris aranytalan mértékd igénybevételével jir-e,

k) azadatszolgaltatis teljesitése okoz-e az AdatkezelSnek kiillon koltséget, ha igen, akkor
ennek megtéritését az igénylo vallalja-e,

1) igenylo altal egy éven belil benyijtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel
megegyezik-e.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmd, a jegyzd haladéktalanul felhivja az igénylét az
igény pontositasara. Ha az igényld az adatigénylés pontositisara iranyuld felhivisnak nem
tesz cleget, az adatigénylésrél az Adatkezeld a rendelkezésre all6 adatok alapjan dént. Erre
az adatigénylét a pontositas elvégzésére vonatkozé felhivisban figyelmeztetni kell.
Amennyiben az adatigénylés olyan adatra vonatkozik, amely nem az Adatkezeld
kezelésében van, Ugy a jegyzo az adatigénylést 2 (kettS) munkanapon megkiildi az illetékes
kozfeladatot ellatd szervnek, és errdl egyidejileg értesit az igénylSt. Amennyiben az
illetékes kozfeladatot ellitd szerv kiléte nem éllapithatd meg, gy a jegyzd errdl értesiti az
igénylét.

A jegyz6 — sziikség esetén — az igény elézetes vizsgalata soran igénybe veszi az adatvédelmi
tisztviseld kdzremukodését.

A benyujtott adatigénylés teljesitése

©)

)

)

A széban elSterjesztett adatigénylést az AdatkezelS birmely munkatarsa abban az esetben
teljesitheti széban, amennyiben az igénylS szoban kéri az adatigénylés teljesitését, és az az
adatigénylés targyara tekintettel szdbeli Gton is teljesithetd, tovibba

a) az igényelr adat mar kozzétételre, nyilvinossigra kertilt, vagy

b) az igényelt adat az Adatkezel6 munkatirsainak nevére, beosztisira, hivatali

elérhetdségére vonatkozik, vagy
c) az adatigénylés az Adatkezeld eljarasara, hatiskorére, az alkalmazott jogszabalyokta
vonatkozo altalanos tijékoztatassal teljesithetd.

Egyeb esetben az adatigénylés barmely munkatirs dltali szébeli teljesitésére nincs lehetéség.
Az 5.4. pont (1) bekezdése szerint nem teljesithetd szobeli adatigénylést szobeli valaszadis
céljabdl a jegyzohoz, illetve az adatigényléssel érintett adatkdr szerint illetékes szervezeti
egyseg vezetdjéhez kell kapcesolni.
Amennyiben a széban elSterjesztett adatigénylés széban nem vilaszolhaté meg, az
adatigénylésrél a Hatdsdgi és Palyazatkezel6 Troda vezetdje feljegyzést készit, személyesen
megjelend igenyld esetében a 2. szdmi melléklet szerint igénybejelentd lapot kitolteti az
igénylével, és az igényldt téjékoztatja arrdl, hogy az adatigénylés teljesitésére frasban keriil
sor. Ennek érdekében az igénylének meg kell adnia nevét és eléthetdségét, amely hidnyiban
az adatigénylés nem teljesithets. A feljegyzést a jegyzd részére haladéktalanul 4t kell adni.
Az adatigénylés teljesitésérdl vagy adatigénylés teljesitésének megtagadisirdl a jegyz6 dont,
a dontés meghozatalihoz — sziikség esetén — igénybe veszi az adatvédelmi tisztvisels
kbzremitkodését.
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A jegyz6 az elézetes vizsgalatot kévetéen felhivia az adatigényléssel érintett adatkor szetint
illetékes szervezeti egyséy vezetSjét az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges intézkedések
megtételére az 5.4. pont szerinti hataridSk figyelembevételével.
A kozérdek(t adat megismerésére irinyulé igénynek az Adatkezel6 az adatigenylés
beérkezését kévets legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 (tizendt) napon beliil tesz
eleget.
Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Adatkezeld alaptevékenységének ellatisihoz szikséges
munkaeréforrds ardnytalan mértékd igénybevételével jar, az 5.4. pont (6) bekezdésben
meghatirozott hatiridé egy alkalommal 15 (tizenot) nappal meghosszabbithaté. Ennek
sziikségességérdl az adatigényléssel érintett adatkor szerint illetékes szervezeti egység
vezetbije haladéktalanul téjékoztatja a jegyz6t. A hatiridé meghosszabbitdsrél a jegyz6 dont,
a meghosszabbitisirdl az adatigénylés beérkezését kovetd 15 (tizendt) napon beliil a jegyzo
vagy az adatigényléssel érintett adatkor szetint illetékes szervezeti egység vezetdje
tajckoztatja az igénylot.
Az adatigénylésnek kozérthets formaban és — amennyiben ezt az Adatkezels aranytalan
nehézség nélkiil teljesitent képes — az igényld altal kivint formaban, illetve médon kell eleget
tenni. Amennyiben az igényl$ az adatigénylés teljesitésének modjat nem jeldlte meg, az
adatigénylést az Adatkezcld az dltala vilasztott formaban és modon teljesiti.

Ha a kért adatot koribban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az
adatigénylés teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvinos forrds megjelolésével is.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.
Ha az adatigénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Unié valamely intézménye
vagy tagillama dllitott el6, a jegyzé haladéktalanul megkeresi az Eurépai Uni6 énntett
intézményét vagy tagillamat és errdl az igényldt tajékoztatja. A tijékoztatas megtételétdl az
Eurépai Unié érintett intézménye vagy tagillama valaszanak az Adatkezel6hoz vald
beérkezéséig terjedd idSrartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hatiridobe
nem szamit bele.
Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészeél, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az igénylé misolatot kaphat. A misolat elkészitése az adatigényléssel érntett
adatkor szetint illetékes szervezeti egység feladata.
Az Adatkezels az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedSen — koltségtéritést allapithat meg, amelynek sszegérdl a jegyz6 vagy az
adatigényléssel érintett adatkor szerint illetékes szervezeti egység vezetSje az adatigényles
teljesitését megelézben tajékoztatja az igénylot.
Az igénylénck az 5.4. pont (13) bekezdés alapjan kapott tajékoztatis kézhezvételét kévetd
30 (harminc) napon belil nyilatkoznia kell arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A
tajékoztatis megtételétd] az igényld nyilatkozatinak az Adatkezel6hoz valé beérkezéséig
terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szimit
bele. Ha az igénylé az adatigénylést fenntartja, a koltségtéritést az AdatkezelS altal
megallapitott, legalabb 15 (tizendt) napos hatiridében koteles az Adatkezeld részére
megfizetni.
Ha az alabbi feltételek valamelyike bekovetkezik:

a) az adatigénylés teljesitése az AdatkezelS alaptevékenységének ellatisahoz sziikséges

munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy
b) az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé mdsolatot igényelt,
jelentés terjedelmy, illetve
©) akoltségtérftés mértéke meghaladja a K6ltség Rendeletben meghatarozott Gsszeget,
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az adatigénylést a koltsgtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 (tizendt) napon
beliil kell teljesiten.

Arr6l, hogy az adatigénylés teljesitése az 5.4. pont (15) bekezdés szerint az Adatkezels
alaptevekenységének  ellitisihoz  sziikséges munkaerSforrds arinytalan  mértékd
igénybevételével jar, illetve a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentSs terjedelmd, tovabbd a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésenek a masolatkészitést nem igényl lehet&ségeirél a jegyzd vagy az adatigénylésse
érintett adatkdr szerint illetékes szervezeti egység vezetSje az adatigénylés beérkezését
kévetd 15 (tizendt) napon beliil tajékoztatja az igényldt.

Ha a kézérdekd adatot tartalmazd dokumentum az igénylé 4ltal meg nem ismerhet adatot
1s tartalmaz, a misolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni, oly
modon, hogy a felismerhetetlenné tett adat ne legyen visszaillithat6. A felismerhetetlenné
tétel az adatigenyléssel érintett adatkor szerint illetékes szervezeti egység feladata.

A kozérdekd adat megismerése irint igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvi igénylé az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven
fogalmazza meg. Az adatigénylés magyar nyelvre forditisrél az Adatkezeld gondoskodik.
Ha a kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadisa tekintetében
torvény az Adatkezels mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadds alapjit sziken kell
értelmezn, és a kézérdekd adat megismerésére irinyuld igény teljesitése kizarélag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadds alapjéul szolgilé kézérdek nagyobb silyd a
kozérdektl adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiz6d6 kézérdeknél.

Az Adatkezeld gazdalkodisanak itfogd, szamlaszinti, illetve tételes ellendrzésére ranyuld
adatmegismerésekre kiilén térvények rendelkezései irdAnyaddk. Brre valé hivatkozissal az
Adatkezel az adatigénylést az igénylés targyat képez6 irat mésolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyinak, a szolgiltatis és ellenszolgaltatis
mértekenek és teljesitése idSpontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

Az adatigényléssel érintetr adatkor szerint illetékes szervezeti egység altal elkészitett valaszt
a szervezetl egyscg vezetdje ellendrzi, majd atadja a jegyzd részére az 5.4. pont szerinti
teljesitesi hataridd lejirtit megel6zden legalabb 3 (hirom) munkanappal.

Az adatigényléssel érintett adatkér szerint illetékes szervezeti egység vezetSje altal
ellenérzott valaszt a jegyzS hagyja j6va.

Az adatigénylés teljesitésérdl a jegyz6 gondoskodik legkésSbb az 5.4. pont szerinti teljesitési
hataridé utolsé napjan.

A jegyz6 — sziikség esetén —a vilasz jovihagyisahoz, az adatigényléssel kapcsolatos dontés
meghozatalahoz igénybe veszi az adatvédelmi tisztviseld kdzremikodését.

Az adatigényléste adott vilasz személyes atvétele, illetve betekintés esetén az adatigényléssel
¢rintett adatkor szenint illetékes szervezeti egység vezetSje az 5.4. pont szerinti teljesitési
hatiridS figyelembevételével értesiti az igényl6t az adatszolgaltatisra vonatkozé idpont
egyeztetése céljabdl. A dokumentumokba térténd betekintés, illetve az adatok/mésolatok
atadisinak tényérél a 3. szami melléklet szerint iratbetekintési nyilatkozatot kell késziteni
és azt az igényldvel ald kell fratni.

Amennyiben az adatigénylés teljesitése a dokumentumokba t6rténé betekintés biztositisa
utjan torténik, a betekintésre rendelkezésre bocsitotr dokumentumok esetében is a misolati
dokumentumokra vonatkozé szabilyok szerint kell eljarni, azzal, hogy a betekintésre az
Adatkezel6 altal biztositott helyiségben az Adatkezel6 munkatirsinak jelenlétében kertil
sor, aki felel az adatok/dokumentumok biztonsigiért és valtoztatasmentességéért. Az
igényld a dokumentumokrdl jogosult jegyzetet késziteni.

Az adatigénylés teljesitésének megtagadisa
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Az adatigénylésnek az Adatkezel nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igénylé altal egy éven beliil benydjtott, azonos adatkérre irinyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozis nem allt be.
Az adatigénylésnek az Adatkezel$ nem kételes eleget tenni, ha
a)  atermészetes személy igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylo
a megnevezését, valamint
b) az igénylé nem adja meg azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapesolatos birmely tajékoztatas és értesités megadhato.
Az adatigénylést az Adatkezel nem teljesiti,
a) amennyiben a 4. pont (4), (5) és (7) bekezdéseiben, 5.3. pont (2) és (3) bekezdésében
megjeldlt esetek fennallnak,
b) amennyiben az igénylés banktitok, adotitok, egyéb titok, illetve nem kozérdekbdl
nyilvanos személyes adat megismerésére vonatkozik,
c) amennyiben az igényl6 a koltségtéritést nem fizette meg,
d) amennyiben az igénylés nem koézérdekd adatra vonatkozik,
e) amennyiben az igényl6 az adatigénylését visszavonta.
Az adatigénylésnek az Adatkezel6 nem koteles eleget tenni a 4. pont (8) és (9)
bekezdéseiben megjelolt esetekben.
A jegyzé az adatigénylés teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az
igénylét megillets 5.9. pont szerinti jogorvoslati lehetdségekrdl valo téjékoztatassal egyiitt,
az adatigénylés beérkezését kéveté 15 (tizenot) napon belil irisban vagy — ha az
adatigénylésben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiti az
igénylét.

Nyilvantartas az igényekkel kapcsolatban

@

Az Adatkezeld az adatigényléseked] nyilvantartist vezet, amely tartalmazza az igényld nevét,
elérhetésépét, az adatigénylés beérkezésének idSpontjat, az adatigénylés teljesitésének
id6pontjat, az adatigénylés teljesitésével/elutasitisaval kapcsolatos informaciét, igy az
elutasitis indokét, tovabba a koltségtéritésre vonatkozé informaciét. A nyilvantartist a
jegyz6/Hatésagl Iroda/ Titkarsag elektronikus uton vezeti a 4. szamu melléklet szerint.

A jegyz6 az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél minden évben januir
31-éig tijékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatésigot (a
tovabbiakban: NATH). \ tijékoztatist — amennyiben rendelkezésre dll — elsésorban a
NATH honlapjin kozzétett formanyomtatvany utjan kell megtenni.

Koltségtérités szabalyai

M

A kéltségtérités mértékének meghatitozdsa sorin az alabbi koltségelemek vehetdk
figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igénylé részére tortend
kézbesitésének koltsége, valamint
¢) ha az adatigénylés teljesitése az AdatkezelS alaptevékenységének ellatisihoz
sziikséges munkaeréforris arinytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével dsszefligad munkaeré-raforditas koltsege.
A kéltségelemek megillapithaté mértékét a Koltség Rendelet hatirozza meg.
Koltségtérités megallapitisa esetén az Adatkezel onkoltség szamitisra vonatkozo
szabélyzatit is alkalmazni kell, amennyiben az tartalmaz rendelkezést a kozérdekl adatok
megismerésének szabélyaival kapcsolatban.
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A koleségtérités dsszegérél az AdatkezelS szamlat allit ki, e kérben a jogszabilyi elSirisok
szerint kezeli az igénylé szamlazissal kapcsolatos adatait is az 5.8. pont (2) bekezdésében
foglaltaktdl fiiggetlentl.

A koleségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsitisa a Pénziigyi Iroda feladata.

A koltségtérités megfizetésérdl a Pénziigyi Iroda haladéktalanul téjékoztatja a jegyzét az 5.4
pont (15) bekezdése szernt esetben.

Személyes adatok kezelése
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Ha térvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetSk, amennyiben az

a) az adatigénylés teljesitéséhez,

b) az adatigénylésnek az 5.5. pont (1) bekezdésében meghatarozott szempont alapjin

vald vizsgalatihoz, illetve

¢) azadatigenylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.
Az 5.5. pont (1) bekezdésében meghatirozott idé elteltér, illetve a kéltségek megfizetését
kovetben az igénylé személyes adatait haladéktalanul torolni vagy felismerhetetlenné kell
tenni a kdzérdekd adatigényléssel kapcesolatos nyilvantartisban, az adatigényléssel, illetve az
adatszolgiltatassal kapcsolatban felvett jegyzokonyvon, feljegyzésen. Amennyiben az
alkalmazott dokumentum lehet6évé teszi, a személyes adatokat tartalmazd része le kell
valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.

Jogorvoslati szabalyok
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Az igényl6 az adatigénylés elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az Adatkezeld 4ltal
az 5.4. pont (7) bekezdése szerint meghosszabbitott hatiridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének feliilvizsgilata
érdekében birdsighoz fordulhat.
A pert az adatigénylés elutasitasinak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltéed, illetve
a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott harmine napon belil
kell meginditani az igényt elutasité Adatkezeld ellen.
Ha az adatigénylés elutasitisa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszege miatt az igénylé a NAIH vizsgilatanak kezdeményezése
érdekében a NATH-nal bejelentést tesz, a pert

a) a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitisardl szolo,

b) avizsgilat megsziintetésérél szolo,

c) azInfo tv. 55. § (1) bekezdésének b) pontja szerinti lezarisarél szolo, vagy

d) az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerint értesités
kézhezvételét kovetd harmine napon belill lehet meginditani. A perinditisra rendelkezésre
all6 hataridé elmulasztisa esetén igazolasnak van helye.
A perben az is fél lehet, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a NAIH az
igénylé pernyertessége érdekében beavatkozhat.
A megtagadas jogszerlségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megillapitott  koltséptérités Gsszegének megalapozottsigit az  Adatkezelének kell
bizonyitania.
A pert a Pesti Kozponti Kertileti Birdsig el6tt kell meginditani. A birdsag soron kivil jar
el.
Ha a kozérdekd adat megismerése irantl igény teljesitését az Adatkezel6 a 4. pont (5)
bekezdése alapjan tagadja meg, és az adatot igénylé a kozérdekd adat megismerésére
vonatkozé igény elutasitisa feliilvizsgalatinak érdekében az 5.8. pont (1) bekezdésben
meghatarozottak alapjan birdsighoz fordul, a birésig a NAIH titokfeliigyeleti hatdsagi

8



6.

8.

(®)

cliarasat kezdeményezi, egyidejileg a peres eljarast felfiiggeszti. A titokfeliigyeleti hat6sagi
eljarast kezdeményezd és az eljarast felfliggeszté végzés ellen nincs helye kilon
fellebbezésnek.

Ha a bitésig a kozérdekdl adat igénylésére iranyulé kérelemnek helyt ad, hatarozataban az
Adatkezel5t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hatiridé meghatarozasaval —a
kért kozérdekd adat kdzlésére kotelezi. A birdsig az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Hsszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségterites
osszegének megallapitasa tekintetében 1j eljardsra kotelezheti.

IT1.A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

A kézérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség

M

Az Adatkezelé mint kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozé tigyekben — igy
killondsen az onkormanyzati koltségvetéste és annak végrehajtasara, az onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznilisira és az erte kotott szerz8désekre, a piaci
szereplSk, a maganszervezetek és -személyek részére killonleges vagy kizardlagos jogok
biztositisira vonatkozoan — az alabbiak szetint segiti el és biztositja a kézvélemény pontos
és gyors tajekoztatasat.

Elektronikus kozzététel

O
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Az Adatkezeld az Info tv. 37. §-a szerinti kdzzétételi listakon meghatarozott adatait, illetve
az Info tv. alapjan kételezéen kézzéteends kozérdekd adatokat a sajat https://ocsa.hu/
internetes honlapjin (a tovabbiakban: Honlap), digitilis forméban, barki szamara,
személyazonositds nélkil, korlitozastél mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhatd mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatis, a
kimasolas és a halézati adatitvitel szempontjabdl is dijmentesen hozzaférhetévé teszi (a
tovabbiakban: elektronikus kdzzététel).

A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

Az elektronikusan kézzétett adatok — ha az Info tv. vagy mas jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik — a Honlaprél nem tavolithatéak el. Az Adatkezel6 megsznése esetén a
kozzététel kotelezettsége az Adatkezels jogutodijat terheli.

Az Adatkezeld az elektronikus kozzététel soran a Kozadat Rendelet rendelkezésel szerint
jar el.

A Honlapon kézértheté formaban tajékoztatist kell adni a kézérdekl adatok egyedi
igénylésének szabalyairél is. A tdjékoztatisnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

Az Adatkezeld biztosithatja 2 Honlapon a kozzétételi listikon meghatirozott kézérdeka
adatokon kiviil mas kozérdekdi és kézérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kozzétételét

is.

Az elektronikus kozzététel rendje

O
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A jegyzé gondoskodik az Info tv. alapjin kotelezéen kozzéteendd kdzérdeki adatok és az
Info tv. 37. §-ban megharirozott kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és
folyamatos kozzétételérdl

Az Adatkezeld a tevékenységéhez kapcsolédéan az Info tv.-ben meghatirozottkdzzétételi
listik szerinti adatokat az Info tv. rendelkezései és a kozzétételi listakon szerepld adatok
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kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakedl sz616 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendeletben
foglaltak szerint teszi kozzé.

Amennyiben az Adatkezelére vonatkozdan az alalanos kézzétételi listaban meghatarozott
adatok korén kivil egyéb kozzéteendé adatkor kerll meghatarozasra, ugy annak
kézzétételét az AdatkezelS kiilonds vagy egyedi kbzzétételi lista utjan biztositja.

A jegyz6 a kozzététel istaban nem szerepld kozérdekt adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan legalabb évente felilvizsgalja az altala kiadott egyedi kozzététel listat, és a
jelentds aranyban vagy mennyiségben felmerilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

A kozzétételi listaban — a kézzéteendd adat jellegétd] fliggden — a kozzététel gyakorisiga is
megallapithato.

Az érintett adatkor szerinti szervezeti egyscg (a tovabbiakban: adatfelelds szervezeti egység)
vezetoje koteles biztositani az altala vezetett szervezet egyscg feladatkérébe tartozéd
kozzéteends adatok Osszegyjtését, kezdeményezni kozzétételét, frissitését, torlését,
archivalasat. Az adatok teljeskorlségéért, valdsagnak megfeleld tartalmaért a szervezet
egység vezetoje felel.

A 8. pont (6) bekezdése szennti adatokat a jegyzo ellendrzi és hagyja jova, ezt kovetden a
jegyz6 gondoskodik a kézzétételrdl a rendszergazda tjan. A rendszergazda a kozzétételrdl
elektronikus levélben értesit a jegyzdt.

Az adatfelelSs szervezet egység a kdzzétételt kdvetd 3 (hirom) munkanapon belil ellenérzi
a kozzététel megtrténtét, valamint a kozzétett adatok helytallésagat, illetve teljeskoriségét.
Az adatfelelés szervezeti egység vezetdje a tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok
helyesbitését, kicserélését a hiba tudomasara jutisat kovetéen — a javitott adattartalom
megkiildésével — haladéktalanul kezdeményezi a jegyzdnél.

A kozzérételi lista felilvizsgdlatit az adatfelelés szervezeti egység végzi, évente egy
alkalommal, minden év aprilis 1-ig. Az adatfelelés szervezt egység vezetje minden év
aprilis 15. napjaig jelentést kuld a felilvizsgilat eredményérdl a jegyzé részére.

Az adatfelelds szervezeti egyscg az 8. pont (10) bekezdése szerind felilvizsgalattdl
figgetlentl folyamatosan végzi a kozzéteenddé adatok jogszabilyban meghatirozott
idonként frissitésére vonatkozd kotelezettségét.

Az adatvédelmi tisztviseld vizsgilja az Info tv. végrehajtasaval Gsszefliggd kotelezettségek
teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb egy alkalommal atfogd jelentést kell
késziteni a jegyzo részére.

Az Adatkezeld biztositja a kdzzétételre szolgilé Honlapnak az Adatkezeld belsé halézati
rendszerétol vald fiiggetlenségét.

A Honlap elérhetetlenségét okozo barmely tzemzavar esetén az Adatkezelé koteles
munkaidében az {izemzavar elhdritisit haladéktalanul megkezdeni. A Honlap
elérhetetlenségét észlel6 munkatars haladékralanul értesiti a szervezeti egység vezetdjét, aki
haladéktalanul  tdjékoztatja a jegyzér. A jegyzé haladéktalanul  értesii  az
informatikust/ rendszergazdat a Honlap elérhetetlenségérdl. Az
informatikus/rendszergazda  haladéktalanul  koteles megtenni minden  sziikséges
intézkedést a Honlap elérhetGségének visszaillitisa érdekében.

A kozzéteendd kozérdekta adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a Honlap
nyitdoldalardl kézvetlentil elérhetSen, a ,,Kézérdekl adatok™ hivatkozas alatt elérhetd
aloldalon kell kézzétenni. A Honlapon az egységes kozadatkeresé rendszerre mutatd
hivatkozast is el kell helyezni.

Az informatkus/ rendszergazda koteles biztositani a kozzétett adatok védelmét a
jogosulatlan megvaltoztatis, torlés, megsemmistilés és sérilés ellen.
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Amennyiben az adatok ismételt eldallitisa és kozzététele mas modon nem, vagy csak
ardnytalan koltségekkel lenne biztosithaté, a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl az informatikus/rendszergazda
koteles biztonsagl masolatot készitent.

Az informatikus/rendszergazda az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitesével vagy
eltavolitisaval kapcsolatban naplézni kételes az esemény bekovetkeztének ditumit és
idépontjat, valamint az esemény kivaltasiban kézremkodo felhasznald nevét. A naplozott
adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali moédositistol, az
egyes bejegyzések torlésctdl vagy a bejegyzések sorrendjének megviltoztatisatol, illetve
biztositani kell, hogy a naplé tartalmihoz csak arra feljogositott személyek férhessenek
hozza. A naplordl rendszeresen biztonsdgi masolatot kell késziteni.

Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési idé elteltéig nem sziintethet6 meg,
és az adat mellett fel kell tintetni az adatviltozis (frissités) tényét és idejét, az 4j allapot
fellelhet&ségét, valamint feltiné mddon azt, hogy az archfvumban elérheté adat nem
idészerit. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
tehetS elérhetévé sem a Honlapon, sem az egységes kézadatkeresd rendszer szamara. A
frissitett adat 4 allapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdségét.

A kozzétételi lista ltal eléfrt megdrzési kotelezettség lejartakor a jegyzd intézkedik, hogy a
kozzétett, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket atadasra kertiljenek a
kozpont elektronikus jegyzék mikodtetdje részére.

A kozérdekii adatok kozponti elektronikus jegyzéke és az egységes kozadatkeresd
rendszerrel kapcsolatos feladatok

)

(2)

3

#
®)

A jegyzé gondoskodik a Honlap, adatbazisok, illetve nyilvantartisok leiré adatainak a
kozigazgatasi informatika infrastrukturdlis megvaldsithatésiginak biztositiasaért felelos
miniszternek (a tovabbiakban: miniszter) torténd tovabbitasirdl és a tovabbitott kozérdekl
adatok rendszeres frissitésérSl, valamint felel az egységes kozadatkeresé rendszerbe
tovabbitott kozérdekd adatok tartalmaért és a tovabbitott kozérdekdl adatok rendszeres
frissitéséért is.
A kozérdekdl adatokat tartalmazé adatbazisok, illetve nyilvantartisok jegyzékének
fenntartisa, valamint az egységes kozadatkeresé rendszethez val6 csatlakozds nem
mentesiti az Adatkezel6t az elektronikus kozzététel kotelezettsége alol.
A jegyz6 az egységes kozadatkeres rendszer és a kozponti elektronikus jegyzék teljes
koriiségének biztositisa céljabol bejelenti a miniszternek a kévetkezd adatokat:

a) az Adatkezel§ neve és székhelye, az Adatkezel6vel valé kapcsolattartis adatai

(elérhetdség);
b) az Adatkezeld nyilatkozatit arra vonatkozéan, hogy az Info tv. 33. § (2) bekezdésében
nem nevesitett kozfeladatot ellaté szervnek mindsil.

A jegyz6 a minisztert tdjékoztatia a 9. pont (3) bekezdésben foglalt adatainak
megvaltozasardl, beleértve az Adatkezel6 megszinését vagy dtalakulasat is.
A jegyzé gondoskodik a kdozzétett adatokat 6sszefoglald, kilén jogszabalyban
meghatirozott kozzétételi egységekre vonatkozd, a Kézadat Rendelet mellékletében
meghatirozott leiré adatok eléallitasirol, frissitésérdl és elektronikus Gton folyamatosan
elérhetévé teszi a miniszter szamara. Ennek biztositisa a miniszter leird adatok
clérhetéségét biztosité alkalmazisa, illetve annak részletes miszaki és telepitési leirasa
alapjan torténik, amennyiben ez rendelkezésre all
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(©)

Ha a kézzétett kozérdekl adatok megvaltoznak és ez érinti a kozzétett kozérdek(i adatokat
tartalmazoé leird adatokat, az Adatkezeld a kiilon jogszabilyban meghatirozott kézzétételi
egysegekre vonatkozo leird adatokat koteles a kézzétéreli listiban meghatirozott megdrzési
1dS alatt, a 7. s 8. pontban foglaltak megfelel6 alkalmazasaval karbantartani, igy kiillénésen
az ujonnan kozzétett kozzétételi egységre vonatkozo 1 leird adatokat létrehozni, az eredeti
(valtozas el6tti) kozzétételi egységben az ) kozzétételi egység elérhetdségére utalni, a
pontatlan, téves vagy idészerttlen leird adatot helyesbiteni.

IV.A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESET ES KOZZETETELET BIZTOSITO

SZERVEZET

10. Az adatkezelésben részt vevd szervek és személyek

Q)

A kézérdekd adatok és a kézérdekb6l nyilvanos adatok (a fejezetben a tovabbiakban egyiitt:
kozérdekl adatok) megismerésének biztositisival és kozzétételével kapcsolatos szabélyok
a Szabilyzat 2. pont (1) bekezdésben megjeldlt valamennyi személyre vonatkoznak, ezen
személyek kotelesek a Szabdlyzatban és a kozérdek( adatok megismerésének biztositisival
¢s kozzétételével kapcsolatos egyéb szabilyzatban, utasitisban eldirt rendelkezéseket
megismerni és betartani.

11. A Hivatal és a jegyzd

e

@

3)

A jegyzé mint a Hivaral vezetSje a felelds a kozérdekl adatok megismerésének
biztositisaval és kozzétételével kapcsolatos kételezettségek teljesitéséért, az ehhez
szikséges személyl, targyi és technikai feltételek biztositisaért, az adatkezelési folyamarok
Jogszeriscgének biztositisiért, az ellendrzés soran feltart hidnyossigok, jogsérts allapotok
megszuntetescert.

A kozérdek adatok megismerésének biztositisival és kozzétételével kapesolatos
feladatokat a jegyz6 a szervezeti egységek vezetdi ttjan litja el.

A jegyz6 a Szabalyzat egyéb fejezeteiben meghatirozott feladatai mellett ellitja a kévetkez
feladatokat

a) kiadja a Szabilyzatot, valamint az Adatkezeld kézérdekd adatok megismerésénck
biztositisival & kozzétérelével Gsszefliigpd egyéb szabilyzatait, utasitisait,
tajékoztatoit;

b)  ellendrzia Szabalyzat, valamint a kbzérdeki adatok megismerésének biztositisival és
kozzétételével kapcsolatos jogszabalyok, szabilyzatok, utasitisok, téjékoztatdk,
valamint adatbiztonsigi kévetelmények érvényesiilését;

c) felelés a kozérdekl adatok megismerésének biztositisival és kozzétételével
6sszefiiggd feladatok érvényestléséért;

d) kozérdekli adatok megismerésének biztositasival és kdzzétételével kapesolatos
kérdésekben segitséget nyujt a munkatirsak részére;

e) felelds a feltirt hidnyossigok, jogszabalysérts koriilmények megsziintetésért;

f) a mdomisdra jutott visszdssig esctén utasitja az érintett munkatirsat a jogszeritlen
adatkezelés megszlntetésére;

g) indokolt esetben megteszi a szikséges jogi lépéseket a kozérdekl adatok
megismerésének biztositisaval és kbzzétételével kapesolatos rendelkezéseket be nem
tartd személlyel szemben;

12



h)

k)

biztositja, hogy szitkség esetén az adatvédelmi tisztvisel6 a kézérdekll adatok
megismerésének biztositasival és kozzétételével kapcsolatos tigyekbe megfelel6
modon és idében bekapesolddjon;

biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviselé részére az Adatkezels altal készitett
el6terjesztések, rendelet tervezetek, szerzGdések és egyéb dokumentumok megfeleld
idében megkiildésre keriiljenek a kdzérdekl adatok megismerésének biztositdsa és
kozzététele szempontjabdl torténd véleményezésre;

biztositja az adatvedelmi tisztvisel§ szamara a kozérdeka adatok megismerésének
biztositisival és kozzétételével kapesolatos nyilvantartis(ok)hoz vald hozzaférést;
minden eszkozt és informaciot biztosit az adatvédelmi tisztvisel6 szamara ahhoz,
hogy az adatvédelmi tisztvisel6 el tudja latni a feladatat.

12. Az adatvédelmi tisztviseld
(1) Az adatvédelmi tisztvisel$ a Szabalyzat egyéb fejezeteiben meghatarozott feladatai mellett

ellitja a kovetkezd feladarokat:

a)

b)

tajékoztat és szakmai tanicsot ad az Adatkezels, tovabba az adatkezelést vegzo
munkatarsak részére a kozérdekd adatok megismerésének biztositisaval és
kozzétételével kapcsolatos feladataikkal kapcsolatban;

ellen6rzi az Adatkezel6 kozérdeki adatok megismerésének biztositasaval és
kézzétételével kapesolatos belsé  szabilyainak vald megfelelést, ideértve a
feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miiveletekben részt vevo személyzet
tudatossig-névelését és képzését, valamint a kapcsolddé auditokat is;

(2) Az adatvédelmi tisztvisel tdjékoztatasi és tandcsadasi feladatai kérében

2)
b)
9

)

segiti a szervezeti egységeket a kozérdekd adatok megismerésére vonatkozo
adatigénylések teljesitésében;

kozremikodik, illetve segitséget nyljt a kozérdekd adatok megismerésének
biztositisival és kozzétételével kapcesolatos dontések meghozataliban;

segitl a szervezetl egységeket a kdzérdekd adatok kozzétetelére vonatkozd feladataik
teljesitésében;

javaslatot tesz a jegyzének a kozérdekd adatok megismerésének biztositisaval és
kozzétételével kapesolatos intézkedésekre;

tajckoztatast, tandcsot ad a kézérdekd adatok megismerésének biztositasaval és
kozzétételével  kapesolatos  dokumentumok, nyilvantartasok kialakitisahoz,
kidolgozasahoz, madositasihoz.

(3) Az adatvédelmi tisztviselS ellen6rzési feladatai korében

a)

b)

9
d)

@ 5

az Adatkezel§ barmely szervezeti egységénél, barmely munkatirsinil jogosult
ellendrzést végezni;
feltirja az esetleges hidnyossigokat és intézkedésre hivja fel az érintett szervezet
egység vezetdjét;
az intézkedés teljesitésével sszefliggésben utéellendrzést végez;
az intézkedés elmaradisa vagy nem megfeleld teljesitése esetén tdjékoztatja a jegyzot
és javaslatot tesz intézkedésre;
részt vesz a Szabilyzat, az Adatkezel6 kézérdekl adatok megismerésenek
biztositisival és kozzétételével kapcsolatos szabalyzatai, utasitasai, tajékoztator,
nyilvantartasai felulvizsgilataban;
feliigyeli a kézérdekl adatok megismerésével kapcsolatos adatigénylések teljesitését;
feltigyeli a kézérdeki adatok kozzétételével kapesolatos feladatok teljesitését;
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13.

14.

h)

barmely szervezet egységtol, munkatirstdl jogosult téjékoztatist kérni.

(4) Az adatvédelmi tisztviselS tovabba

a)

b)

c)

d)

D

részt vesz a kozérdek(i adatok megismerésének biztositisival és kozzétételével
kapcsolatos  dokumentumok, nyilvantartisok, folyamatok kidolgozisiban,
kialakitasaban, modaositiasaban;

segitséget nyujt a kozérdekd adatok megismerésének biztositdsival és kdzzétételével
kapcsolatos nyilvantartisok vezetéséhez;

a kozérdeki adatok megismerésének biztositisival és kozzétételével kapcsolatban
véleményezi az AdatkezelS altal készitett elSterjesztéseket, rendelet tervezeteket,
szerzodéseket és egyéb dokumentumokat;

a kozérdekl adatok megismerésével és kozzétételével kapcesolatos jogértelmezési
kérdés felmerilése esetén kézremikodik a NAIH felé irdnylo megkeresés
megfogalmazasiban;

figyelemmel kiséri a kozérdekl adatok megismerésének biztositisival és
kozzetetelevel kapesolatos jogszabalyok véltozasait, a hatésig és a birdsagok
joggyakorlatat;

a kozérdekld adatok megismerésének biztositisival és kozzétételével kapcsolatos
kapcsolatban oktatast tart a munkatarsak részére.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladata ellatisaval Gsszefiiggésben jogosult az Adatkezels altal
kezelt valamennyi adat — ideértve valamennyi személyes adat, mindsitett adar, vagy uzleti

titok — megismerésére.
(6) Az adatvédelmi tsztviselS jogviszonyanak fennallisa alatt és annak megszinését kbvetéen

is titokként megdrzi a tevékenységével, annak ellatisival kapesolatban tudomasara jutott
személyes adator, mindsitett adatot, illetve térvény altal védett titoknak és hivatis

gyakorlasahoz kototr titoknak mindsiild adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy
kértilményt, amelyet az 6t alkalmazd Adatkezeld nem koteles tdrvény elbirisal szerint a
Y5 ) y

nyilvanossig szamara hozziférhetévé tenni.
(7) Az adatvédelmi tisztvisel$ kozvetleniil a jegyzdnek tartozik felelésséggel.

A szervezeti egységek vezetdje

(1) A szervezeti egység vezetdje a Szabdlyzat egyéb fejezeteiben meghatirozott feladatai mellett

a vezetése ala tartozd szervezetl egységnél

a)

allomanyban 1évé munkatirsak vonatkozisiban gondoskodik a Szabilyzat és a
kozérdekl adatok megismerésének biztositisival és kozzétételével kapcsolatos egyéb
szabalyzatok, utasitdsok munkatdrsak altali megismerésérél és betartisardl;

b)  bekévetkezett kézérdekd adatok megismerésének biztositisaval és kozzétételével
kapcsolatos szabilyszegés, visszissig esetén intézkedik annak megszuntetésérdl,
sziikség esetén tajékoztatja a jegyzot.

Munkatarsak

(1)  Valamennyi munkatirs koteles

a)

b)

a Szabalyzatot és a kozérdek( adatok megismerésének biztositisival és kozzétételével
kapcsolatos egyéb szabilyzatokat, utasitisokat megismerni és betartani;
gondoskodni a kézérdekd adatok megismerésének biztositisaval és kozzétételével
kapcsolatos tevékenyscg biztonsigos végzésérdl, hogy az adarok jogosulatlan személy
szamara ne valjanak hozzaférhetdvé,
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c) az adatvédelmi szabélyszegés, visszissig indokolatlan késedelem nélkiili
megszuntetésére;

d) a munkakéri leirds alapjan kozrem(kodni a kézérdekd adatok megismerésének
biztositasival és kozzétételével osszefliggd feladatok ellatisaban.

V. ZARO RENDELKEZESEK

15. Hatalybalépés

(1) A Szabélyzatban nem szabilyozott kérdésekben az Info tv. rendelkezései, tovabba a
vonatkozé dgazati jogszabilyok rendelkezései az iranyaddk.

(2) A Szabilyzat 2022. janius 1. napjan ép hatalyba és hatirozatlan iddre sz0l, ezzel egyidejileg
az Ocsai Polgirmesteri Hivatalnak a kézérdek( adatok megismerésére irinyul6 kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalinak
rendjérdl szo16 2019. jilius 8. napjan kelt szabalyzata hatilyat veszti.

A Szabalyzathoz tartoz6 mellékletek listaja:

1. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat

. szamu melléklet: Igénybejelentd lap

. szamu melléklet: Tratbetekintési nyilatkozat

. szamt melléklet: Kozérdekt adatigénylések nyilvantartisa (.xls)

£ N

Ocsa, 2022. majus 31.
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2. SZAMU MELLEKLET

A kézérdekil adatok megismerésére irinyulé igények teljesitésének, tovibbi a kotelezGen kozzéteendd

adatok nyilvinossigra hozatalinak rendjérdl szolo szabalyzat

OCSA VAROS ONKORMANYZATA ES POLGARMESTERI HIVATAL
Iktatészam:
IGENYBEJELENTO LAP
kizérdekii adat megismeréséhez

postai tton: 2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky utca 2. cimre
e-mailben: pe @ocsa hu e-mail cimre

Az igényelt kizérdekii adat(ok) megjeldlése:

Az igénylés elkildésének médja

A kozérdekil adat igénylésével kapcsolatos informiacidk
(O-be tetr ,, X jellel kérjuk az igéayt jelezni.)
A kdzérdekd adatokat
O személyesen, csik az adarokat tartalmazd dokumentum megrekmiésével kivinom megismern;
[ tijékoztatis formajaban igénvlem / O masolat formdjdban igénylemn és a tijékoztatist/masolatot az alibbi
mddon kérem:

U papir alapon

U CD/DVD lemezen

0 pendrive-on

U elektronikus levélben

[ egyéb adathordozdn: ... ..o i iveiesiivnin s ininen st nsrenss

O személyesen

O postai Gton
Az adatigényléssel és teljesitéssel kapcsolatos informiécidk (Adathezeld 61 kil):
Adatigénylés idépontja:
Teljesilés iddpontja:

Szervezet egysiy

Kaltségtérités dsszege:

Elutasitis esctén az elurasitas
oka:

AdatigénylSre vonatkozé adatok
Az adatigényl6re vonatkozé alibbi rész csak az adatigénylés benyujtasatél szdmitott 1 (egy) évig, ezt
meghaladdan legfeljebb a megallapitort kiltségtérités megfizetését kivetd 15 (tizendt) napig kezelhetd, azt
kévetSen ezt a tészt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Adatigényld adatai
Név/megnevesds':
Eléthetség?

Lakcim/székhely>:

s i amins hé ... napjin.

s
<

Kelt: ....... U ,20....

1genyld aldivisa

L Katch ~Jen kiohionddl
2 PL: levado s fsi cim vagy e-mail cimy, amelyen az 5

3 A s 0mla kidllieishoz s20

P 4
1at ihs &8 Crtositds mceadhadd, KadosSen kidlicadal




3. SZAMU MELLEKLET
A kézérdekd adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésénck, tovibbi a kételezden kézzéteends
adatok nyilvinossigra hozatalinak rendjérél s2616 szabalyzat

Tktatdszam:

IRATBETEKINTESI/ATVETELI NYILATKOZAT

Pl e Ot L T ) T ————— mint adatigénylé a jelen
nyilatkozat alafrisival kijelentem, hogy

a) a mai napon a lent megjeldlt adatokba / iratokba [ betekintettem, (] nem tekintettem be;

b)  amainapon a lent megjelélt adatokrél / iratokrdl [ jegyzeteket készitettem, [ nem készitettem
jegyzeteket;

c) a lent megjeldlt adatokrél / iratokrdl tajékoztatist / mésolatot O nem kérck,

d) a mai napon a lent megjellt adatokrél / iratokrdl az alibbi forméban készitett tajékoztarist /

masolatot

0 papit alapon

O CD/DVD lemezen

U pendrive-on

O egyéb adathordozén: ........o.ovueeeee i
Atvettem.

kézérdeki adatok / iratok megjelélése:

igényld aldirisa
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