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Az informacids Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szoldé 2011, évi CXII
torvény (a tovabbiakban: Infotv)) 30. T (6) bekezdés és 37.% (1) bekezdés, tovibbi a
kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a
kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrél szold
305/2005. (XII. 25) Korm. rendelet, valamint az éllamhdztartasrl széld  torvény
végrehajtasardl szold 368/2011. (NI1.31)) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak
eléirasai alapjan az Ocsai Polgarmesteri Hivatalnal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) a
kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovibba a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje az alibbiakban keriil meghatirozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekd adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovibbd a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatdlya

E szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Polgarmesteri Hivatal
— kezelésében lévé kozérdekd adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
Polgarmester1 Hivatal &dgusztviseliinek kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban
egyutt: kozérdekd adat) igénylésénél, tovabba
— hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo  kozérdekl adatok
kézzétételénél.

3. Ertelmezd rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely informdcié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes
személy.

2. személyes adat: az érintettre vonatkozo kovetkeztetés, barmely informécié.

3. kozérdekd adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellitd szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatisaval dsszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mddon vagy formédban rogzitett
informaci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének médjatdl, 6ndllé vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kiilonodsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére 1s kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a muakodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodisra, 2
megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

4. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekd adat fogalma ali nem tartozd minden
olyan adat, amelynek nyilvanossigra hozatalit, megismerhetéségét  vagy
hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

5. adatkezelS: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi



aktusiban meghatirozott keretek kozott - onalléan vagy masokkal egylitt az
adat kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, wvagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja,

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetleniil az adatokon végzett barmely
muvelet vagy a muveletek Osszessége, igy killondsen gyujtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznaldsa, tovabbitisa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangoldsa vagy Gsszekapcsolasa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisira alkalmas fizikai jellemz8k (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

1. nyilvinossagra hozatal, kdzzététel: térvényben meghatirozott adatoknak interes
honlapon, digitilis formdban, barki szamara személyazonositds nélkil, korlatozastdl
mentesen, dijmentesen torténd hozzaférhetdvé tétel.

8. adatdllomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok osszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezelovel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezels
vagy adatfeldolgozd kozvetlen irinyitisa alatt a személyes adatok kezelésére irinyuld
muveleteket végeznek;;

10. adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz8dés alapjin — beleértve a jogszabaly alapjin
kotott szerzédést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelds: az a kozfeladator ellitd szerv, amely az elektronikas tton kételezéen
kozzéteendd kodzérdekid adatot eléallitotta, illetve amelynek a mikddése sorin ez az
adat keletkezett.

12. adatk6zl8: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds dltal hozzd eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

13. helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdek és kozérdekbdl nyilvanos adatok
javitasa
4. A kbzérdekili adatok megismerésének altalanos szabalyai
A helyi énkormanyzati feladatok, valamint jogszabilyban meghatirozott egyéb kézfeladatot
ellaitd szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekd adatot és

kozeérdekbdl nyilvanos adatot —a 2011, évi CXIL torvényben meghatirozott kivételekkel —
erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekd adatok megismerésének iltaldnos szabalyait a 2011. évi CXIIL t6rvény 26. —
27. §-a rogzitt.

5. A kézérdekii adatok, valamint a kézérdekb8l nyilvanos adatok megismerésére
iranyul6 igény (tovibbiakban: igény) és intézése



5.1. Az igény benyujtasa:

A kozeérdeki, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
— szoban,
— irasban vagy
— elektronikus uton

barki igényt nyudjthat be.

A 2011. évi CXII. torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2, Az igény benyujtasanak helye és médja
5.2.1. Szdbeli igények benyiijtdsa

- személyesen: a Polgarmesteri Hivatal székhelyén (2364 Ocsa, Bajcsy-Zsilinszky u. 2.),
kizarolag ugyfélfogadasi idében.

5.2.2. Irdsbeli igények benyiljtisa

a.) személyesen: a Polgarmesteri Hivatal Titkarsagi irodajaba benyujtva,

b.) postai uton: a jegyzdének cimzett levélben,

c.) elektronikus Gton: a az elektronikus tgyintézés és a bizalmi szolgaltatasok 4ltalinos
szabalyairol sz6ld 2015. évi CCXXIL térvény szerinti hitelesitett iton (epapir és ohp20
feliilet)

d.) faxon: a 06-29/378-067 faxszamon torténhet.

Az igényl6 kézérdeki adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé irdsbeli
igényét benyujthatja
— az altala irt igénylési formdban, vagy
— Polgarmesteri Hivatal 4ltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1.
mellcklet)

5.3. A kbzérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti igény vizsgalata

53.1. A kozérdekt és kozérdekbodl nvilvanos adatok megismerése iranti adaticénvlések e

SIS 3 ; g ; geny gy
példanyat a Polgarmesteri Hivatalhoz torténd beérkezést és iktatist kovetSen a belsd
adatvédelmi tsztviselShoz el kell juttatni.

5.3.2. Az adatigényt a bels6 adatvédelmi tsztvisel6 haladéktalanul megvizsgilja, hogy az
infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdéseiben foglaltak fennillnak-e.

5.3.3. A belsé adatvédelmi tisztvisel§ a 5.3.2. pont szerinti vizsgalatot kévetSen — az adatkor
szerint érintett szervezeti egység bevondsival — az adatigénylést megvizsgilia abbdl a
szempontbol, hogy az egyértelmi-e, és hogy az a Polgirmesteri Hivatal kezelésében 1évé
adatra vonatkozik-e.



5.3.4. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelm(, a Jegyzd a belsé adatvédelmi tisztviseld
elokészitése alapjan haladéktalanul felhivja az igényldt az adatigénylés pontositasara.

5.3.5 Ha az igénylé az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem vilaszol,
az igénylést visszavontnak kell tekinteni Erre az adatigényl6t a pontositds elvégésére
vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.

5.4. A benyujtott igények teljesitése

5.4.1. A kozérdekG adat, kozérdekbdl nyilvinos adat megismerésére irdnyuld igények
teljesitésérol a bels6 adatvédelmi tisztviseld el6készitése alapjan a jegyzd gondoskodik.
5.4.2. A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— az igényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,
— az igényelt adat a Polgirmesteri Hivatal honlapjan (www.ocsa.hu) vagy mas
maddon jogszeriien mar nyilvanossagra kertlt,
— az igényelt adat a Polgarmester1 Hivatal munkatirsainak nevére, beosztisira,
hivatali elérhetoségére vonatkozik,
— az igény a Polgarmesteri Hivatal eljardsira, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozdé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban el6terjesztett igény szoban nem vilaszolhaté meg, az igénylésrél
feljegyzést kell késziteni és az igénylSt tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének
teljesitésére irasban keril sor.

A telefonon érkezd, a kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kézlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkér szerint illetékes belsé szervezeti egység
vezetéjéhez vagy a jegyzohoz kell kapcesolai.

5.4.3.Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényld altal kivant
technikat eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot a Polgarmesteri Hivatal
korabban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hozta, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

5.4.4.A kozérdekd adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomasra jutast kovet6 — legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget
tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

5.4.5.Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény
alapjan megilleto jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, 8 napon belul irdsban
vagy — ha az igényben clektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni
kell az igénylot. Az értesitésben tajékoztatni kell az igénylét arrdl, hogy — az igényének nem
teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdisok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrdl minden évben januar 31-éig tijékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartds vezetése és a tajékoztato hataridére torténd elkuldése: a jegyzd
feladatat képezi.



5.4.6. A kozérdekd adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irinti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvl igényl$ az igényét anyanyelvén vagy az iltal
értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.4.7.Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak tirolasi
modjatol figgetlentl az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

5.4.8.A misolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett dnkoltségszamitas rendjére vonatkozo
szabalyzatban foglaltak szerint a Polgirmesteri Hivatal koleségtéritést allapit meg, melynek
Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését megelézden tdjékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerlsitett szamla) kibocsatisa a pénziigyi iroda
feladata.

5.4.9.Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld misolatot igényelt,
jelentds terjedelmi, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd
15 napon belil kell teljesiteni. Arrél, hogy a misolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentés terjedelmd, tovibba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylét az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon belil tajékoztatni kell.

5.4.10.Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld iltal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.4.11.A kozérdekd adatigénylésre adott vélasz kiadmanyozasara a jegyz6 jogosult.
6. Adatvédelmi elGirasok

6.1. A Polgirmesteri Hivatal 4ltal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kdzzétett
kozérdekl adatokhoz torténé hozzaférés biztositisihoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat
ezt kévetden haladéktalanul torolni kell.

6.2. Igénylés alapjin torténd adatszolgiltatds esetén az adatigénylS személyazonosité adatai
csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koleségek megfizetését is — elengedhetetlentiil szukséges. Az igény teljesitését, illet6leg a
koltségek megfizetését kovetSen az igényld személyes adatait haladéktalanul
tordlni kell.

6.3.\ személyes adatok torlése érdekében a kézérdekd adatok igénybejelentd nyomtatvanydn
(1. melléklet) killon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kévetSen ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell valasztani
a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérsl.

6.4. Amennyiben az adatokat igényl6 kérelmét nem az 1. melléklet szerinti nyomtatvinyon
nyujtotta be, hanem egyéb irdsos formdban, akkor az adatszolgiltatis teljesitését
kovetSen a személyes adatokat tartalmazo részeket megismerhetetlenné kell tenni.



7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1.A kozfeladatot ellité szerv a feladatkdrébe tartozé iigyekben - igy kiiléndsen az 4llami és
6nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasira, az allami és Snkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasira és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szerepldk, a
maginszervezetek és személyek részére - kilénleges vagy kizardlagos jogok biztositisira
vonatkozéan - koteles el6segiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors
tajckoztatasat.

7.2.Az Infotv. alapjan kotelezGen kézzéteendd kozérdek( adatokat internetes honlapon,
digitlis formdban, barki szdmdra, személyazonositds nélkill, korlatozastél mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulis nélkiil kimdsolhaté médon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatis, a kimdsolas és a halézati adatitvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozziférhetévé tenni (a tovdbbiakban: elektronikus kézzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

1.3. Az Infotv. 37. § szerintd kozzétételi listikon meghatirozott adatait a kdzfeladatot ellaté
szetv, a Polgarmesteri Hivatal sajds honlapjan — ha a torvény mésként nem rendelkezik — az
Infotv. 1. melléklete szerint (kbzzétételi lista) kozzéteszi.

A kézzétételi listakon szereplS adatok pontos, naprakész és folyamatos kézzétételérdl—
abban ag esethen, ba a3 adatfelelds a kigéteends adatokat adatkizlinek tovibbitia — az
adatk6z16nek valé megkiildésérdl a jegyz6 gondoskodik.

7.4. Az Infotv. 37. §-ban meghatirozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzat 2.
mellékletét képezi.

7.5.Az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjin az elektronikusan kézzétett adatok — ha az Infotv.
vagy mas jogszabdly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatdk el. A szerv
megsziinése esetén a kdzzététel kotelezettsége a szerv jogutédjit terheli.

A jelen szabilyzat 2019. jilius 8. napjan 1ép hatilyba, amellyel egyidejileg a 2015. jilius 1.
napjin kelt "Szabdlyzat a kézérdekd adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
tovibba a kotelezSen kézzéteendd adatok nyilvanosségra hozatalinak rendjérél" elnevezési
szabalyzat hatalyat veszti.

Ocsa, 2019. jalius 8.

Bukodi Karoly
polgarmester




................................... 1. melléklet
Kiltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdeki adat meghatirozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ([ -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdekl adatokat
(] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
[ személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
[] csak masolat formajaban igénylem és a masolat

] papir alapti legyen

[} szamitégépes adathordozé legyen

Ll floppy legyen

Ll CD legyen

U PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

1 elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitdgépes adathordozé esetén)

[J személyesen kivanom atvenni

[J postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:

4] AdatkErecidSRONEA  somwm swsmans mavsses e s
b) Adatkozlés idSpontja: ..o
c) Adat elokészitd megnevezése: ...
d) A felmeriilt kolts€g 0552608 v vevians svvsess vivss s
e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ........ooooviii i

A személyes adatokra vonatkoz6 rész csak addig kezelhetS, mig az adatszolgaltatis
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kivetGen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
PIGHE 5 ot 0 00 5000 0060 65 6 ittt o st mcnswitnss s

Levelezdst cIm: . o



ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzet: adatok

2. melléklet

Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozdsokat kovetGen Az el6z6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja, tgyfélszolgilatinak
elérhetéségel

2. A kozfeladatot ellitd szerv szervezeu felépitése A valtozdsokat kdvetden Az eléz6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3 A kozfeladatot ellatod szerv vezetdinek és az egyes A viltozasokat kovetden Az eléz6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdmnek neve, beosztasa, azonnal
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4, A szervezeten belil illetékes Ggyfélkapcesolati vezetd | A viltozasokat kovetden Az eldz6 allapot torlendd
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

5. Testilet: szerv esetén a testilet létszama, A valtozdsokat kovetden Az elézd allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztisa, elérhetdsége azonnal

6. A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feligyelete A viltozasokat kovetéen Az el6zd allapot 1 évig
vagy ellenGrzése alatr 4llo, vagy alarendeltségében azonnal archivumban tartasival
mikéds mis kozfeladatot ellatd szervek
megnevezese, és 1. pontban meghatirozott adatai

7. A kozfeladatot ellito szerv tobbségi tulajdondban A valtozasokat kovetden Az el6z6 dllapot 1 évig
allo, illetve részvételével mikodé gazdalkodd azonnal archivumban tartisaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviselSiének neve, a
kozfeladatot ellité szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellité szerv altal alapitott A viltozasokat kovetSen Az eléz6 allapot 1 évig
kozalapitvainyok neve, székhelye, elérhetésége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozdsokat koveten Az el6z6 dllapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kdltségvetési azonnal archivumban tartasaval
szervet alapitod jogszabaly megjelolése, illetve az azt
alapité hatirozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjénak elérhetésége,
mukodési engedélye

10. A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott lapok neve, | A véltozasokat kévetSen Az eldz6 allapot 1 évig
a szerkesztdség és kiado neve és cime, valamint a azonnal archivumban tartdsdval
f6szerkesztd neve

11. A kozfeladatot elldté szerv felettes, illetve felugyelet | A valtozdsokat kévetéen Az el6z6 allapot 1 évig

szervinek, hatésagi dontésel tekintetében a
fellebbezés elbirdldsara jogosult szervnek, ennek
hidnyaban a kozfeladatot ellat6 szerv felett
torvényessegl cllendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatarozott adarai

azonnal

archivumban tartasaval




I1. Tevékenységre, mikodéste vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellitd szerv feladarat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozé
alapvetd jogszabalyok, kozjogt szervezetszabilyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodés:
szabilyzat vagy tigvrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsdgl szabalyzat hatilyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az orszagos illetékességil szervek, valamint a
févarost és megyel kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatirdl, tevékenységérdl
52016 tijékoztatd magvar és angol nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézd allapot tdrlendd

A helyit onkormanyzat onként vallalt feladatat

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasival

Allamigazgatési, dnkormanyzati, ¢s egyéb hatosagi
iigyekben tgyfajtinként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gvakorlasinak dtruhdzdsa esetén a ténylegesen eljaro
szerv megnevezése, illetékességl tertlete, az
ugrintézéshez szitkséges dokumentumok,
okmanyok, eljarisi illetékek (igazgatasi szolgalratisi
dijak) meghatirozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az
eljarast megindité irat benyujtisanak modja (helye,
ideje), tgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatirideje
(elintézési, fellebbezési hatiridd), az ligyek mntézését
segité utmutatdk, az iigymenetre vonatkozé
tajékoztatas és az Uigyintézéshez hasznilt letolthetd
formanyomtatvinyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
tigytipusokhoz kapcsolods jogszabilyok jegyzéke,
tajékoztatas az Ggyfelet megilletS jogokrol és az
gyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z8 allapot torlendd

A kozfeladarot ellato szerv altal nygjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgiltatisok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendé dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az érintettek kore, az adatok forrisa, kérdSives
adatfelvétel esetén a kitoltendé kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyajiott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés maédja, a masolatkészités
koltséget

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasival

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvinyainak
cime, témdja, a hozzdférés mddja, a kiadviny
ingvenessége, illetve a koltségtérités mertéke

Negyedévente

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

A testilled szerv dontésel elokészitésének rendje, az
allampolgan kézremiik6dés (véleményezés) madja,
eljirasi szabalyai, a testilet szerv iiléseinek helye,
ideje, tovabbad nyilvinossiga, dontéses, ulésének
jegyzokonyvey, illetve Osszefoglalds; a testillet szerv

A vialtozasokat kovetden
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasdval




A kozfeladatot elldto szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adartok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatisal, valamint koltségtéritése, az
egych alkalmazottaknak nyuajtott juttatdsok fajtdja és
mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabilyban
meghatirozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot elldté szerv alral nyujtott, az
allamhaztartasrdl sz0l6 torvény szerinti kéleségvetés
timogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatds céljdra, 6sszegére, tovabbd a timogatasi
program megvalositas: helyére vonatkozé adarok,
kivéve, ha a kozzététel eltt a koltségvetési
timogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozaraldt
kévetd hatvanadik napig

A kbzzétételt kovetd 5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
dllamhéztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefiiggd, tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladd értékid drubeszerzésre, épitési
beruhdzdsra, szolgaltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositsra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog ataddsdra, valamint
koncesszidba adisra vonatkozo szerz&dések
megnevezese (tipusa), targya, a szerzddést kotd felek
neve, a szerz0dés értéke, hatirozott idére kotott
szerzddés esetében annak idStartama, valamint az
emlitett adatok viltozasai, a nemzetbiztonsagy, illetve
honvédelmi érdekkel kazvetleniil osszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat
koverd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A szerzbdes érréke alatt a szerz8dés targyaért
kikotott - dltaldnos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piact vagy konyv szerintl értéke koziil a
magasabb &sszeget kell figyelembe venni. Az
id6északonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitdsakor az ellenszolgiltatas egy évre szimitott
osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetés:
évben ugyanazon szerzddé féllel kotott azonos
tirgyi szerz8dések értékét egybe kell szdmitani

A koncesszi6rdl sz016 torvényben meghatirozott
nyilvanos adatok (palyazat kiirdsok, pilyizdk adatai,
az elbirlasrol készitett emlékeztetdk, palyizat
eredménye)

Negyedévente

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasdval

A kozfeladatot ellatd szerv dltal nem alapfeladatai
ellitdsira (igy kiléndsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjar oktatdsi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitG szervezet timogatasara,
alapitvanyok dltal ellatott feladatokkal &sszefilggd
kifizetésre) forditott, 6tmillid forintot meghaladd
kifizetések

Negyedévente

A kilon jogszabilyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartisaval

Az Burdpat Unid timogatdsaval megvaldsuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd szerzédések

Negyedévente

Legalibb 1 évig
archivumban tartiasaval

Kézbeszerzést informicick (éves terv, Osszegzés az
ajinlatok elbirdldsirdl, a megkotott szerzddésekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval




Megismetrési nyilatkozat

A 2019, jalius 8. napjatdl hatalyos Kozérdekld adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl
sz0l6 szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a

munkam soran koteles vagyok betartatnu
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